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คูมือผูใช Wrapping Envelope Finisher

รุน: Wrapping Envelope Finisher G10 (E) / Wrapping Envelope Finisher G10 (U)

ผูใชพึงระลึกไววา การเปล่ียนแปลงหรือปรับเปล่ียนใดๆ ที่ไมไดรับอนุญาต จะสามารถทําใหอํานาจของผูใชในการใชงานอุปกรณเปนโมฆะ

หมายเหตุ: อุปกรณนี้ไดรบัการทดสอบและพบวาสอดคลองกับขอจํากัดสําหรับอุปกรณดิจิตอล Class B ตาม part 15 ของกฎ FCC ขอจํากัดเหลานีไ้ดรับ
การออกแบบเพื่อเปนการปองกันที่เหมาะสมตอส่ิงรบกวนที่เปนอันตรายในการติดตั้งในที่พักอาศัย อุปกรณนี้ผลิต ใช และสามารถแผรังสีพลังงานความถี่วิทยุ
หากไมไดติดตั้งและใชอุปกรณนีต้ามคําแนะนํา อาจกอใหเกิดส่ิงรบกวนที่เปนอันตรายตอการส่ือสารทางวิทยุ อยางไรก็ตาม ไมมีการรับประกันวาส่ิงรบกวนนั้น
จะไมเกิดข้ึนในการติดตั้งบางกรณี หากอุปกรณน ี้ไมกอใหเกิดส่ิงรบกวนที่เปนอันตรายตอการรับสัญญาณวิทยุ หรือโทรทัศน ซึ่งสามารถตรวจสอบไดโดย
การปดเครื่องแลวเปดใหม ผูใชควรพยายามแกไขส่ิงรบกวนนั้นดวยวิธีตอไปนี้:

• ปรับแนว หรือตําแหนงของเสาอากาศรบัสญัญาณ
• เพิ่มระยะหางระหวางอปุกรณและตวัรับ
• เชื่อมตออุปกรณเขากับเตาเสียบที่อยูวงจรตางกันกับวงจรที่เชื่อมตอกับตวัรบั
• ปรึกษาผูแทนจําหนาย หรือชางเทคนคิดานวิทยุ/โทรทัศนที่เชีย่วชาญเพือ่ขอความชวยเหลือ

CAN ICES-3 (B)

กรุณาอานคูมือฉบับน้ีกอนการใชผลิตภัณฑ เพ ื่อรับทราบขอควรระวัง
เพ่ือความปลอดภัย หลังจากอานคูมอืฉบับน้ีแลว ใหเก็บไวใกลตัวเพ่ือใชอางองิ
ในอนาคต

ขอควรระวงั
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เกี่ยวกับคูมือน้ี

บทนํา

ขอขอบคุณสําหรับการเลือกซือ้ผลิตภณัฑนี้
ผลิตภัณฑนีค้ือเครื่องปดผนึกจดหมายอัตโนมัต ิซึ่งเชือ่มตอกับเครื่องพิมพของเราเพือ่รบังานที่พมิพแลวปดผนึก
โปรดอานคูมือฉบับนีก้อนเริม่ใชงาน หรือเม่ือมีขอสงสยัระหวางการใชงาน และชวยใหการใชงานผลิตภณัฑและคูมือฉบับนีย้าวนานยิ่งขึ้น

คูมือฉบับนี้อธิบายเก่ียวกับขอมูลที่จําเปนเม่ือเชือ่มตอกับ Wrapping Envelope Finisher สําหรับขอมูลเพิม่เตมิเกี่ยวกับการตัง้คาเครื่องพมิพ
ที่ไมเกี่ยวกับฟงกชัน่การสรางจดหมายที่ปดผนกึ โปรดดูคูมือของเครือ่งพิมพ ComColor GD Series

เก่ียวกับคูมือนี้
(1) หามตีพิมพคูมือน้ีทั้งเลมหรือบางสวนโดยไมไดรับอนุญาตจาก RISO KAGAKU CORPORATION
(2) เน้ือหาภายในคูมือน้ีอาจเปล่ียนแปลงโดยไมตองแจงใหทราบลวงหนาเน่ืองจากการปรับปรุงผลิตภณัฑ
(3) RISO KAGAKU CORPORATION จะไมรับผิดชอบตอผลกระทบที่เกิดจากการใชคูมือหรือเครื่อง

เคร่ืองหมายการคา
Microsoft, Windows และ Microsoft Word เปนเครื่องหมายการคาจดทะเบียนหรือเครื่องหมายการคาของ Microsoft Corporation ในประเทศสหรัฐและ/
หรือประเทศอื่นๆ

, , ComColor และ FORCEJET เปนเครือ่งหมายการคาหรอืเครือ่งหมายการคาจดทะเบยีนของ RISO KAGAKU CORPORATION 
ในสหรฐัอเมรกิาและประเทศอืน่ๆ
ช่ือบริษัทอื่นๆ และ/หรือเคร่ืองหมายการคาเปนเครื่องหมายการคาจดทะเบียนหรือเครื่องหมายการคาของแตละบริษัท ตามลําดับ

• รุนที่สามารถเชื่อมตอกับ Wrapping Envelope Finisher คือรุนทีอ่ยูใน ComColor GD Series (9630 / 7330)

• เพ่ือสอดซองจดหมาย ทานจําเปนตองติดตั้งไดรเวอรเครื่องพิมพซึ่งใหมาพรอมกับเครื่องพิมพ  และตั้งคาตัวเลือกการเชื่อมตอในการตั้งคา
สภาพแวดลอม

• หากตองการสรางจดหมายดวยเครื่องนี ้ตองมีแอปพลิเคชันการทําจดหมายสําหรับสรางขอมูลตนฉบับเพื่อพิมพจดหมาย

การไดรับใบรับรอง Color Universal Design
เครื่อง Wrapping Envelope Finisher (เครื่องน้ี) ไดรับการรับรองวาผลิตภายใตการคํานึงถึง Color Universal Design โดย 
Color Universal Design Organization (CUDO) ซ่ึงชวยในการมองเห็นแมวาบุคคลน้ันจะมีความแตกตางดานการรับรูสี
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■ สัญลักษณท่ีใชในคูมือน้ี

หมายถึง ขอควรระวงัที่ควรสังเกตเพื่อความปลอดภัยในการใชเครื่อง

หมายถึง รายการสําคัญที่ควรสังเกตหรอืขอหาม

หมายถึง ขอมูลที่เปนประโยชนหรือขอมูลเพิม่เติม

■ ชื่อของปุมตางๆ
ชื่อของปุมบนแผงควบคุมและปุมบนหนาจอแผงสัมผัส หรือบนหนาตางโปรแกรมคอมพิวเตอร (แอพพลิเคชัน) จะแสดงอยูในวงเล็บส่ีเหล่ียม [ ]

■ ภาพตัวอยางท่ีใชในคูมือน้ี
ภาพประกอบหรือภาพตัวอยางที่อยูในคูมือนี้อาจแตกตางกันไปตามแตละรุน หรือสภาพแวดลอมการใชงาน และรวมถึงอุปกรณเสริมที่เชื่อมตอเขาดวยกัน

■ การอางอิงชื่อ
• ในคูมือนี้ “Wrapping Envelope Form A/B/C” จะเรียกอีกอยางวา “ฟอรมซองจดหมาย”

สัญลักษณ, เครื่องหมาย และภาพประกอบที่ใชในคู มือนี้

ตัวอยาง: กดปุม [หยุด] ตัวอยาง: แตะ [แผนจดหมายสูงสุด]

ตัวอยาง: ทําเครือ่งหมายใน [การสรางเมล]

● แผงควบคุม ● หนาจอแผงสัมผัส ● หนาตางโปรแกรมคอมพิวเตอร
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ขอควรระวังเพื่อความปลอดภัย

หัวขอนีจ้ะอธิบายสิ่งที่ควรปฏิบัตติามเพื่อความปลอดภัยในการใชเครื่อง กรณุาอานหัวขอนีก้อนการใชเครื่อง

ปฏิบัตติามสัญลักษณคําเตอืนเพือ่การใชงานเคร ื่องอยางถูกตอง และเพือ่ปองกันการบาดเจ็บและความเสียหายตอทรพัยสิน กรณุาอานความหมาย
ของสญัลกัษณตางๆ เพือ่ความเขาใจ จากนั้นอานคูมือนี้

ตัวอยางสัญลักษณ

สัญลักษณคําเตือน

คําเตือน หมายถึง การใชงานที่ผิดวิธีโดยการเพิกเฉยตอส ัญลักษณน้ีอาจเปนเหตุใหเสียชีวิตหรือไดรับบาดเจ็บ
สาหัส

ขอควรระวัง หมายถึง การใชงานที่ผิดวิธีโดยการเพิกเฉยตอส ัญลักษณน้ีอาจเปนเหตุใหไดรับบาดเจ็บหรือสราง
ความเสียหายตอทรัพยสิน

สัญลักษณ  แสดงสิ่งที่หามปฏิบัติ ขอหามปฏิบัติที่ระบ ุไวจะแสดงเปนภาพอยูภายในหรือถัดจากสัญลักษณ 
(ภาพดานซายหมายถึงหามแยกช้ินสวน)

สัญลักษณ  แสดงสิ่งที่ตองปฏิบัติตามหรือคําแนะนํา
คําแนะนําที่ระบุไวจะแสดงเปนภาพอยูภายในสัญล ักษณ (ภาพดานซายแสดงวิธีการถอดปลั๊กไฟออกจากเตารับ)

■ นอกเหนือจากเคร่ืองน้ี เคร่ืองพิมพ และอุปกรณ เสริมอื่นๆ 
ท่ีเชื่อมตออยูกับเคร่ืองพิมพเคร่ืองน้ีจะมีปล๊ักไฟมาดวย ขอควรระวัง

■ วางเคร่ืองบนพื้นเรียบหรือพื้นท่ีมั่นคง
มิฉะน้ันเคร่ืองอาจเอียงหรือตกลงมา ทําใหไดรับบาดเจ็บได

■ หามวางเคร่ืองในสถานท่ีท่ีมีฝุนละอองหรือความชื้น มิฉะน้ัน
อาจเกิดไฟดูดหรือไฟไหมได

ปล๊ักไฟ สถานที่ติดต้ัง
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คูมือผูใช Wrapping Envelope Finisher

คําเตือน
■ ใชเคร่ืองน้ีกับแรงดันไฟฟาท่ีระบุ ใชแหลงจ ายไฟท่ีมีระยะ

การจายไฟเพียงพอ มิฉะน้ันอาจเกิดไฟดูดหรือไฟไหมได

■ ติดตั้งเคร่ืองใกลเตารับเพื่อหลีกเล่ียงการใชสายไฟ
ตอพวงระหวางเคร่ืองและเตารับท่ีผนัง หากมี
ความจําเปนตองใชสายไฟตอพวง หามใชสายไฟ
ท่ีมีความยาวเกิน 5 ม.
มิฉะน้ันอาจเกิดไฟดูดหรือไฟไหมได

■ หามทําใหสายไฟชํารุดหรือทําสายไฟใหม การวาง
ของหนักทับบนสายไฟ หรือการดึง หรือใชแรงดัด
สายไฟอาจทําใหสายไฟชํารุด สงผลใหเกิดไฟไหม
หรือไฟดูด

■ สายไฟท่ีมากับผลิตภัณฑน้ีสามารถใชไดกับเคร ื่องน้ีเทาน้ัน 
หามใชกับเคร่ืองใชไฟฟาชนิดอื่น
มิฉะน้ันอาจเกิดไฟดูดหรือไฟไหมได

■ หามเสียบหรือถอดสายไฟขณะมือเปยก มิฉะน้ันอาจเกิด
ไฟดูดได

ขอควรระวัง
■ เชื่อมตอปล๊ักเขากับเตารับท่ีเคร่ืองพิมพใหแนนเพื่อปองกัน

ปล๊ักหลุด

■ หามดึงท่ีสายไฟขณะถอดปล๊ัก มิฉะน้ันสายไฟอาจชำรุด และ
อาจเกิดไฟไหมหรือไฟดูดได ตองจับท่ีปล๊ักเสมอเมื่อตองการ
ถอดสายไฟ

■ เมื่อจะไมใชเคร่ืองเปนเวลานาน เชน ชวงวันหยุด ใหถอด
สายไฟออกจากเตารับเพื่อความปลอดภัย

■ ดึงปล๊ักออกจากเตารับอยางนอยปละคร้ัง และทำความสะอาด
ขาปล๊ักและรอบตัวปล๊ัก
ฝุนละอองที่สะสมอยูบริเวณน้ีอาจทําใหเกิดไฟไหมได

การเชื่อมตอแหลงพลังงาน
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ขอควรระวงัเพือ่ความปลอดภัย

คูมือผูใช Wrapping Envelope Finisher

คําเตือน
■ หามวางภาชนะใสนํ้าหรือวัตถุโลหะไวบนเคร่ือง หากนํ้าหยด

ลงในเคร่ือง หรือวัตถุโลหะตกลงไป อาจทําใหเกิดไฟไหม
หรือไฟดูดได

■ หามถอดฝาครอบออก มิฉะน้ันทานอาจถูกไฟดูด
จากการสัมผัสชิ้นสวนภายในท่ีมีกระแสไฟแรงสูง
ไหลผานได

■ หามแยกชิ้นสวนหรือซอมแซมเคร่ืองดวยตนเอง ม ิฉะน้ัน
อาจเกิดไฟดูดหรือไฟไหมได

■ หามสอดหรือทําวัตถุโลหะหรือวัตถุไวไฟใดๆ ตกลงไปใน
เคร่ือง มิฉะน้ันอาจเกิดไฟดูดหรือไฟไหมได

■ เม่ือจายหรือระบายนํ้าออก ระมัดระวังอยาทํานํ้าหกเขาไป
ในเคร่ือง
มิฉะน้ันอาจเกิดไฟดูดหรือไฟไหมได

■ หากมีสิ่งของเขาไปในตัวเคร่ือง ใหกดปุม [เปด/ปด
เคร่ือง] บนแผงควบคุมคางไวทันที ปดการทํางาน 
จากน้ันใหปดสวิตชเปด/ปดเคร่ือง จากน้ัน ถอดสายไฟ
ท้ังหมดออกและติดตอผูจัดจําหนายหรือศูนยบร ิการท่ีไดรับ
การรับรอง การฝนใชงานเคร่ืองตออาจทําใหเกิดไฟไหม
หรือไฟดูดได

■ ในกรณีท่ียังคงใชงานเคร่ืองตอในขณะท่ีเคร่ืองมี
ความรอนสูง มีควัน หรือกล่ินแปลกๆ อาจทําให
เกิดไฟไหมหรือไฟดูดได
กดปุม [เปด/ปดเคร่ือง] บนแผงควบคุมคางไวทันที 
ปดการทํางาน จากน้ันใหปดสวิตชเปด/ปดเคร่ือง จากน้ัน 
ตองถอดสายไฟทั้งหมดออกและติดตอผูจัดจําหนายหรือ
ศูนยบริการท่ีไดรับการรับรอง

ขอควรระวัง
■ หามสอดน้ิวหรือสิ่งของอื่นๆ เขาไปในบริเวณรอบๆ ตัวเรียง

กระดาษจดหมาย
มิฉะน้ัน อาจไดรับบาดเจ็บได

■ ระมัดระวังสวนท่ียื่นออกมาและขั้วโลหะเมื่อทำการบํารุงรักษา
ภายในเครื่องพิมพ เชน การนํากระดาษท่ีติดอยูออกมา 
มิฉะน้ัน อาจไดรับบาดเจ็บได

■ ภายในเครื่องพิมพอาจมีสวนท่ีเปอนหมึกพิมพ  ระวังอยาให
หมึกพิมพสัมผัสกับมือหรือเสื้อผาของทาน
หากมือของทานสัมผัสกับหมึกพิมพโดยบังเอิญ ให ลางออก
ดวยสบูโดยเร็วท่ีสุด

■ เมื่อจะเคลื่อนยายตัวเคร่ือง ใหติดตอผูจัดจําหนายหรือ
ศูนยบริการท่ีไดรับการรับรอง
หากทานฝนใชแรงเคลื่อนยายตัวเคร่ือง เคร่ืองอาจพลิกคว่ํา 
ทําใหเกิดการบาดเจ็บได

การใชงาน
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กอนการใชงาน

หัวขอนีจ้ะอธิบายขอควรระวังที่ตองสังเกตกอนการใชงานเครื่อง

สังเกตขอควรระวังดังตอไปนี้

■ ตัวแทนจําหนายจะชวยทานหาตําแหนงท่ีเหมาะสมในการ
ติดตั้งเคร่ืองเมื่อนําเคร่ืองไปสง

■ เม่ือตองการเคล่ือนยายเคร่ือง กรุณาติดตอตัวแทนจําหนาย
ของทาน

■ หลีกเล่ียงการติดตั้งเคร่ืองในสถานท่ีดังตอไปน้ี มิฉะน้ัน
อาจเกิดการทํางานที่ไมถูกตอง, การทํางานผิดพลาด หรือเกิด
อุบัติเหตุได
• หลีกเล่ียงสถานที่ที่แสงแดดสองถึงโดยตรงหรือไดรับแสงมาก เชน 

ขางหนาตาง 
(หากเล่ียงไมได ใหใชผามานปดหนาตางไว)

• สถานที่ที่มีอุณหภูมิเปล่ียนแปลงบอย
• สถานที่รอนชื้น หรือเย็นและแหง
• สถานที่ที่ใกลไฟหรือความรอน
• สถานที่ที่ไดรับความเย็นจากเครือ่งปรบัอากาศ หรือไดรับความรอน

จากเครื่องทําความรอน หรือรงัสีความรอน
• สถานที่ที่อากาศอับหรอืถายเทอากาศไมสะดวก
• สถานที่ที่มีฝุนละออง
• สถานที่ที่ไดรับแรงส่ันสะเทือนมาก

■ ติดตั้งเคร่ืองบนพื้นเรียบท่ีมีความลาดเอียงอยูในระยะท่ี
กําหนดไวดังตอไปน้ี
ระดับพ้ืนผิวการติดตั้ง: ไมเกิน 2 องศา

■ ใชงานเคร่ืองภายใตสภาวะแวดลอมดังตอไปน้ี
ชวงอุณหภูมิ: 15°C - 30°C
ชวงความชื้น: ความชื้นสัมพัทธ 40% - 70% (ไมมีการควบแนน)

สังเกตขอควรระวังดังตอไปนี้

■ เชื่อมตอปล๊ักเขากับเตารับท่ีเคร่ืองพิมพใหแนนเพื่อปองกัน
ปล๊ักหลุด

■ ติดตั้งเคร่ืองใกลเตารับ

■ เมื่อเปดสวิตชเปด/ปดเคร่ืองแลว เคร่ืองจะเปดและปด
พรอมกับเคร่ืองพิมพ

สถานที่ติดต้ัง

การเชือ่มตอแหลงพลังงาน
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กอนการใชงาน

คูมือผูใช Wrapping Envelope Finisher

■ เคร่ืองพิมพและ Wrapping Envelope Finisher
ตองมีพื้นท่ีเพียงพอสําหรับการใชงาน การเปล่ียนโภคภัณฑตางๆ และการบํารุงรักษา

ขนาดเน้ือที่ที่ตองการ

• มุมมองจากดานหนา

หนวย: มม.
2,270 1

1,260 2

• มุมมองจากดานขาง

หนวย: มม.1,385 3 100

1,635

825
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คูมือผูใช Wrapping Envelope Finisher

ขนาดอาจแตกตางกันไปขึ้นอยูกับอุปกรณเสริมท ี่ใช

■ หามปดสวิตชเปด/ปดเคร่ืองพิมพหรือตัวเคร่ือง หรือถอดปล๊ักระหวางท่ีเคร่ืองกําลังทํางานอยู

■ หามเปดฝาครอบใดๆ ระหวางการทํางาน

■ หามเคล่ือนยายเคร่ือง

■ เคร่ืองน้ีมีดวยสวนประกอบที่มีความแมนยําและชิ้นสวนท่ีเคล่ือนท่ีได ดังน้ัน หามใชทํางานอื่นนอกเหนือจากที่อธิบายไวในคูมือ

■ หามวางของหนักบนเคร่ืองหรือทําใหเคร่ืองไดร ับแรงสั่นสะเทือนรุนแรง

■ เปดและปดฝาครอบเบาๆ

■ กดปุม [เปด/ปดเคร่ือง] บนแผงควบคุมของเคร่ืองพิมพเพื่อปดเคร่ือง กอนท่ีจะปดเคร่ืองแลวเปดใหมอีกคร้ัง

การทําจดหมายโดยใชเครือ่งนี้ จําเปนตองมีฟอรมซองจดหมายและแผนแทรก
การทําซองจดหมายโดยใชเครื่องนี ้ใหใชฟอรมซองจดหมายแบบเฉพาะที่ทําขึ้นโดย RISO คูมือฉบับนีจ้ะอธิบายขั้นตอนสําหรับการใชฟอรม
ซองจดหมายท่ีทําขึน้โดย RISO

1
ความกวาง

เครื่องพิมพและ Wrapping Envelope Finisher 2,270 มม.

+ สแกนเนอร (เม่ือใชขาต้ังสแกนเนอร) 2,270 มม.

+ ชุดเย็บลวดเหลื่อมระหวางชุดงาน 2,490 มม.

+ ตัวปอนความจุมาก 2,615 มม.

2
ความสูง

ไมมีอุปกรณเสริม (ในสภาวะที่แผงควบคุมต้ังตรงที่ 90 องศา) 1,160 มม.

เครื่องพิมพ, Wrapping Envelope Finisher และสแกนเนอร (เมื่อใชขาต้ังสแกนเนอรแบบพิเศษ) 1,260 มม.

เครื่องพิมพ, Wrapping Envelope Finisher และชุดเย็บลวดเหลื่อมระหวางชุดงาน 1,345 มม.

3
ความลึก

ไมมีอุปกรณเสริม (ในสภาวะที่แผงควบคุมต้ังตรงที่ 90 องศา) 1,280 มม.

+ สแกนเนอร (เม่ือใชขาต้ังสแกนเนอร ในสภาวะทีแ่ผงควบคุมต้ังตรงที่ 90 องศา) 1,385 มม.

+ ตัวปอนความจุมาก (ในสภาวะที่แผงควบคุมต้ังตรงที่ 90 องศา) 1,280 มม.

การใชงาน

กระดาษที่ใชได

• คูมือฉบับนี้จะอธิบายขั้นตอนสําหรับการใชฟอร มซองจดหมายที่ทําข้ึนโดย RISO

• สําหรับขอมูลเพิ่มเติมเก่ียวกับกระดาษที่ใชได โปรดดูคูมือของเครื่องพิมพ ComColor GD Series
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กอนการใชงาน

คูมือผูใช Wrapping Envelope Finisher

ประเภทและขนาดของฟอรมซองจดหมายที่ทําขึ้นโดย RISO ที่สามารถตั้งคาไดมีดังนี้

* รอยพับดานในของกระดาษใบแนบจะถูกกําหนดโดยอัตโนมัติจากการรวมฟอรมซองจดหมายและขนาดกระดาษใบแนบเขาดวยกัน

ฟอรมซองจดหมายทีท่ําขึ้นโดย RISO

รุนท่ีรองรับ Wrapping Envelope Finisher G10 (E) Wrapping Envelope Finisher G10 (U)

ประเภทฟอรมซองจดหมาย Wrapping Envelope 
Form A

Wrapping Envelope 
Form B

Wrapping Envelope Form C

ขนาด 233 มม. × 296 มม. 233 มม. × 391 มม. 243 มม. × 296 มม.

นํ้าหนักกระดาษ ประมาณ 7.1 กรัม/แผน ประมาณ 9.3 กรัม/แผน ประมาณ 7.4 กรัม/แผน

การผิดสวนของกระดาษ 5 มม. หรือนอยกวา

ขนาดเมื่อเสร็จ 233 มม. × 110 มม. 233 มม. × 158 มม. 243 มม. × 110 มม.

ความจุในการโหลดสูงสุด ถาดปอน: ความสูงไมเกิน 50 มม.
ถาดมาตรฐาน: ความสูงไมเกิน 110 มม.
ตัวปอนความจุมาก (อุปกรณเสริม): ความสูงไมเกิน 440 มม.

จํานวนใบแนบ*
(เมื่อมีขนาดเปน A4/B5/Letter)

ทั้งน้ีขึ้นอยูกับนํ้าหนักของกระดาษที่ใช
46 แกรม - 59 แกรม ประมาณ: 6 แผนหรือนอยกวา
60 แกรม - 80 แกรม ประมาณ: 5 แผนหรือนอยกวา
81 แกรม - 100 แกรม ประมาณ: 4 แผนหรือนอยกวา
101 แกรม - 120 แกรม ประมาณ: 3 แผนหรือนอยกวา

จํานวนใบแนบ*
(เมื่อมีขนาดเปน Legal)

ทั้งน้ีขึ้นอยูกับนํ้าหนักของกระดาษที่ใช
46 แกรม - 59 แกรม ประมาณ: 4 แผนหรือนอยกวา
60 แกรม - 80 แกรม ประมาณ: 3 แผนหรือนอยกวา
81 แกรม - 100 แกรม ประมาณ: 2 แผนหรือนอยกวา
101 แกรม - 120 แกรม ประมาณ: 1 แผน

ขนาดของกระดาษใบแนบ A4 (210 มม. × 297 มม.), 
B5 (182 มม. × 257 มม.)

A4 (210 มม. × 297 มม.) Letter Legal

การพับของกระดาษใบแนบ พับเขา 3 ตอน พับ 2 ตอน พับเขา 3 ตอน พับ 4 ตอน

• จําเปนตองทําการตั้งคาจํานวนใบแนบไวใน [แผนจดหมายสูงสุด] กอนลวงหนา ตรวจสอบใหแนใจวาจำนวนของใบแนบที่ตั้งไวไมเกินขีดจํากัด
ที่แสดงขางตน หากไมมีการปรับตั้งไวอยางถูกตอง อาจมีใบแนบมากเกินไปและทําใหมีกระดาษติดอยู นอกจากนี้ การตั้งคาที่ไมเหมาะสมจะทําให 
ซองจดหมายมีความหนามากขึ้น สงผลใหซองจดหมายเปดอาหลังจากที่ปดผนึกทันที หรอืขณะที่นําสงจดหมาย (หนา 1-8 “จํานวนแผนจดหมาย
สูงสุด”)

• แมวาจํานวนของใบแนบไมเกินขีดจํากัดที่แสดงขางตน แตก็อาจมีกระดาษตดิได ทั้งนี้ขึ้นอยูกับประเภทของกระดาษใบแนบหรือสภาพการพิมพ 
สําหรับการพิมพจดหมาย ตรวจดูวาไมมีกระดาษติดโดยการลองทําตัวอยางจดหมายไวลวงหนา (หนา 1-5 “ทําตัวอยางจดหมาย”, หนา 1-9 
“ทําตัวอยางจดหมาย”)
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ประเภทและขนาดของกระดาษใบแนบที่สามารถตัง้คามีดังนี้

กระดาษใบแนบ

รุนท่ีรองรับ Wrapping Envelope Finisher G10 (E) Wrapping Envelope Finisher G10 (U)

ประเภทฟอรมซองจดหมาย กระดาษทั่วไป, กระดาษรีไซเคิล

ขนาด B5 (182 มม. × 257 มม.)
A4 (210 มม. × 297 มม.)

Letter, Legal

การพับกระดาษ
(หามคละขนาดกัน)

B5 (182 มม. × 257 มม.): พับเขา 3 ตอน
A4 (210 มม. × 297 มม.): พับ 2 ตอน, พับเขา 3 ตอน

Letter: พับเขา 3 ตอน
Legal: พับ 4 ตอน

นํ้าหนักกระดาษ ถาดปอน: 52 แกรม - 104 แกรม
ถาดมาตรฐาน: 46 แกรม - 120 แกรม
ตัวปอนความจุมาก (อุปกรณเสริม): 46 แกรม ถึง 120 แกรม

การผิดสวนของกระดาษ 3 มม. หรือนอยกวา

ความจุในการโหลดสูงสุด ถาดปอน: ความสูงไมเกิน 50 มม.
ถาดมาตรฐาน: ความสูงไมเกิน 110 มม.
ตัวปอนความจุมาก (อุปกรณเสริม): ความสูงไมเกิน 440 มม.
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คูมือผูใช Wrapping Envelope Finisher

■ ควรเก็บรักษาในสภาพแวดลอมสําหรับการใชงานและอุณหภมูิ
ในการจัดเก็บ และนํากลับมาใชโดยเร็วท่ีสุด โดยจดจําวันท่ี
ผลิตเอาไวดวย

■ หากทานแกะหอพลาสติกออกแลว ขอแนะนําใหใช Wrapping 
Envelope Form ใหหมดในคราวเดียว เพื่อใหกาวยังคงมี
ประสิทธิภาพดี หากใชซองไมหมด ตองเก็บซองไวในกลองเก็บ
โดยใหดานท่ีมีเคร่ืองหมาย ★ หงายข้ึน แลวใชใหหมดภายใน
หน่ึงเดือน

■ กรุณาอยาปลอยให Wrapping Envelope Form สัมผัสกับ
อากาศ Wrapping Envelope Form อาจเสียรูปและกาวอาจ
เส่ือมคุณภาพอันเน่ืองมาจากอุณหภูมิ ความช้ืน รังสีอัลตรา-
ไวโอเลต ออกซิเจน อากาศ ฝุน หรือปจจัยอื่นๆ ซ่ึงจะสงผลให 
Wrapping Envelope Form ไมสามารถใชงานได

■ หลีกเล่ียงตําแหนงท่ีโดนแสงแดดสองโดยตรง มีอุณหภมูิสูง 
และความชื้นสูง แลวเก็บและใช Wrapping Envelope Form 
ในท่ีท่ีมีอุณหภมูิอยูระหวาง 15 ถึง 30°C และมีความช้ืนตั้งแต 
40 ถึง 70% หากใชงาน Wrapping Envelope Form ในท่ีท่ีมี
อุณหภูมิ 15°C หรือตํ่ากวา กาวท่ีสามารถทําใหเปยกได
อาจเสื่อมคุณภาพทําใหซองจดหมายเปดออกได หากใช 
Wrapping Envelope Form ในท่ีท่ีมีคา 70% หรือสูงกวา 
ซองอาจติดกัน ทําใหซองอาจซอนกันตอนปอนเขาเคร่ืองได

■ เก็บและใช Wrapping Envelope Form ใหหางจากแหลงกําเนิด
ความรอน และใหอยูในบริเวณท่ีไมโดนลมเปาจากเคร่ืองปรับ
อากาศหรือเคร่ืองฟอกอากาศ

■ หลังจากเปดกลอง Wrapping Envelope Form ตรวจสอบ
ใหแนใจวาไดปดฝากลองและเก็บไวในท่ีท่ีไมโดนแสงแดดสอง
โดยตรง

■ เก็บ Wrapping Envelope Form ท่ียังไมไดแกะหอพลาสติก
ไวในกลอง

■ หากทานยังไมตองการปดผนึกภายในสองชั่วโมงข ึ้นไป ใหนํา 
Wrapping Envelope Form ออกจากเคร่ืองพิมพ แลวเก็บไว
ในกลองเก็บกอน

การบันทึกฟอรมซองจดหมาย

กลอง
Wrapping
Envelope Form

ปดฝาแลวเก็บ

หอพลาสติก
ที่มีแผนพลาสติกหออยู
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■ การวางซอง (จดหมาย) ท่ีปดผนึกดวยเคร่ืองน้ีไวในบริเวณท่ี
แสงแดดสองตรงอาจทําใหซองเปดอาได กรุณาสงจดหมาย
ทันที โปรดแนใจวาไดตรวจสอบสถานะการปดผนึกแลว
กอนท่ีจะสง

■ โปรดใชความระมัดระวังเมื่อพิมพหรือปอนขอม ูลท่ีเปน
ความลับดวยเคร่ือง Wrapping Envelope Finisher 
RISO จะไมรับผิดชอบตอจดหมายที่เปดอาออกเน่ืองจาก
กาวท่ีใชผนึกเส่ือมคุณภาพ

■ โปรดใชในลักษณะท่ีจดหมายจะถูกเปดเมื่อสงถึงปลายทางแลว

■ วางกลองเก็บซองไวในท่ีท่ีไมโดนแดดสองโดยตรง

■ หากทานใช Wrapping Envelope Form ท่ีจัดเก็บไวในกลอง
เก็บซอง ใหลองพิมพเปนตัวอยางดูกอนโดยใชซองบนสุด
ปลอยใหแผนปดซองแหงกอน แลวตรวจสอบประสิทธิภาพ
ของกาว ท้ังกาวท่ีไวตอแรงดันและกาวท่ีสามารถทำใหเปยกได
กอนท่ีจะใช Wrapping Envelope Form สวนท่ีเหลืออยู
หากซองตัวอยางปดผนึกไดไมดี แสดงวากาวไดเส่ือม
ประสิทธิภาพไปแลว ไมควรใช Wrapping Envelope Form 
สวนท่ีเหลืออยู

■ โปรดใชความระมัดระวังไมใหซองท่ีเปดในชวงเวลาตางกัน
ผสมกันในกลองเก็บซอง เพื่อใหสามารถจัดการวันท่ีแกะ
หอพลาสติกออกไดอยางเหมาะสม

การใชงานจดหมายที่ปดผนึกไว เกี่ยวกับการใชและจัดการกลองเก็บ
ซอง

กลองเก็บซอง
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ชื่อชิ้นสวนและฟงกชั่นตางๆ

a ถาดกระดาษแบบคว่ํา
ชองปลอยงานตางๆ ยกเวนงานสรางจดหมาย

b ฝาครอบดานหนา
เปดเม่ือมีกระดาษติดอยู หรือเปดเพ่ือเติมน้ําลงในถังจายน้ํา

c ตัวปรับกระดาษ (ดานขาง)
ปองกันไมใหจดหมายที่ปลอยมาเสียหาย
ตั้งคาใหกวางกวาความยาวของจดหมายเล็กนอย

d แผนรองดานลาง
หากมีจํานวนใบแนบเพียงเล็กนอย และมีสภาวะการโหลดที่ไมดีนัก 
ควรจัดใหอยูในตําแหนงเอียง

e ตัวปรับกระดาษ (ดานทาย)
แทรกตัวปรับนี้ลงในตําแหนงตางๆ โดยข้ึนอยูกับประเภทของฟอรม
ซองจดหมาย
สามารถโหลดจดหมายไดประมาณ 110 ซอง ตอใบแนบ 1 แผน 
ที่พับเขา 3 ตอน
เม่ืออยูในตําแหนง “C” และมีลักษณะเอียง จะสามารถปลอยจดหมาย
ออกมาไดอยางตอเนื่อง
ใหวางกลองสําหรับใชงานทั่วไปไวดานขางตัวเครื่อง

f ตัวเรียงกระดาษจดหมาย
จดหมายที่ปดผนกึแลวจะถูกดันออกที่นี่

g สวติชเปด/ปดเคร่ือง
เม่ือเปดสวิตชเปด/ปดเครื่องแลว เครื่องจะเปดและปดพรอมกับ
เครื่องพิมพ

h ถังจายน้ํา
ใชสําหรบัติดกาวที่สามารถทําใหเปยกไดของฟอร มซองจดหมาย
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ทานสามารถใชงานอะไรกับ Wrapping Envelope Finisher ไดบาง

เครื่องนีเ้ปนอปุกรณสรางจดหมายขนาดเลก็ที่มีระบบสอดซองจดหมายอนิไลนแบบอัตโนมัติ
เพือ่ใหสามารถใชเครื่องพิมพใหไดประสิทธิภาพสูง Wrapping Envelope Finisher จึงรองรบัจดหมาย 1 แตละประเภท
กระบวนการทํางานแบบอตัโนมัติตัง้แตการพมิพจนถงึการสอดซองจดหมายชวยปองกันไมใหเกิดขอผ ิดพลาดในการทํางานแบบแมนนวล 
(การใสแผนจดหมายไมถูกตอง ขอมูลตกหลน ฯลฯ) ทั้งยังชวยประหยัดคาใชจายไดจากการปรบัปร ุงประสทิธิภาพการทํางานดวยการพบัใบแนบ 
การสอด และผนกึซองจดหมายแบบอัตโนมัต ิซึ่งชวยลดเวลาในการทํางานและเพิ่มความถกูตองแมนยํามากขึ้น
จํานวนเอกสารสําหรบัจดหมายแตละฉบับสามารถปรับเปลี่ยนไดตามจุดประสงค 2 
ดวยวธีินี้ จะสามารถสรางจดหมายแบบตางๆ ไดตามความตองการของลกูคาแตละราย เชน จดหมายปกติ, ใบแจงหนี,้ ใบแจงยอด, เอกสารแจงเตือน 
และใบปลิวโฆษณา

การกําหนดคาระบบ

ใบแจงหนี้แบบตางๆ แผนพับเอกสารทองเที่ยว

1 จดหมาย: ในคูมือฉบับนี้ หมายถึงจดหมายหนึ่งฉบับ (หนา 18 “จดหมาย”)
2 การสรางขอมูลตนฉบับเพื่อพิมพจดหมาย จําเปนตองมีแอปพลิเคชันการทําจดหมาย 

ขอมูลจําเพาะอาจแตกตางกันไปท้ังนี้ขึ้นอยูก ับแอปพลิเคชันการทําจดหมายที่ใชงาน

Windows (ไดรเวอร GDI)

Windows (ไดรเวอร PS)
ตองมี ComColorExpress FS2000C 
(อุปกรณเสริม)

ตัวควบคุมการพิมพ “ComColorExpress 
FS2000C” (อุปกรณเสริม) ฟอรมซองจดหมาย

: ขอมูลแบบ PS

: ขอมูลแบบ RINC

Wrapping Envelope Finisher (เครื่องนี)้

เครื่องพิมพ

เครือขาย
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คูมือผูใช Wrapping Envelope Finisher

ฟงกชั่นการสอดซองจดหมาย

หัวขอนีจ้ะอธิบายถึงวธีิการสอดซอง, คําศัพท และโครงสรางของเครื่อง

ใชฟอรมซองจดหมายแบบจําเพาะเม่ือตองการสรางจดหมายดวยเครื่องนี้
ฟอรมซองจดหมายจะถูกทาดวยกาวที่ไวตอแรงดันและกาวที่สามารถทําใหเปยกได ขั้นตอนสดุทายของจดหมายคือการใสใบแนบลงในฟอรม
ซองจดหมาย, การพับ จากนัน้จึงปดผนึก

สามารถพิมพสวนหนาไดโดยไมมีการสิ้นเปลือง ทั้งน้ีขึ้นอยูกับการใชงาน เชน ใบแจงหน้ี หรือแผนโฆษณา
สามารถใสขอมูลสวนบุคคล เชน ใบแจงหน้ี และใบรับเงินเดือน ลงในใบแนบไดโดยไมตองกังวลใดๆ เน่ืองจากสวนหลังของแผนจะมีรูปแบบการพิมพ
แบบลับเฉพาะ

พับฟอรมซองจดหมายสองครัง้เพือ่ใหไดรูปแบบซองจดหมาย
ที่ดานหนาและดานหลังของฟอรมซองจดหมายจะมีเครื่องหมายที่แตกตางกันไป เม่ือใสฟอรมซองจดหมายลงในเครื่องพิมพ ตรวจสอบใหแนใจวา
ใสอยางถกูตองหรือไม โดยการตรวจสอบที่เครือ่งหมายดานหนาและดานหลังและทิศทางของปากซอง

วิธีการสอดซองจดหมาย

สวนประกอบฟอรมซองจดหมาย

การพิมพใบแนบและฟอรมซองจดหมาย การพิมพใบแนบ
( ) คือดานหลัง

ฟอรมซองจดหมาย

ดานที่อยู

กาวที่สามารถทําใหเปยกได

จดหมายเสรจ็สมบูรณใสเขาในฟอรมซองจดหมาย
และปดผนึก

• ใบแนบ (พิมพดานเดียว) + ฟอรมซองจดหมาย
ตวัอยาง) ใบแจงหนี ้ฯลฯ

• ใบแนบ (พิมพสองดาน) + ฟอรมซองจดหมาย
ตวัอยาง) ใบรบัเงินเดือน ฯลฯ

• เฉพาะฟอรมซองจดหมายเทานัน้
ตวัอยาง) คําแนะนําการขาย ฯลฯ

ดานหนา ดานหลังเคร่ืองหมาย ★ (เฉพาะฟอรมซองจดหมายท่ีทํา
ขึ้นโดย RISO)
ดานหนา
กาวท่ีสามารถทําใหเปยกได
การปดผนึก ใหใชน้ําลบูบริเวณพื้นผิวที่เคลือบกาว
ที่สามารถทําใหเปยกไดเอาไวจนกาวมีความเหนียว 
ทานไมสามารถพิมพบนพ้ืนที่นี้ได

เคร่ืองหมาย ● (เฉพาะฟอรมซองจดหมาย
ท่ีทําขึ้นโดย RISO)
ดานหลัง
แถบซิลิคอน
สารปองกันของผิวหนากาวที่สามารถทําใหเปยก
ได

กาวท่ีไวตอแรงดัน
ติดกาวโดยใชแรงดัน

รูปแบบลับเฉพาะ (เฉพาะฟอรมซองจดหมาย
ท่ีทําขึ้นโดย RISO)
รูปแบบที่พิมพลายไวเพ่ือไมใหมองเห็นใบแนบกาวท่ีไวตอแรงดัน (ดานหลัง)

ทานไมสามารถพิมพบนพ้ืนที่นี้ได

รอยปรุ*
รอยปรุใชสําหรับเปด
* เฉพาะ Wrapping Envelope Form A ท่ีผลิตโดย RISO เทาน้ัน
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คูมือผูใช Wrapping Envelope Finisher

■ จดหมายและงาน
คําอธิบายเก่ียวกับการสรางจดหมายโดยใชเครื่องนี้ ทั้ง “จดหมาย” และ “งาน” ไดระบุไวดังนี้
สรางตนฉบับดวยวิธีการตอไปนี้ ขอมูลตนฉบับที่ไมไดทําตามวิธีการดังกลาวจะไมสามารถพิมพได

■ จดหมาย
จดหมายหนึ่งฉบับ สําหรบัการใชงานบางประเภท ใหอางอิงจาก “บันทึก”
จดหมายหนึ่งฉบับจะประกอบดวยใบแนบและฟอรมซองจดหมาย

 : ใบแนบ
• ใบแนบมีทั้งขนาด B5 หรือ A4 (ขนาด Letter หรอืขนาด Legal)
• หากตองการใสใบแนบ ทานสามารถใสลงในจดหมายได ตัง้แตหนึง่แผนจนถึงจํานวนแผนที่ตั้งคาไว ใน “แผนจดหมายสูงสุด” (หนา 1-8)
• สามารถพมิพใบแนบไดทั้งแบบหนาเดียวหรือสองหนา เม่ือใชการพิมพแบบสองหนาเม่ือจํานวนแผนของขอมูลตนฉบับเปนจํานวนคี่ หนาสุดทาย

ของใบแนบจะเปนหนาวาง

 : ฟอรมซองจดหมาย
• ลงทะเบียนขนาดฟอรมซองจดหมายไวลวงหนา หนาเอกสารที่สรางตามขนาดท่ีลงทะเบียนไวจะเปนตนฉบับของฟอรมซองจดหมาย
• จดหมายหนึ่งฉบับจะมีฟอรมซองจดหมายหนึง่ฟอรม

■ 1 งาน
คือการแสดงเอกสารทั้งหมดของ “จดหมาย” หนึ่งฉบับ
“งาน” จะไมสามารถพิมพได หากไมเปนไปตามเง่ือนไขอยางใดอยางหนึ่ง
ขนาดกระดาษ: จดหมายทั้งหมดในหนึ่งงานจะใชฟอรมซองจดหมายขนาดเดียวกัน ใบแนบจะมีขนาดเดียวสําหรับงานหนึง่งาน ไมสามารถใชใบแนบ

ขนาดตางกันได

คําศัพท
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ฟงกชั่นการสอดซองจดหมาย

คูมือผูใช Wrapping Envelope Finisher

การสรางจดหมายโดยใชเครื่องนี้ ใหสรางสวนประกอบขอมูลตนฉบับโดยเริ่มจากใบแนบและตามดวยฟอรมซองจดหมาย ตนฉบับของใบแนบและ
ฟอรมซองจดหมายควรมีขนาดตางกัน
หากสวนประกอบของขอมูลไมถูกตอง จะไมสามารถพมิพจดหมายได
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดูจากคูมือการใชงานของแอปพลิเคชันการทําจดหมาย

■ เฉพาะฟอรมซองจดหมาย (ไมมีใบแนบ):
ยกเลิกการทําเครื่องหมาย [แนบ] ใน [การสรางเมล] ขอมูลสําหรับฟอรมซองจดหมายในงานนีจ้ะมีขนาดเทากันทั้งหมด

■ ขอมูลใบแนบ + ขอมูลฟอรมซองจดหมาย

Wrapping Envelope Finisher จะปอนฟอรมซองจดหมายและใบแนบตามภาพที่แสดงดานลาง

สวนประกอบขอมูลตนฉบับของ “จดหมาย”

กระบวนการปอนกระดาษ

จดหมาย
ฉบับแรก

จดหมาย
ฉบับที่สอง

จดหมาย
ฉบับสุดทาย

ใบแนบ A1 ใบแนบ B1 ฟอรมซองจดหมาย (1) ใบแนบ A2 ใบแนบ B2 ฟอรมซองจดหมาย (2)

จดหมายฉบับแรก จดหมายฉบับที่สอง

การตดิกาวฟอรมซองจดหมาย

การพับใบแนบ

การใสซอง

การรดีฟอรมซองจดหมายใหเรียบ

ผังใบแนบ
ผังฟอรมซองจดหมาย
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ขอมูลทั้งหมดสําหรับฟอรมซองจดหมายในหนึง่งานจะมีขนาดเดียวกัน เม่ือพมิพเฉพาะฟอรมซองจดหมายเพยีงอยางเดียว (ไมมีใบแนบ)
สําหรบัการพิมพสองหนา ใหเตรียมขอมูลทั้งสองหนาของแผนจดหมาย และพิมพหนาแรกแลวตามดวยหนาที่สองดานหลัง

เคาโครงของตําแหนงใสที่อยูบนฟอรมซองจดหมายจะแตกตางกันไปตามแอปพลิเคชันการทําจดหมาย สําหรบัขอมูลเพิ่มเติม โปรดดูจากคูมือ
การใชงานของแอปพลเิคชนัการทําจดหมาย

เปดขอมูลตนฉบับของใบแนบและของฟอรมซองจดหมายบนแอปพลิเคชันการทําจดหมายเพื่อสรางขอมูลต นฉบับสําหรับการพมิพจดหมาย
• จัดลําดับขอมูลตนฉบับใบแนบและขอมูลตนฉบับฟอรมซองจดหมายเพือ่จับคูเขาดวยกัน
• เตรยีมกระดาษตั้งแตหนึ่งหนาขึ้นไปสําหรับใบแนบ

การสรางขอมูลตนฉบับสําหรับการพิมพจดหมาย

ขนาดขอมูลสําหรับฟอรมซองจดหมาย

เคาโครงของตําแหนงใสที่อยู

การรวมใบแนบและฟอรมซองจดหมาย

จดหมายฉบับแรก จดหมายฉบับที่สอง

NG

แนวนอน แนวนอน

NG

จัดวางเคาโครงโดยหงายดานหลังข้ึน และควํ่าสวนกาว
ที่สามารถทําใหเปยกไดลง 

จดหมายฉบับแรก จดหมายฉบับที่สอง จดหมายฉบับที่สาม

เฉพาะซองจดหมาย

NG
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ฟงกชั่นการสอดซองจดหมาย

คูมือผูใช Wrapping Envelope Finisher

ขอมูลตนฉบับของใบแนบและฟอรมซองจดหมายจะถกูเรยีงลําดับจากหนาแรกไปยังหนาสุดทาย เม่ือพมิพใบแนบแบบสองดาน ดานหนาคือหนาท่ี 1 
และดานหลังคือหนาที่ 2

การจัดลําดับขอมูลตนฉบับ

4
3

2
1

1
2
3

จดหมายฉบับแรก
(เรียงจากหนาแรกไปหนาสุดทาย)

จดหมายฉบับที่สอง
 (เรยีงจากหนาสุดทายไปหนาแรก)

NG
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เคาโครงพื้นผิวฟอรมซองจดหมายจะถกูสรางขึ้นตามทิศทางการอาน
ในแอปพลิเคชันการสรางจดหมายที่ใชอยู นอกจากนี้พืน้ที่บนฟอรม
ซองจดหมายท่ีสามารถพมิพไดจะถูกจํากัด
กอนสรางจดหมาย ใหสรางตวัอยางกอนพิมพและจัดตําแหนงใหตรง
กับฟอรมซองจดหมายเพื่อตรวจเช็กทิศทางและตําแหนงการพิมพ

สรางตนฉบับแนวตัง้
เม่ือพับฟอรมซองจดหมายลงในฟอรมซองจดหมาย จัดวางเคาโครง
โดยหงายดานหลังขึ้น และคว่ําสวนกาวที่สามารถทำใหเปยกไดลง 
ที่ดานหลังตัว อักษรจะถูกอานในลําดับยอนกลับ

พื้นที่รอบๆ ขอบกระดาษบางสวนไมสามารถพิมพได โดยไมคํานงึถึง
ขนาดขอมูลของตนฉบับ ขนาดของระยะขอบท่ีเหลือจากขอบกระดาษ 
(พืน้ที่ที่ไมสามารถพมิพได) แตกตางกันไปขึ้นอยูกับรุน
ระยะขอบมีตั้งแต 1 มม. ถงึ 3 มม.
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดูคูมือของเครือ่งพิมพ ComColor GD 
Series

พ้ืนที่ที่พิมพได

เคาโครงฟอรมซองจดหมาย

พ้ืนที่ที่พิมพได

เคาโครงของใบแนบ

พื้นท่ีท่ีพิมพได

ระยะขอบ

ระยะขอบ
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ฟงกชั่นการสอดซองจดหมาย

คูมือผูใช Wrapping Envelope Finisher

พื้นที่ที่สามารถพมิพไดแตกตางกันไปขึ้นอย ูกบัประเภทฟอรมซองจดหมายที่ทานตองการใชงาน พืน้ที่ที่สามารถพมิพไดมีดังนี้

พื้นที่ที่พิมพไดของฟอรมซองจดหมาย

ประเภทฟอรมซองจดหมาย ดานหนา

Wrapping Envelope Form A ซ่ึงทําขึ้นโดย 
RISO

Wrapping Envelope Form B ซ่ึงทําขึ้นโดย 
RISO

Wrapping Envelope Form C ซ่ึงทําขึ้นโดย 
RISO

• เครื่องจะไมหยุดพิมพแมวาตั้งคาฟอรมซองจดหมายไวในทิศทางที่ไมถูกตองก็ตาม นอกจากนี้ หากตั้งคาทิศทางไวไมถูกตอง พ้ืนที่ที่สามารถพิมพได
จะเล่ือนซึ่งอาจทําใหภาพที่พิมพอยูนอกฟอรมซองจดหมาย และทําใหลูกกล้ิงลําเลียงเปอน ตรวจสอบทิศทางฟอรมซองจดหมายกอนพิมพ

• หากตั้งคาดานหนาและดานหลังของฟอรมซองจดหมายไมถูกตอง จะไมสามารถตดิซองจดหมายได

• อยาพิมพลงบนสวนกาวที่สามารถทําใหเปยกไดหรือสวนกาวที่ไวตอแรงดัน การพิมพลงบนสวนกาวจะทําใหกาวเส่ือมประสิทธิภาพ

พ้ืนที่ที่พิมพได
สวนกาวที่สามารถทําใหเปยกได
รอยปรุ*
รอยปรใุชสําหรบัเปด
* เฉพาะ Wrapping Envelope Form A ท่ีผลิตโดย RISO เทาน้ัน

212 มม. 10.5 มม.

3 มม.

217 มม.

10.5 มม.

212 มม. 10.5 มม.

3 มม.

311 มม.

10.5 มม.

222 มม. 10.5 มม.

3 มม.

217 มม.

10.5 มม.
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คูมือผูใช Wrapping Envelope Finisher

การเตรียมการกอนสรางจดหมาย

จัดเตรียม Wrapping Envelope Finisher ใหพรอมใชงานกอนสราง
จดหมาย

สวติชเปด/ปดเครือ่งจะอยูดานมุมขวาดานลาง เม่ือเปดสวิตชเปด/
ปดเครือ่งแลว เครือ่งจะเปดและปดพรอมกับเครื่องพมิพ

1 ตรวจสอบใหแนใจวาเคร่ืองพิมพปดอยู
เม่ือเครื่องปดอยู ปุม [เปด/ปดเครื่อง] บนแผงควบคุมของเครื่องพิมพ
จะไมสวาง

เปดสวิตชเปด/ปดเครื่องของเครื่องพิมพทิ้งไว

2 เปดสวิตชเปด/ปดเคร่ืองของ Wrapping Envelope 
Finisher

3 กดปุม [เปด/ปดเคร่ือง] บนแผงควบคุมของ
เคร่ืองพิมพ

1 ตรวจสอบใหแนใจวาเครื่องพิมพปดอยู
เปดสวิตชเปด/ปดเครื่องของเครื่องพิมพทิ้งไว

2 ปดสวิตชเปด/ปดเครื่องของ Wrapping Envelope 
Finisher

ยืนยนัสถานะของ Wrapping Envelope Finisher และเครือ่งพมิพ 
Wrapping Envelope Finisher ตองเปดอยู จึงจะสรางจดหมายได

• เม่ือสวิตชเปด/ปดเครื่องของ Wrapping Envelope Finisher 
ปดอยู เครื่อง Wrapping Envelope Finisher จะไมเปดทํางาน
โดยอัตโนมัติแมวาจะสงงานทําจดหมายใหก็ตาม ใหเปดสวิตช
เปด/ปดเครื่องของเครื่องดวยตัวเองกอนการใช งาน

การเปด/ปดเครื่อง

การเปดเคร่ือง

การปดเคร่ือง

• เม่ือเครื่อง Wrapping Envelope Finisher ปดอยู จะไมสามารถ
ใชงานฟงกชั่นตางๆ ของเครื่อง Wrapping Envelope Finisher 
ผานเครื่องพิมพได นอกจากนี้ ฟงกชั่นตางๆ และภาพประกอบ
ของ Wrapping Envelope Finisher จะไมปรากฏขึ้นบน
แผงควบคุมและ RISO Console

สถานะของเครือ่ง
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การเตรียมการกอนสรางจดหมาย

คูมือผูใช Wrapping Envelope Finisher

ใสฟอรมซองจดหมายในถาดปอนของเครื่องพมิพและถาดมาตรฐาน 1 ดึงถาดออกทางดานหนา

2 ขณะท่ีบีบคันบนตัวกั้น ใหดึงมาดานหนาจนกวา
ถาดจะหยุดเพ่ือขยายตัวกั้น

3 ขยายแถบกั้น
จับแถบก้ันทั้งสองดานแลวเล่ือนออก

การใสฟอรมซองจดหมาย

• สําหรับขอมูลเพิ่มเติมเก่ียวกับการตั้งคากระดาษใบแนบ 
โปรดดูคูมือของเครื่องพิมพ ComColor GD Series

• ฟอรมซองจดหมายถูกทาไวดวยกาว ซองอาจตดิกันและอาจ
ซอนกันตอนปอนเขาเครือ่งได ทั้งนี้ขึ้นอยูกับสภาพแวดลอม
ในการจัดเก็บ คล่ีฟอรมซองจดหมายออกใหเปนรปูพัดกอน
ใชงาน

• เม่ือวางกระดาษในตัวปอนความจุมาก (อุปกรณเสร ิม) 
ใหวางในทิศทางเดียวกันกับการวางกระดาษในถาดมาตรฐาน 
สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดูคูมือของเครื่องพิมพ ComColor 
GD Series

• ทิศทางการตั้งคาฟอรมซองจดหมายแตกตางกันไปข ึ้นอยูกับ
ไดรเวอรเครื่องพิมพ [พิมพสองดาน (ใบแนบ)] หากต ั้งคา
ฟอรมซองจดหมายไมถูกตอง ลูกกล้ิงลําเลียงอาจปนเปอน 
และจะไมสามารถปดผนึกฟอรมซองจดหมายได

การใสลงในถาดปอน
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คูมือผูใช Wrapping Envelope Finisher

4 ใสฟอรมซองจดหมาย
ตรวจสอบเครื่องหมายที่อยูดานหนาและดานหลังของฟอรมซอง
จดหมาย รวมถึงทิศทางของปากซอง จากนัน้ปรับตําแหนงเพื่อไมให
เกินสติกเกอรจํากัดความสูงดานบน

ปรับฟอรมซองจดหมายโดยอยาใหขอบสัมผัสกับตัวก้ันและอยาให
โคงงอ

■ การพิมพใบแนบหนาเดียว
ควํ่าฟอรมซองจดหมายลงโดยใหปากซองอยูดานซายของถาดปอน

■ การพิมพใบแนบสองดาน
หงายฟอรมซองจดหมายขึ้นโดยใหปากซองอยูดานขวาของถาดปอน

5 เลื่อนตัวปรับและแถบกั้นใหชิดขอบฟอรม
ซองจดหมาย

6 ดันถาดกลับเขาไปในเครื่อง

7 เปลี่ยนการตั้งคาถาดปอนจากแผงควบคุม
เลือกถาดที่ใสฟอรมซองจดหมายจาก [เลือกกระดาษ] เพ่ือเปล่ียน
การตั้งคาถาด (ขนาดและประเภทของกระดาษ)
สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดูคูมือของเครื่องพิมพ ComColor GD 
Series

หันปากซองไปดานซาย 
หงายดานหลังข้ึน

หันปากซองไปดานขวา 
หงายดานหนาข้ึน

• เครื่องจะพิจารณาขนาดฟอรมซองจดหมายจาก
ตําแหนงแถบก้ัน อยาลืมเล่ือนแถบก้ันใหชิดขอบฟอรม
ซองจดหมาย

• ตั้งคารายการตางๆ สําหรับถาดที่ใสฟอรมซองจดหมาย
- [ขนาดกระดาษ]
ตั้งคาขนาดกระดาษฟอรมซองจดหมายที่ใสในถาด

- [ชนิดกระดาษ]
กระดาษ IJ
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การเตรียมการกอนสรางจดหมาย

คูมือผูใช Wrapping Envelope Finisher

1 เปดถาดมาตรฐานออกจนสุด

2 กางตัวปรับออก
ปรับคันควบคุมตัวปรบัการปอนกระดาษ (สองตําแหนงที่ดานทั้งสอง) 
เพ่ือปลดล็อคและเล่ือนตัวปรับ

3 ใสฟอรมซองจดหมาย

■ การพิมพใบแนบหนาเดียว
หงายฟอรมซองจดหมายขึ้นโดยหันปากซองไปดานขวา (ดานลูกกล้ิง
ยกกระดาษ) ของถาดมาตรฐาน

■ การพิมพใบแนบสองดาน
ควํ่าฟอรมซองจดหมายลงโดยใหปากซองอยูดานซายของถาดมาตรฐาน

4 เลื่อนตัวปรับใหชิดขอบฟอรมซองจดหมาย 
แลวกดกานปลดล็อคเพ่ือลอ็ค
เล่ือนตัวปรับจนกระทั่งพอดีกับความกวางของฟอรมซองจดหมาย 
และล็อคคันควบคุมตัวปรับการปอนกระดาษไวกับท ี่

การใสลงในถาดมาตรฐาน

หันปากซองไปดานขวา 
หงายดานหนาข้ึน

หันปากซองไปดานซาย 
หงายดานหลังข้ึน
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คูมือผูใช Wrapping Envelope Finisher

5 ปรับคันปรับแรงดันการปอนกระดาษไปท่ี 
“มาตรฐาน”

6 เปลี่ยนการตั้งคาถาดปอนจากแผงควบคุม
เลือกถาดที่ใสฟอรมซองจดหมายจาก [เลือกกระดาษ] เพ่ือเปล่ียน
การตั้งคาถาด (ขนาดและประเภทของกระดาษ)
สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดูคูมือของเครื่องพิมพ ComColor GD 
Series

ปรบัตั้งตัวปรับกระดาษของเครือ่ง
ทานสามารถเปลีย่นตําแหนง (มุม) ของรางกระดาษตามจํานวน
จดหมายที่จะทําขึ้น

■ สําหรับจัดเรียงงานขาออก
จดหมายที่ออกมาจากเครื่องจะถูกจัดเรียงในแนวต ั้ง
การพิมพจะหยุดลงเม่ือจดหมายในตัวเรียงกระดาษจดหมายเต็ม 
ใหนําจดหมายออก จากนั้นกดปุม [เริ่มตน] บนเครือ่งพิมพเพ่ือพิมพตอ

1 ปรับตั้งตัวปรับกระดาษ (ดานทาย)
ใสตัวปรับกระดาษนี้ลงในตําแหนงตางๆ โดยข้ึนอยูกับประเภท 
(ขนาด) ของฟอรมซองจดหมาย

(ตําแหนง A): เม่ือใช Wrapping Envelope Form A หรือ C ซึ่งทําข้ึน
โดย RISO

(ตําแหนง B): เม่ือใช Wrapping Envelope Form B ซึ่งทําข้ึนโดย 
RISO

• ตั้งคารายการตางๆ สําหรับถาดที่ใสฟอรมซองจดหมาย
- [ขนาดกระดาษ]
ตั้งคาขนาดกระดาษฟอรมซองจดหมายที่ใสในถาด

- [ชนิดกระดาษ]
กระดาษ IJ

การปรับต้ังตัวปรบักระดาษ

ตําแหนงใสราง
กระดาษ: A

ตําแหนงใสราง
กระดาษ: C

ตําแหนงใสราง
กระดาษ: B
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2 ปรับแผนรองดานลาง
เก่ียวแท็บของแผนรองดานลางเขากับชอง (กลาง) ที่อยูดานขาง
ของตัวเรยีงกระดาษจดหมาย แลววางอีกดานไวบนต ัวปรับกระดาษ 
(ดานทาย) เปล่ียนตําแหนงที่ปรับตั้งไวตามจํานวนจดหมาย

(ตําแหนงต่ําสุด): สําหรับใบแทรกจํานวนมาก

(ตําแหนงสูงสุด): สําหรับใบแทรก 1-2 แผน

3 ปรับตั้งตัวปรับกระดาษ (ดานขาง)
ปรับใหกวางกวาความยาวของฟอรมซองจดหมายเล็กนอย

■ สําหรับงานขาออกวาง
จดหมายจะถูกดันออกจากเครื่องลงในกลองสําหรับใชงานทั่วไปโดยตรง 
(กลองกระดาษ ฯลฯ)

1 ปรับตั้งตัวปรับกระดาษ (ดานทาย) ไวท่ีมุม
เสียบเขากับตําแหนง “C” และปรับใหเอียง

2 วางกลอง
วางกลองสําหรับใชงานทั่วไปไวถัดจากตัวเครื่อง และเปดฝาออก

จดหมายที่ออกจากเครื่องจะเล่ือนผานปรับตั้งต ัวปรบักระดาษ 
(ดานทาย) ลงกลอง

ตําแหนงเสียบ
แผนรอง
ดานลาง

ตัวปรบักระดาษ
(ดานขาง)

• ทานสามารถใช RISO Console เพ่ือตรวจสอบสถานะของ
ตัวปรบักระดาษ (ดานทาย) จากระยะไกล สําหรับขอม ูลเพิ่มเติม
เก่ียวกับวิธีเปดใชงาน RISO Console และข้ันตอนการเข าสู
ระบบ ฯลฯ โปรดดูคูมือของเครื่องพิมพ ComColor GD Series
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ใชน้ําติดสวนกาวที่สามารถทําใหเปยกไดของฟอรมซองจดหมาย 
กอนใชงาน ตรวจสอบใหแนใจวามีน้ําในถังจายน้ําเพียงพอ
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิเกี่ยวกับวิธีการเปลีย่นถงัจายน้ํา โปรดดู 
“การเติมถงัจายน้ํา” (หนา 2-2)

การตรวจสอบปริมาณน้ํา

• หากจายน้ําหลังจากมีขอความแจงเตอืนใหทราบว าน้ําเหลือนอย 
หรือหากไมไดใชงานเครื่องเปนเวลานาน โปรดจําไววาอาจใช
เวลาสักครูกวาน้ําจะซึมเขาสูแผนซับ

• หากระดับน้ําต่ําลงในระหวางใชงาน จะมีขอความแสดง
ขอบกพรองปรากฏบนแผงควบคุม ใหปฏิบัติตามคําแนะนํา
บนหนาจอเพื่อเติมถังจายน้ํา
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การทําจดหมาย

การทํางานพ้ืนฐาน .........................................................................หนา 1-2
หัวขอนีจ้ะอธิบายขั้นตอนการทําจดหมาย

การตั้งคาไดรเวอรเครื่องพิมพ .......................................................หนา 1-3
หัวขอนีจ้ะอธิบายรายการการตัง้คาสําหรับไดรเวอรเครื่องพมิพ

การควบคุมงานสรางจดหมาย.......................................................หนา 1-7
หัวขอนีจ้ะอธิบายวิธีการหยดุชั่วคราวและเปลีย่นการตัง้คาของงานทําจดหมาย

การตั้งคาเมนูผูดูแลระบบ ............................................................หนา 1-10
หัวขอนีจ้ะอธิบายการตั้งคาที่เกี่ยวกับการทำจดหมายในเมนูผูดูแลระบบ

หัวขอนี้จะอธิบายขัน้ตอนการทํางานของการทําจดหมายและรายการการตั้งคา การควบคุมงานสรางจดหมาย และการตัง้คาเมนู
ผูดูแล
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การทํางานพ้ืนฐาน

ทานสามารถพมิพเอกสารตนฉบับสําหรบัการพิมพจดหมายจาก
เครื่อง PC จากนั้นสอดในฟอรมซองจดหมายดวย Wrapping 
Envelope Finisher

1 สรางขอมูลตนฉบับดวยแอปพลิเคชันการสราง
จดหมาย

2 การแสดงหนาจอไดรเวอรเคร่ืองพิมพ

3 ตรวจสอบ [ช่ือเคร่ืองพิมพ] แลวคลกิ [คุณสมบัติ] 
หรือ [ละเอียด]
ชื่อปุมขางตนอาจแตกตางตามแอปพลิเคชัน

4 ทําเครื่องหมายใน [การสรางเมล]
ทําเครื่องหมายใน [การสรางเมล] ในแท็บ [การจัดชุด] 
เม่ือทําเครื่องหมายแลว [ละเอียด] จะถูกเปดใชงาน (หนา 1-4 
“การสรางเมล”)

5 ทําการตั้งคาตามตองการ
สําหรับรายการที่สามารถตั้งคาดวยไดรเวอรเคร ื่องพิมพ ดู 
“การตัง้คาไดรเวอรเครื่องพิมพ” (หนา 1-3)

6 คลิก [ตกลง]
หนาจอจะกลับสูกลองโตตอบเครื่องพิมพ

7 เตรียมเคร่ืองพิมพ
เตรียมเครื่องพิมพและเครือ่งนี้ใหพรอมใชงาน
สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “การเตรียมการกอนสรางจดหมาย” 
(หนา 24)

8 คลิก [พิมพ] หรือ [ตกลง]
การสรางจดหมายเริม่ตนข้ึน

• สําหรับขอมูลเพิ่มเตมิเก่ียวกับการใชงานและไฟลที่สนับสนุน
ของแอปพลิเคชันการสรางจดหมาย โปรดดูคําแนะนําในการใช
งานสําหรับแอปพลิเคชันที่ทานใชอยู

• คูมือนี้อธิบายถึงการตั้งคาสําหรับการสรางจดหมายเทานั้น 
สําหรับขอมูลเพิ่มเตมิเก่ียวกับคําแนะนําในการต ิดตั้งไดรเวอร
เครือ่งพิมพ วิธีสงขอมูลตนฉบับเพื่อพิมพจดหมาย และขอมูล
การตั้งคาเครื่องพิมพตางๆ โปรดดูคูมือของเครื่องพิมพ 
ComColor GD Series

• ทั้งนี้ ยังสามารถสงงานสรางจดหมายผานตัวควบคุมการพิมพ
เสรมิไดอีกดวย สําหรับรายละเอียด โปรดดูคูมือผูใชของ
ตัวควบคุมการพิมพ (ComColorExpress FS2000C)

• สรางขอมูลตนฉบับภายในขอบเขตที่สามารถพิมพได 
(หนา 22 “พ้ืนที่ที่พิมพได”)

• หากมีเครื่องหมายที่กลอง [เรียงลําดับ] ใหนําเคร ื่องหมาย
ออก หากคุณไมยกเลิกการทําเครื่องหมาย ขอมูลจะถูกสง
จากเครื่องคอมพิวเตอรไปยังเครื่องพิมพตามจํานวนครั้ง
ในการทําสําเนาที่ระบุไว

• ทั้งนี้ขึ้นอยูกับแอปพลิเคชันที่ใช หากมีรายการใหกําหนด
คาฟงกชั่น “งาน / การสลับงาน” ใหเลือกงานที่จะพิมพ 
หากไมเลือก เครื่องจะไมทําจดหมาย

• เม่ือตั้งคา [คําแนะนําตั้งคาฟอรมซองจม.] ไวที่ [ON] ใน 
[เมนูผูดูแล] จะมีขอความปรากฏกอนพิมพงานสรางจดหมาย

• กอนการพิมพจดหมายฉบับแรกและจดหมายฉบับสุดทายในงาน
สรางจดหมาย จะมีขอความยืนยันในการทําตัวอยางจดหมาย
ปรากฏขึ้นมา
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การตั้งคาไดรเวอรเคร่ืองพิมพ

เนือ้หาตอไปนีอ้ธิบายถึงการตั้งคาหนาจอไดรเวอรเครื่องพมิพ 
เม่ือตองการสงงานสรางจดหมาย

กําหนดคาเครื่องพิมพเม่ือใชไดรเวอรเครือ่งพมิพครั้งแรก หรือตอ
อุปกรณเสรมิเขากับเครือ่งพมิพ

1 แสดงแท็บ [ส.แวดลอม]
แท็บ [ส.แวดลอม] จะแสดงข้ึนเม่ือคลิกขวาทีเ่ครือ่งพิมพที่กําลัง
ใชงานจาก [อุปกรณและเครื่องพิมพ] ในเมนู [เริ่ม] จากนั้น 
[คุณสมบัติเครื่องพิมพ] จะเปดข้ึนมา

2 คลิก [ขอมูลเครื่องพิมพ]
ทานสามารถรับขอมูลการตั้งคาตัวเลือกไดโดยอัตโนมัติจาก
เครือ่งพิมพ ขอมูลที่ไดรับจากเครื่องนี้จากแสดงข้ึนใน [การกําหนด
คาเครือ่งพิมพ]

3 คลิก [กําหนดขนาดกระดาษ] หากจําเปน
สามารถบันทึกขนาดกระดาษที่ผิดมาตรฐานไดสูงสุด 99 รายการ
สําหรับขอมูลเพิ่มเติมเก่ียวกับวิธีการบันทึกขนาดกระดาษ โปรดดู
คูมือของเครื่องพิมพ ComColor GD Series• รายการการตั้งคาที่แสดงจะแตกตางกันตามรายการที่เลือก

หรือการตั้งคาจากผูดูแลระบบ

• หากไมไดตออุปกรณเสริมที่จําเปนสําหรับการต ั้งคา รายการ
การตั้งคาจะไมแสดงข้ึน

การกําหนดคาเครื่องพิมพ

• ในการกําหนดคาเครือ่งพิมพดวยตัวเอง ใหเลือก 
[เครื่องจัดชุดเอกสาร] - [Wrapping Envelope Finisher]

• กําหนดขนาดกระดาษดวยตนเองใหเทากับคาที่ทานกําหนดไว
ในแอปพลิเคชันสําหรับสรางขอมูลตนฉบับ

แท็บ [การจัดชุด]



1-4

บทที่ 1 การทําจดหมาย

คูมือผูใช Wrapping Envelope Finisher

เม่ือตองการทําจดหมาย ใหทําเครือ่งหมายใน [การสรางเมล]
คลิก [ละเอยีด] เพือ่แสดงกลองขอความ [การสรางเมล]
ในกลองขอความ [การสรางเมล] ใหตั้งคาฟอรมซองจดหมาย
และใบแนบ

■ ฟอรมซองจดหมาย
ขนาดฟอรมซองจดหมายที่ตองการพิมพจะแสดง

■ ถาดฟอรมซองจดหมาย
เลือกถาดเพ่ือตั้งคาฟอรมซองจดหมาย
ทานไมสามารถเลือกใบแนบเปนถาดกระดาษเดียวกัน

[อัตโนมัติ]
ถาดกระดาษจะถูกเลือกโดยอัตโนมัติจากการตั้งคาชนิดกระดาษและขนาด
ฟอรมจดหมาย
[ถาดปอน 1-3]
เลือกใชถาดปอนที่ระบุ
[ถาดมาตรฐาน] หรือ [ตัวปอนความจุมาก] ซึ่งเปนอุปกรณเสริม
เลือกใชถาดมาตรฐาน

■ พิมพ 2 ดาน (ฟอรมซอง)
[OFF]
พิมพหนาเดียว
[ขอบยาว]
พิมพสองหนา โดยใหขอบยาวเปนดานที่จะเขาเล ม
[ขอบส้ัน]
พิมพสองหนา โดยใหขอบส้ันเปนดานที่จะเขาเลม

■ แนบ
ยืนยันวาทําเครือ่งหมายแลว

■ ขนาดกระดาษ (ใบแนบ)
เลือกขนาดตนฉบับที่ตองการแทรก
เม่ือสรางจดหมาย ทานจะไมสามารถแทรกตนฉบับท ี่มีขนาดตางกัน 
ตรวจสอบใหแนใจวาตนฉบับมีขนาดเดียวกัน

■ ถาดใบแนบ
เลือกถาดที่มีกระดาษเพื่อพิมพใบแนบ
ทานไมสามารถใชถาดเดียวกับฟอรมซองจดหมาย

[อัตโนมัติ]
ถาดกระดาษจะถูกเลือกโดยอัตโนมัติจากการตั้งคาชนิดกระดาษและขนาด
ใบแนบ
[ถาดปอน 1-3]
เลือกใชถาดปอนที่ระบุ
[ถาดมาตรฐาน] หรือ [ตัวปอนความจุมาก] ซึ่งเปนอุปกรณเสริม
เลือกใชถาดมาตรฐาน

การสรางเมล

• รายการอื่นๆ เชน เมนูและปุมในแท็บ [การจัดชุด] จะไมสามารถ
เลือกได

• เม่ือเลือก [อัตโนมัติ] ไวแตไมไดใสกระดาษทีมี่คุณสมบัติ
ตรงกับการตั้งคา [ขนาดกระดาษ] (หรือการตั้งคาเสร็จสมบูรณ 
แตเลือก [OFF] ไวใน [เลือกอัตโนมัติ] ของ [เลือกกระดาษ]) 
จะเกิดขอบกพรอง และเครื่องจะไมพิมพงาน

• ทานไมสามารถตั้งคาจดหมายแตละฉบับเปน พิมพ หนาเดียว/
พิมพสองหนา

• เม่ือใชงานกระดาษจากบริษัทของเรา ตองใหแนใจวาทานตัง้คา
เปน [OFF] (อยาตั้งคาเปนพิมพสองหนา)

• จัดเตรียมขอมูลตนฉบับใหเหมาะกับจํานวนดานท ี่จะพิมพ

• เม่ือเลือก [อัตโนมัติ] ไวแตไมไดใสกระดาษทีมี่คุณสมบัติ
ตรงกับการตั้งคา [ขนาดกระดาษ (ใบแนบ)] (หรือการตัง้คา
เสร็จสมบูรณ แตเลือก [OFF] ไวใน [เลือกอัตโนมัติ] ของ 
[เลือกกระดาษ]) จะเกิดขอบกพรอง และเครื่องจะไม พิมพงาน
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การตั้งคาไดรเวอรเครือ่งพมิพ

1

คูมือผูใช Wrapping Envelope Finisher

■ ถาดกระดาษ (ใบแนบ)
เลือกชนิดกระดาษ
ปรับปริมาณหมึกพิมพใหเหมาะสมกับชนิดกระดาษท ี่เลือกไวและ
ประมวลผลภาพกอนพิมพ

[ท้ังหมด]
เลือกกระดาษใหเหมาะกับการตั้งคา [ขนาดกระดาษ (ใบแนบ)] ตั้งคา
ขนาดกระดาษสําหรับถาดที่ตองการหรือการตั้งคา [ชนิดกระดาษเม่ือไมระบุ] 
ในแท็บ [ส.แวดลอม]
[ธรรมดา]
[กระดาษ IJ]/[เคลือบดาน]
เลือกอยางใดอยางหนึง่เม่ือใชกระดาษ IJ หรือแบบที่คลายๆ กัน
[คุณภาพสูง]
[โปสการด-IJ]

■ พิมพสองดาน (ใบแนบ)
ตั้งคาพ้ืนผิวการพิมพ

[OFF]
พิมพหนาเดียว
[ขอบยาว]

พิมพสองหนา โดยใหขอบยาวเปนดานที่จะเขาเล ม
[ขอบส้ัน]

พิมพสองหนา โดยใหขอบส้ันเปนดานที่จะเขาเลม

■ หมุนใบแนบ 180 องศา
กําหนดทิศทางการปอนกระดาษของฟอรมซองจดหมายแล ว ทานสามารถ
หมุนขอมูลตนฉบับและเปล่ียนทิศทางการพิมพให ตรงกับทิศทางของใบแนบ
และงานพิมพ
เม่ือตองการหมุนใบแนบ 180 องศา ใหทําเครือ่งหมายชองนี้ มุมมองพื้นผิว
เม่ือเปดใบแนบคือเอกสารที่พิมพ (หนาแรก)

■ ทําตัวอยางจดหมาย
เพ่ือตรวจสอบจดหมายที่ได ทานสามารถทําตัวอยางจดหมายได 
ทําเครื่องหมายเม่ือทานตองการทําตวัอยางจดหมาย
ตรวจสอบรายการตางๆ ดังตอไปนี้เม่ือตองการพิมพตัวอยางจดหมาย
• กาวติดแนนพอ

• ลําดับหนาของใบแนบเปนคาเดียวกับที่แสดงในแอปพลิเคชัน

• ที่อยู ตําแหนงแสตมปของผูสง และทิศทางถูกต อง

• คุณภาพแสตมปอยูในระดับที่ยอมรบัได (ไมมีรอยเปอน รอยเลอะ 
หรือตัวอักษรที่ถูกลบไป)

3
41

2 3

4

1

2

3
41

2
3

4

1

2

• กอนพิมพครั้งแรก ขอแนะนําใหทานทําตัวอยางจดหมาย

• สําหรับตัวอยางจดหมาย คําวา “SAMPLE” จะถูกพิมพอยู กลาง
ฟอรมซองจดหมายและใบแนบ

• ขอแนะนําวาโปรโตคอลที่ถูกใชในการส่ือสารถูกต ิดตั้งเพื่อสง
จากพอรต RAW ที่มีอยูซึ่งจะสงขอมูลไดอยางม ีประสิทธิภาพ
เม่ือทําตวัอยางจดหมาย
ตรวจสอบการตั้งคาเครือ่งพิมพในขณะนั้นในแท็บ [พอรต] 
บนหนาจอคุณสมบัติของเครื่องพิมพ

ABC

ฟอรมซองจดหมาย
กระดาษใบแนบ

ดานที่อยู
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ไมวาจะใชวิธีการพบัแบบใดก็ตาม ทิศทางของภาพเมื่อสงใบแนบ
ไปยัง Wrapping Envelope Finisher จะเปนดังตอไปนี้ โดยขึน้อยูกับ
การตั้งคา [หมุนใบแนบ 180 องศา]

เก่ียวกับทิศทางของใบแนบ

ขอมูลตนฉบับ
สําหรับใบแนบ

ทิศทางภาพที่ออกมา

180° หมุน [ปด] 180° หมุน [เปด]

ทิศทางทีส่ง ทศิทางที่สง

A

A A
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การควบคุมงานสรางจดหมาย

การตั้งคาที่เกี่ยวเนื่องกบัรายการงานที่ประมวลผลโดยเครือ่งพิมพ
และ Wrapping Envelope Finisher จะถูกควบคุมจากเครื่องพิมพ 
หัวขอนีอ้ธิบายถึงงานที่มีการตัง้คาการทําจดหมายที่สมบูรณ 
(งานสรางจดหมาย)

1 กดปุม [หยุด] บนเครื่องพิมพ
หนาจอ [กําลังหยุดชั่วคราว] จะปรากฏข้ึน

2 แตะ [เปลี่ยนการต้ังคา]

หนาจอ [เปล่ียนการตั้งคา] จะปรากฏข้ึน

3 การเปลี่ยนการตั้งคา
ทานสามารถเปล่ียนการตั้งคาตอไปนี้ได

• ตําแหนงของภาพ
• ถาดแผนจดหมาย
ทานสามารถเลือกถาดปอนสําหรับใบแนบ หรือตั้งคาขนาด
และชนิดกระดาษได

• ถาดฟอรมซองจดหมาย 
ทานสามารถเลือกถาดปอนสําหรับฟอรมซองจดหมายหรือตั้งคา
ขนาดและชนิดกระดาษได

• ความเขมของงานพิมพ
• พิมพแบบชา

4 แตะ [ปด]

5 แตะ [ดําเนินตอ]
การพิมพงานที่กําหนดจะเริ่มข้ึน

การเปล่ียนการต้ังคาระหวาง
การพิมพ

• สําหรับขอมูลเพิ่มเติมเก่ียวกับรายการการตั้งคาและวิธีการ 
โปรดดูคูมือของเครื่องพิมพ ComColor GD Series

• เม่ือตั้งคา [ตําแหนงของภาพ] ระมัดระวังอยาตัง้คาพ้ืนที่กาว
ของฟอรมซองจดหมายใหอยูเหนือภาพ เพราะจะทําให กาว
เส่ือมประสิทธิภาพ

• ทานไมสามารถกําหนดคา [ถาดแผนจดหมาย] และ [ถาดฟอรม
ซองจดหมาย] เปนถาดเดียวกัน

• [ถาดแผนจดหมาย] และ [ถาดฟอรมซองจดหมาย] สามารถใช 
บนหนาจอ [เปล่ียนการตั้งคา] ที่แสดงจากเมนูยอยของหนาจอ 
[รายการงานรอพิมพ] 

• เม่ือทานแตะ [บํารุงรักษา] บนหนาจอ [กําลังหยุดชัว่คราว] 
[ทําตัวอยางจดหมาย] จะแสดงข้ึนบนหนาจอ [บํารุงรักษา] 
สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “ทําตัวอยางจดหมาย” (หนา 1-9)
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จากรายการงานรอพมิพของเครือ่งพมิพ ทานสามารถเปลีย่น
การตั้งคาของงานทําจดหมายได

1 บนหนาจอ [หนาหลัก1] ของเครื่องพิมพ ใหแตะ 
[พิมพ]

2 เลือกงาน

3 แตะ [เปลี่ยนการต้ังคา] ในเมนูยอย
ทานสามารถเปล่ียนการตั้งคาตอไปนี้ได

• ตําแหนงของภาพ
• ความเขมของงานพิมพ
• ถาดแผนจดหมาย
• ถาดฟอรมซองจดหมาย
• พิมพแบบชา

4 แตะ [ตกลง] จากนั้นกดปุม [เร่ิมตน]

จากเครื่องพิมพ ทานสามารถกําหนดขดีจํากัดจํานวนใบแนบของ 
Wrapping Envelope Finisher และพิมพตัวอยางสําหรบัตรวจสอบ
จดหมาย

ระบุจํานวนแผนจดหมายสูงสดุท่ีสามารถใสไดตอจดหมาย 1 ชดุ

1 แตะ [แผนจดหมายสูงสุด] บนหนาจอ [บํารุงรักษา] 
ของเครื่องพิมพ

หนาจอ [แผนจดหมายสูงสุด] จะปรากฏขึ้น

2 ระบุจํานวนใบแนบสูงสุดดวยปุม [▲] และ [ ] 
จากนั้นแตะ [ตกลง]
จํานวนแผนจดหมายสูงสุดที่สามารถใสไดแตกตางกันไปข้ึนอยูกับ
ชนิดกระดาษ (หนา 10 “กระดาษที่ใชได”)

การเปล่ียนการต้ังคาของงานรอพิมพ การตั้งคาฟงกชั่นการทําจดหมาย

แผนจดหมายสูงสุด

▼
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ทานสามารถตรวจสอบการจัดชุดจดหมายไดโดยทําสําเนาชุดแรก
เปนตัวอยางจดหมายหลังจากเริ่มการพิมพใหม

■ เม่ือทานกดปุม [หยุด] เพ่ือหยุดงานพิมพช่ัวคราว

1 แตะ [เปลี่ยนการต้ังคา] ในหนาจอ [กําลังหยุด
ช่ัวคราว]
หนาจอ [เปล่ียนการตั้งคา] จะปรากฏข้ึน

2 แตะ [ทําตัวอยางจดหมาย]
หนาจอการทําตัวอยางจดหมายจะปรากฏ

• หากทานแตะ [ยกเลิก] หนาจอการทําตัวอยางจดหมายจะปด
• หากทานแตะ [ดําเนนิตอ] เครื่องจะพิมพตัวอยางจดหมาย

■ เม่ืองานพิมพถูกระงับช่ัวคราวเนื่องจากเกิด
ขอผิดพลาด

ขอความยืนยันจะปรากฏขึ้น เม่ือเริ่มงานพิมพใหมหลังจากระงับชั่วคราว
เนื่องจากเกิดขอผิดพลาด เชน มีกระดาษติดในเครื่อง

• เม่ือทานเลือก [ทําตัวอยางจดหมาย] แลวแตะ [ดําเน ินตอ] เครื่องจะ
พิมพสําเนาตัวอยางจดหมายหลังจากเริ่มใหม

• เลือก [เริ่มการทําจดหมายใหม] แลวแตะ [ดําเนินตอ] เพ่ือพิมพตอ
• งานจะถูกยกเลิกหากทานแตะ [ยกเลิก] (หรอืปุม [หยุด])

ทําตัวอยางจดหมาย

• สําหรับการทําตัวอยางจดหมาย คําวา “SAMPLE” จะถูกพิมพ
อยูกลางฟอรมซองจดหมายและใบแนบ

• จํานวนตัวอยางจดหมายไมรวมอยูในจํานวนสําเนางานพิมพ

• ขอแนะนําใหทานพิมพตัวอยางจดหมายแลวตรวจสอบขอมูลและ
ใบแนบเพื่อหาขอผิดพลาด
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การตั้งคาเมนูผูดูแลระบบ

ใน [เมนผููดูแล] คุณสามารถเปลี่ยนการตัง้คาสภาพแวดลอมการใชงาน
ที่เกี่ยวเนื่องกับ Wrapping Envelope Finisher และคาดีฟอลต 
หัวขอนีจ้ะอธิบายถึงการตัง้คาที่เกี่ยวของกับ Wrapping Envelope 
Finisher

เม่ือเริม่งานสรางจดหมาย ทานสามารถตัง้คาแอปพลิเคชันใหแสดง
ขอความยืนยนัเกี่ยวกับทิศทางฟอรมซองจดหมายท ี่ตัง้คาไว

■ การตั้งคา
[ON] (การตั้งคาจากโรงงาน)
[OFF]

1 แตะ [คําแนะนําตั้งคาฟอรมซองจม.] บนหนาจอ 
[เมนูผูดูแล]

2 เลือกวิธีแสดงผล

3 แตะ [ตกลง]

• สําหรับขอมูลเพิ่มเติมเก่ียวกับโหมดผูดูแลระบบและวิธีการ
ใน “การตั้งคาเมนูผูดูแลระบบ” โปรดดูคูมือของเครื่องพิมพ 
ComColor GD Series

• ทานสามารถตั้งคาเมนูผูดูแลระบบท่ีเก่ียวของกับ Wrapping 
Envelope Finisher จากแผงควบคุมหรือ RISO Console

คําแนะนําต้ังคาฟอรมซองจม.

เกีย่วกบัขอความยืนยัน
ขอความดังกลาวจะปรากฏเม่ือเริม่งานสรางจดหมายหากทาน
ตั้งคาแนวการตั้งคาฟอรมไว ตรวจสอบทิศทางของฟอรม
ซองจดหมายตามขอความแลวตั้งคาฟอรมซองจดหมาย
ตัวอยาง: เม่ือตั้งคาฟอรมซองจดหมายในถาดมาตรฐานและ
ทําจดหมายดวยขอมูลตนฉบับที่มีใบแนบหลายแผน (การตั้งคา
สองหนา: OFF)
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การบํารุงรักษา

การเติมถังจายน้ํา...........................................................................หนา 2-2
หัวขอนีจ้ะอธิบายวิธีการเติมน้ําในถังจายน้ําของ Wrapping Envelope Finisher

การแกไขปญหา..............................................................................หนา 2-4
หัวขอนีจ้ะอธิบายวิธีการแปลความหมายขอผิดพลาด และวธีิปฏิบัติ

หัวขอนี้จะอธิบายวธีิการเตมิน้ําในถงัจายน้ํา วธีิการแปลความหมายขอผิดพลาด และวิธีปฏิบัติ
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การเติมถังจายนํ้า

เครื่องพมิพนี้ใช “กาวท่ีสามารถทําใหเปยกได ” และ “กาวที่ไวตอ
แรงดัน” เปนกาวตดิฟอรมซองจดหมาย ตองใชน้ําสำหรับกาวที่
สามารถทําใหเปยกได
หากปรมิาณน้ําที่เหลอือยูในระดับต่ํา จะมีขอความแสดงขอบกพรอง
ปรากฏบนแผงควบคุม ใหเติมถังจายน้ําตามขอความ

คําเตือน
เม่ือจายหรือระบายนํ้าออก ระมัดระวังอยาทํานํ้าหกเขาไปใน
เคร่ืองพิมพ มิฉะน้ันอาจเกิดไฟดูดหรือไฟไหมได

1 เปดฝาครอบดานหนา

2 การถอดถังจายน้ําออก
ยกถังจายน้ําข้ึนเพื่อถอดออก
หลังจากถอดถังจายน้ําแลว ใหหันชองเปดของถังจายน้ําข้ึนดานบน
ทันที เพ่ือไมใหน้ํารั่วออกจากชองเปดของถังจายน้ํา

3 เปดฝาปดแลวเติมน้ําในถัง
ถอดฝาปดออกแลวเติมน้ํา

4 ปดฝา

• เม่ือน้ําในถังจายน้ําอยูในระดับต่ํา จะมีขอความแสดง
ขอบกพรองปรากฏบนแผงควบคุมของเครื่องพิมพ ให เติมน้ํา
ในถังจายน้ํา

• เราขอแนะนําใหใชน้ําบริสุทธิ์เพราะจะไมเกิดคราบหินปูนไดงาย

• ตองเปล่ียนน้ําในถังจายน้ําและถังน้ําสัปดาหละหนึง่ครั้ง 
หากใชน้ําเดิม กาวอาจไมติด

• หากไมไดใชเครื่องนานกวาหนึ่งสัปดาห ใหเทน้ําในถังจายน้ํา
และถังน้ําทิ้ง

การจายน้ํา
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การเตมิถังจายน้ํา

5 ประกอบถังจายน้ํากลับเขาท่ี
เสียบถังจายน้ําโดยควํ่าฝาถังจายน้ําลง

6 ปดฝาครอบดานหนา

หากถังจายน้ําหมดหรือไมไดใชงานเครื่องเปนเวลานาน แผนซับอาจแหง
ในกรณีนี้ อาจตองใชเวลาสักครูกวาแผนซับจะเปยกพอหลังจากเติมน้ําในถังจายน้ํา
หลังจากเติมน้ําเสรจ็เรียบรอยแลว ตรวจสอบใหแนใจวาแผนซับเปยกพอและฟอรมซองจดหมายปดผน ึกแนนหนากอนเริ่มข้ันตอนการทําจดหมาย 
(หนา 1-5 “ทําตัวอยางจดหมาย”)

หากจายน้าํหลงัจากขอความ “น้าํเหลอืนอย” ปรากฏ

เม่ือไมไดใชงานเครื่องเปนเวลานาน
หากไมไดใชเครื่องนานกวาหนึ่งสัปดาห ใหเทน้ําในถังน้ําทิ้ง
(1) เปดฝาครอบดานหนา
(2) เตรียมภาชนะรองรับน้ํา
(3) หมุนทอระบายน้ําใหควํ่าลงแลวระบายน้ําในถังน้ําออกใหหมด
(4) ประกอบทอระบายน้ํากลับเขาที่
(5) ปดฝาครอบดานหนา
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การแกไขปญหา

เนือ้หาในบทนีจ้ะอธิบายเหตุผลวาทําไมไฟแสดงขอผิดพลาดบนแผงควบคุมจึงกะพริบและทําไมขอความจ ึงปรากฏบนแผงสมัผัส รวมถึงวิธีการ
แกไขปญหา
เม่ือมีขอความแสดงขึน้ ใหแกไขปญหาโดยทําตามคําแนะนําในขอความท่ีแสดงขึ้น

ขอความแสดงขอบกพรองบนแผงควบคุมของเคร่ืองพ ิมพ
เม่ือมีขอผดิพลาดเกิดขึน้ ไฟแสดงขอผิดพลาดจะกะพริบเปนสีแดง

หนาจอขอความแสดงขอผิดพลาดบนแผงสัมผสัของเครื่องพิมพ

คําอธิบายปญหาและวธีิแกไขปญหาปรากฏขึ้นตามท ี่แสดงในรูปดานลาง

• รหัสระบุขอผิดพลาดจะแสดงอยูบริเวณดานบนของหนาจอขอความระบุขอผิดพลาด
ใหแจงรหัสระบุขอผิดพลาดนี้แกเจาหนาที่ล ูกคาสัมพันธของทานดวย
- ตัวอักษรตัวแรกของรหสัระบุขอผิดพลาดจะแสดงประเภทของปญหา
- หมายเลขจะแตกตางกันไปตามตําแหนงของปญหา

ไฟแสดงขอผิดพลาด
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ตัวอยางขอความ

ตัวอยางขอความมีดังตอไปนี ้ปฏิบัติตามคําแนะนําที่แสดงขึ้นมาเพื่อแกไขปญหา

<S000-0000> ติดตอศูนยบริการ 
ขอความระบุขอผิดพลาดเหลาน้ีจะปรากฏขึ้น เม่ือตองดําเนินการตรวจสอบหรือซอมแซมโดยศูนยบริการเทาน้ัน

<U000-0000> ขอผิดพลาดของชุดอุปกรณ
ขอความระบุขอผิดพลาดเหลาน้ีจะปรากฏขึ้น เม่ือตองดําเนินการซอมแซมโดยศูนยบริการเทาน้ัน

<X000-0000> กระดาษติด 
ขอความระบุขอผิดพลาดเหลาน้ีจะปรากฏขึ้นเม่ือกระดาษติด

• [ยกเลิก] และ [ดําเนนิตอ] อาจแสดงบนหนาจอแสดงขอความบางรายการ แตะ [ยกเลิก] เพ่ือหยุดการดําเนินงานปจจุบัน แตะ [ดําเนินตอ] เพ่ือทํา
การดําเนินงานปจจุบันตอ

ขอความ การแกไข

ตัวทําจดหมายมีขอผิดพลาด กดปุมเปด/ปดเครื่อง 
บนแผงควบคุมการใชงานเพื่อ ปดเคร่ือง แลวเปดใหม
อกีครั้ง หากการกูคืนลมเหลว ใหติดตอฝายบร ิการ

เกิดขอผิดพลาดกับ Wrapping Envelope Finisher
(1) กดปุม [เปด/ปดเคร่ือง] บนแผงควบคุมเพ่ือปดเครื่อง แลวเปดใหมอีกคร้ัง
(2) หากไมสามารถแกไขได ใหติดตอผูจัดจําหนายหรือศูนยบริการที่ไดรับ

การรับรอง
ใหแจงรหัสขอบกพรองที่ปรากฏอยูบนแผงสัมผัสในขณะน้ัน

ขอความ การแกไข

ตัวทําจดหมายมีขอผิดพลาด กดปุม รีเซ็ต หรือรีบ ูต
โดยกดปุม เปด/ปดเครื่อง หากการกูคืนลมเหลว 
ใหติดตอฝายบริการ

เกิดขอผิดพลาดกับ Wrapping Envelope Finisher
(1) กดปุม [รีเซ็ต] บนแผงควบคุม
(2) หากไมสามารถแกไขระบบได ใหกดปุม [เปด/ปดเคร่ือง] เพื่อปดเครื่อง 

แลวจึงเปดเคร่ืองอีกครั้ง
หากวิธีการแกไขทั้งสองวิธีการขางตนไมสามารถแกไขขอบกพรองของทานได 
ใหติดตอผูจัดจําหนายหรือศูนยบริการที่ไดรับการรับรอง
ใหแจงรหัสขอบกพรองที่ปรากฏอยูบนแผงสัมผัสในขณะน้ัน

ตัวปรับกระดาษมีขอผดิพลาด กดปุม รีเซ็ต หรือร ีบูต
โดยกดปุม เปด/ปดเครื่อง หากการกูคืนลมเหลว 
ใหติดตอฝายบริการ

ขอความ การแกไข

ปุมแสดงตําแหนงกระดาษติด เพ่ือแสดงวิธีการแกไข 
แตะปุม

มีกระดาษติดอยูภายในเครื่องพิมพหรือเครื่อง Wrapping Envelope Finisher 
หรือไมมีกระดาษสําหรับปอนหรือปอนกระดาษหลายแผน
แตะปุมที่บงบอกตําแหนงที่กระดาษติดเพื่อแสดงวิธีการนํากระดาษที่ติดอยูออกมา 
และปฏิบัติตามขั้นตอนที่ปรากฏขึ้นบนแผงสัมผัสเพื่อนํากระดาษออก 
สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “กระดาษติด” (หนา 2-9)

กระดาษหลายแผนอาจถูกปอนซอนกัน ตรวจสอบงาน
ที่พิมพออก

กระดาษอาจถูกปอนซอนแผนคูกันเขาไปใน Wrapping Envelope Finisher 
นํากระดาษออก และตรวจสอบการจัดชุดใน [ทําตัวอยางจดหมาย] บนหนาจอ
ยืนยัน
หากขอบกพรองเกิดจากใบแนบ ใหลบงานแลวสงขอมูลตนฉบับใหม
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<Y000-0000> ขอผิดพลาดของโภคภัณฑ 
ขอความระบุขอผิดพลาดดังตอไปน้ีจะปรากฏขึ้น เมื่อถึงเวลาที่ตองเปลี่ยนโภคภัณฑหรือเปลี่ยนช้ินสวนที่ถึงกําหนดตองเปล่ียนเปนระยะๆ

<Z000-0000> ตรวจสอบขอผิดพลาดของการติดต้ัง 
ขอความแสดงขอบกพรองเหลาน้ีจะปรากฏขึ้นเมื อฝาครอบปดไมสนิท

<W000-0000> คําเตือน 
ขอความแสดงขอผิดพลาดจะปรากฏขึ้นเม่ือไมมีกระดาษเหลืออยู ตัวเรียงกระดาษจดหมายเต็ม อุปกรณตอพวงขาดการเช่ือมตอ หรือมีปญหาอื่นๆ

ขอความ การแกไข

นํ้าเหลือนอย
เติมนํ้าลงในขวด

นํ้าในถังจายนํ้าเหลือนอย
ใหเติมนํ้าในถังจายนํ้า สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “การเติมถังจายนํ้า” 
(หนา 2-2)

ขอความ การแกไข

ปดฝาครอบของตัวทําจดหมาย ฝาครอบดานหนาปดไมสนิท ปดใหแนนสนิท

ขอความ การแกไข

ช่ืองาน:
ไมสามารถยอมรับงานพิมพน้ี เพราะตัวทําจดหมาย 
ใชงานไมได การพิมพโดยไมใช- ตัวทําจดหมาย 
สามารถทําได 
(งานถูกลบไป)

ปดเครื่อง Wrapping Envelope Finisher จากน้ันจึงเปดเครื่องอีกคร้ัง
สําหรับขอมูลเพิ่มเติมเกี่ยวกับการเปดเครื่อง โปรดดู “การเปด/ปดเครื่อง” 
(หนา 24)
หากวิธีการแกไขขางตนไมสามารถแกไขขอบกพร องของทานได ใหติดตอ
ผูจัดจําหนายหรือศูนยบริการที่ไดรับการรับรอง แตะ [ปด] เพื่อดําเนินการตอ
โดยใชฟงกช่ันการพิมพที่ไมใชการทําจดหมาย

ช่ืองาน:
ไมสามารถพิมพได เน่ืองจากงานน้ีมีตนฉบับ 
ที่ไมสามารถดําเนินการได โปรดตรวจสอบตนฉบับ
(งานถูกลบไป)

การใชสูตรแสดงขอมูลจดหมายฉบับแรกไมถูกตอง
สําหรับขอมูลเพิ่มเติมเกี่ยวกับการใชสูตรแสดงขอมูล โปรดดู “สวนประกอบขอมูล
ตนฉบับของ “จดหมาย”” (หนา 19)
(1) แตะ [ปด]
(2) หนาจอการยืนยันจะปรากฏขึ้น แตะ [ปด]
(3) แกไขหรือลบสวนของขอมูลตนฉบับที่ไมถูกตองแลวสงขอมูลใหม

ตัวเรียงกระดาษจดหมายเต็ม
ใหนําจดหมายออก

(1) จดหมายที่จัดเรียงอยูในตัวเรียงกระดาษจดหมายมีจํานวนเกินกวาจํานวน
สูงสุด ใหนําจดหมายออก

(2) หากยังพิมพไมเสร็จ ใหกดปุม [เริ่มตน] เพ่ือพิมพตอ

จํานวนแผนจดหมาย 
ไมสามารถทํางานน้ีไดเพราะมีแผนจดหมายเกินจํานวน
สูงสุด
โปรดตรวจสอบขอมูล
(งานถูกลบไป)

จดหมายมีใบแนบเกินจํานวนสูงสุด แตะ [ปด]
สําหรับขอมูลเพิ่มเติมเกี่ยวกับจํานวนใบแนบ (ความหนา) โปรดดู “จํานวนแผน
จดหมายสูงสุด” (หนา 1-8)
ใน [ละเอียด] ของ [การสรางเมล] หากไมไดทําเครื่องหมายไวใน [แนบ] ทานจะไม
สามารถพิมพหากมีขอมูลใบแนบ
แกไขหรือลบสวนของขอมูลตนฉบับที่ไมถูกตองแลวสงขอมูลใหม
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จํานวนแผนจดหมาย
ตรวจพบขอมูลแผนจดหมายมีขนาดแตกตางจากขนาด
ที่ระบุไว
โปรดตรวจสอบการตั้งคา
(งานถูกลบไป)

งานพิมพประกอบดวยขอมูลแผนจดหมายที่มีขนาดแตกตางกัน
แตะ [ปด]
แกไขหรือลบสวนของขอมูลตนฉบับที่ไมถูกตองแลวสงขอมูลใหม

จํานวนแผนจดหมาย 
ไมมีขอมูลจํานวนแผนจดหมาย 
โปรดตรวจสอบขอมูล
(งานถูกลบไป)

ใน [ละเอียด] ของงานพิมพการทําจดหมาย มีการทําเคร ื่องหมายไวใน [แนบ] 
แตไมมีขอมูลตนฉบับสําหรับใบแนบ หรือไมก็การรวมขอมูลสําหรับฟอรม
ซองจดหมายและใบแนบไมถูกตอง
(1) แตะ [ปด]
(2) หนาจอการยืนยันจะปรากฏขึ้น แตะ [ปด]
(3) แกไขหรือลบสวนของขอมูลตนฉบับที่ไมถูกตองแลวสงขอมูลใหม

จํานวนเมล
ตรวจพบขอมูลฟอรมซองจดหมาย มีขนาดแตกตาง
จากขนาดที่ระบุไว โปรดตรวจสอบการตั้งคา
(งานถูกลบ)

ขอมูลมีการบันทึกขอมูลใบแนบที่มีขนาดแตกตางจากฟอรมซองจดหมายที่ระบุไว
ใน [ละเอียด] ของการทําจดหมาย หรือไมก็ไมมีขอม ูลตนฉบับสําหรับฟอรม
ซองจดหมาย
ทําใหฟอรมซองจดหมายมีขนาดเดียวกันทั้งหมด
(1) แตะ [ปด]
(2) หนาจอการยืนยันจะปรากฏขึ้น แตะ [ปด]
(3) แกไขหรือลบสวนของขอมูลตนฉบับที่ไมถูกตองแลวสงขอมูลใหม

ขอมูลระบุขนาดซองแตกตางกัน 
โปรดตรวจสอบการตั้งคา
(งานถูกลบ)

มีฟอรมซองจดหมายที่มีขนาดแตกตางกัน
แตะ [ปด]
แกไขหรือลบสวนของขอมูลตนฉบับที่ไมถูกตองแลวสงขอมูลใหม

ใสกระดาษแผนจดหมายลงใน ถาดตอไปน้ี ถาดที่เล ือก: ถาดใบแนบที่กําหนดไวน้ันไมมีกระดาษบรรจุอยู หรือไมก็ใสกระดาษที่มีขนาดอื่นไว
ใสกระดาษหนาปกที่มีขนาดเดียวกับหนาเน้ือหา

ต้ังคาฟอรมซองจดหมายตามทิศทางดานลาง
ถาดมาตรฐาน: กาวหงายขึ้น (ลง) ปากซองขวา (ซาย)
ถาดปอน 1-3: กาวคว่ําลง (ขึ้น) ปากซองซาย (ขวา)

• แมวาต้ังคาถาดสําหรับฟอรมซองจดหมายไวที่ [อัตโนมัติ] แตไมมีฟอรม
ซองจดหมายในถาดที่เลือกไวในการเลือกอัตโนมัต ิ
แตะ [เปลี่ยนถาด] เพ่ือเปลี่ยนถาดปอนเปนคาอื่นๆ ที่ไมใช [อัตโนมัติ] หรือ
ต้ังคาถาดสําหรับฟอรมซองจดหมายใน [เลือกอัตโนมัติ]
เม่ือทาน [ทําตอ] งานพิมพ ใหตรวจสอบทิศทางฟอร มซองจดหมายและต้ังคา
ในถาดมาตรฐานหรือถาดปอน

• ถาดฟอรมซองจดหมายที่กําหนดไวน้ันไมมีกระดาษบรรจุอยู
ใหตรวจสอบทิศทางฟอรมซองจดหมาย และต้ังคาในถาดมาตรฐานหรือ
ถาดปอน
หรือแตะ [เปลี่ยนถาด] เพ่ือเปลี่ยนถาดฟอรมซองจดหมาย

ต้ังคาฟอรมซองจดหมายในถาดมาตรฐานโดยใหดานกาว
หงายขึ้น (ลง) และปากซองอยูขวา (ซาย)

ต้ังคาฟอรมซองจดหมายในถาดปอน 1 (ถาดปอน2, 
ถาดปอน3) โดยใหดานกาวคว่ําลง (ขึ้น) และปากซอง
อยูซาย (ขวา)

ขอความ การแกไข
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ต้ังคาตัวปรับกระดาษ (ดานทาย) ยังไมไดต้ังคาตัวปรับกระดาษ (ดานทาย)
ปรับต้ังตัวปรับกระดาษ (ดานทาย)

ตรวจสอบตําแหนงของตัวปรับกระดาษ (ดานทาย) ตําแหนงตัวปรับกระดาษ (ดานทาย) ไมถูกตอง
แกไขตําแหนงของตัวปรับกระดาษ (ดานทาย)

การรับขอมูลชา รอ 
หากขอมูลไมพมิพออก ลบงาน

กําลังรับขอมูล
หากยังไมไดรับขอมูลหลังจากเวลาผานไปสักพัก ใหลบงานที่กําลังรับขอมูลแลว
สงขอมูลใหม

ตัวทําจดหมายไมรองรับการปอนกระดาษขอบยาว
โปรดตรวจสอบการตั้งคา
(งานถูกลบไป)

Wrapping Envelope Finisher รองรับการปอนกระดาษขอบสั้นเทาน้ัน 
ตรวจสอบวาการหมุนภาพหรือทิศทางกระดาษที่ต้ังคาไวถูกตองหรือไม

เมลคางอยูในถาดชุดจัดเรียง ไมสามารถรันการพ ิมพได 
ลบเมลจากถาดชุดจัดเรียง

อาจมีบางอยางติดอยูในตัวเรียงกระดาษจดหมาย ตรวจสอบและนําสิ่งที่อาจอยู
บริเวณสายพานตัวเรียงกระดาษจดหมายออก

อณุหภูมิที่เหมาะสมไมไดถูกรักษาภายในตัวทําจดหมาย
(งานถูกลบไป)

อุณหภูมิภายใน Wrapping Envelope Finisher อาจมีอุณหภูมิตํ่า ใช Wrapping 
Envelope Finisher หลังจากยืนยันแลววามีสภาพแวดลอมที่เหมาะสม
“สถานที่ติดต้ัง” (หนา 8)

ขอความ การแกไข
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กระดาษติด

หากเกิดปญหากระดาษติดในเครือ่ง Wrapping Envelope Finisher ไฟแสดงขอผดิพลาดบนแผงควบคุมจะกะพรบิเปนสีแดง และตําแหนงที่กระดาษ
ติดจะปรากฏบนแผงสมัผัส ปฏิบัตติามขั้นตอนที่ปรากฏบนแผงสัมผัสเพือ่นํากระดาษที่ติดออก แลวจึงทําการพิมพตอ

ขอควรระวัง
ควรระมัดระวังสวนท่ียื่นออกมาและสวนปลายท่ีเปนโลหะเมื่อสอดมือเขาไปภายในเคร่ือง เชน เม่ือเอากระดาษที่ติดออก มิฉะน้ันอาจไดรับ
บาดเจ็บได

1 กดปุมตัวอักษรหรือตัวเลขซึ่งระบุตําแหนงท่ีกระดาษติด เพ่ือแสดงวิธีการนํากระดาษท่ีติดออก

2 ปฏิบัติตามข้ันตอนท่ีแสดงบนแผงสัมผัสเพ่ือนํากระดาษออก
แตะ [ยอนกลับ] หรอื [ถัดไป] เพ่ือแสดงหนากอนหนานี้หรอืหนาถัดไป
(ภาพประกอบตอไปนี้เปนตัวอยางของจอแสดงผล เม ื่อมีกระดาษตดิอยูในสวนตางๆ)

3 แตะ [ปด]
การแสดงผลจะกลับไปเปนหนาจอของขั้นตอนที่ 1 ตรวจสอบวาปุมระบุตําแหนงที่กระดาษติดหายไปแลว
เม่ือนํากระดาษที่ติดอยูออกหมดและปดฝาครอบแล ว หนาจอแสดงขอผิดพลาดจะปดและหนาจอกอนหนาจะแสดงข้ึน

• หากปุมตัวอักษรยังปรากฏขึ้นมาบนหนาจอ หมายถงึยังมีกระดาษติดคางอยูในตําแหนงที่แสดง ใหทำซ้ําข้ันตอนที่ 1 ถึง 3 เพ่ือนํากระดาษที่ติดอยูออก
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• คอยๆ นํากระดาษที่ตดิออกดวยความระมัดระวงั ระวงัอยาใหมีเศษกระดาษเหลืออยูใน Wrapping Envelope Finisher
• ขณะที่นํากระดาษออกจากเครื่อง ใหคอยๆ มวนกระดาษไปในทิศทางที่กระดาษออกภายในเครื่อง จากนั้นนํากระดาษออกโดยดึงเขาหาตวั

• ในระหวางการพิมพ กระดาษจะเคลื่อนที่ผานเครือ่งพมิพดวยความเรว็สงู ดังนั้น ถาเกิดปญหากระดาษติดในขณะที่พิมพกระดาษหลายแผน 
กระดาษแผนที่ติดรวมถงึกระดาษแผนอืน่อาจยังค างอยูในเสนทางการเคลื่อนที่ เม่ือใชปุมหม ุนภายในเพือ่นํากระดาษที่ติดออก ใหหมุนปุมสี่
หรอืหารอบหลังจากนํากระดาษแผนแรกออกแลว เพื่อตรวจหากระดาษแผนอืน่

ขอควรระวังในการนํากระดาษที่ติดออก
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ปญหาอื่นๆ

เคร่ือง Wrapping Envelope Finisher ไมทํางาน

• ตรวจสอบใหแนใจวาไดเปดสวิตชเปด/ปดเครื่องของเครื่องพิมพ
และเครื่อง Wrapping Envelope Finisher

• ตรวจสอบใหแนใจวาไดเสียบปล๊ักไฟของเครื่องพิมพและเครื่อง 
Wrapping Envelope Finisher เขากับเตาเสียบไฟฟาอยางถูกตอง
แลวหรือไม

• ตรวจสอบใหแนใจวาไดทําการเชื่อมตอสายไฟกับเครื่องพิมพและ
เครื่อง Wrapping Envelope Finisher อยางแนนหนา

• ตรวจสอบใหแนใจวาไมมีความผิดปกติที่เพาเวอรเบรกเกอร

• ปดเครื่องพิมพและเครื่อง Wrapping Envelope Finisher จากนัน้
จึงเปดเครือ่งอีกครั้ง สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “การเปด/
ปดเครื่อง” (หนา 24) 
หากไมสามารถแกไขเครือ่ง Wrapping Envelope Finisher 
ใหติดตอผูจัดจําหนายหรือศูนยบริการที่ไดรบัการรับรอง

ปุมการตั้งคาของเคร่ือง Wrapping Envelope Finisher 
ไมปรากฏข้ึนมาบนแผงสัมผัสของเคร่ืองพิมพ

• ตรวจสอบใหแนใจวาไดเปดสวิตชเปด/ปดเครื่องของเครื่อง Wrapping 
Envelope Finisher

ทากาวลงบนซองจดหมายไมมากพอ

• จายน้ําไปยังแผนซับไมมากพอ ใหเติมน้ําในถังจ ายน้ํา

• อยาสัมผัสฟอรมซองจดหมายทันทีหลังจากปดผนึก การกระทํา
ดังกลาวอาจสงผลตอการติดกาวและทําใหผนึกลอกออก

• ตรวจสอบใหแนใจวาทิศทางฟอรมซองจดหมายที่ตัง้ไวถูกตอง

ไมสามารถติดกาว (จาง)

• หากมียาง ฝุนละอองหรือหมึกพิมพติดอยูบนพื้นผิวของกาวที่สามารถ
ทําใหเปยกได หรือกาวที่ไวตอแรงดัน จะไมสามารถติดกาวได

• หากทานเก็บฟอรมซองจดหมายโดยใหสัมผัสกับอากาศ หรอืเก็บไว
ในที่ที่โดนแสงแดดสองโดยตรง กาวอาจเส่ือมประส ิทธิภาพ
อันเนื่องมาจากอุณหภูมิ ความชื้น รังสีอัลตราไวโอเลต ออกซิเจน 
อากาศ ฝุน และปจจัยอื่นๆ ใชฟอรมซองจดหมายที แกะออกจาก
หอพลาสตกิใหหมด หรือแนใจวาไดเก็บซองในกลองเก็บซองโดยให
ดานหนาหงายขึ้น แลวใชใหหมดภายในหนึ่งเดือน

• หากเกินวันหมดอายุประสิทธิภาพการยึดติดของกาวจะลดลง
ตรวจสอบวันที่ผลิตและใชงานกาวใหเร็วที่สุด

ภาพงานที่ไดแตกตางออกไป

• ตรวจสอบใหแนใจวาทิศทางฟอรมซองจดหมายและใบแนบที่ตัง้ไว
ถูกตอง

• ตรวจสอบวาทําการตั้งคาเพ่ือหมุนกระดาษ 180 องศาแลวหรอืไม

ความเร็วในการสงต่ํา

• พ้ืนที่ “กาวที่สามารถทําใหเปยกได” บนฟอรมซองจดหมายเปยกและ
กําลังปดผนึกฟอรมซองจดหมาย หากอุณหภูมิภายในเครื่องพิมพต่ํา 
ประสิทธิภาพการยึดติดของ “กาวที่สามารถทําใหเป ียกได” อาจลดลง 
เม่ือเริ่มพิมพ ความเร็วในการพิมพอาจชาลงเพ ื่อใหแนใจวาอุณหภูมิ
ภายในเครื่องพิมพสูงพอ มีเวลามากพอสําหรบักาวท ี่ไวตอแรงกดดัน 
และกาวติดแนนดีพอ เม่ืออุณหภูมิภายในเครื่องพ ิมพถึงระดับที่
กําหนดไว และทานไดเปล่ียนงาน เครื่องพิมพจะกลับสูความเร็วปกติ

• สําหรับขอมูลเพิ่มเติมเก่ียวกับปญหาสภาพการพ ิมพหรอื
เครื่องพิมพ โปรดดูคูมือของเครื่องพิมพ ComColor GD Series
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ขอความ “สายพานสงกระดาษสกปรก” ปรากฏข้ึน
บอยคร้ัง

• ตรวจสอบการตัง้คาไดรเวอรเครื่องพิมพ 
ทั้งนี้ขึ้นอยูกับประเภทของภาพที่จะพิมพ อาจมีเสนตดัเกิดข้ึนได 
และสายพานอาจเปอนหมึกเม่ือตัง้คา [เต็มสี] ใน [คุณภาพของภาพ] 
ไมควรระบุ [เต็มสี] สําหรับการพิมพสองดาน หรือการพิมพที่มี
ภาพสีทึบหลายๆ ภาพ
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ภาคผนวก

หัวขอนี้จะแสดงขอมูลจําเพาะ รายการโภคภัณฑ อภิธานศัพท และอธิบายบริการหลังการขาย

ขอมูลจําเพาะ ..................................................................................หนา 3-2
หัวขอนีจ้ะอธิบายขอมูลจําเพาะทั่วไปของ Wrapping Envelope Finisher

โภคภัณฑ.........................................................................................หนา 3-6
หัวขอนีจ้ะอธิบายประเภทของโภคภัณฑ

ดัชนี.................................................................................................หนา 3-7
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ขอมูลจําเพาะ

■ ขอมูลจําเพาะของ Wrapping Envelope Finisher G10 (E)
ฟงกชัน่พืน้ฐานและฟงกชั่นการทําจดหมาย

รุน Wrapping Envelope Finisher G10 (E)

ประเภท ระบบการทําจดหมายปดผนึกแบบอินไลน

ประเภทการจัดชุด การทําจดหมายปดผนึก

กระดาษสําหรับซองจดหมาย
Wrapping Envelope Form A: 
233 มม. × 296 มม.
ประมาณ 105 แกรม

Wrapping Envelope Form B: 
233 มม. × 391 มม.
ประมาณ 105 แกรม

กระดาษใบแนบ

ขนาดกระดาษ A4 (210 × 297 มม.), JIS-B5 (182 × 257 มม.)

ประเภทกระดาษและน้ําหนัก

ถาดมาตรฐาน กระดาษทั่วไป, กระดาษรีไซเคิล
กระดาษ 46 แกรม - 120 แกรม

ถาดปอน กระดาษทั่วไป, กระดาษรีไซเคิล
กระดาษ 52 แกรม - 104 แกรม

พ้ืนที่ที่พิมพได

กระดาษสําหรับซองจดหมาย 1 สูงสุด: 212 มม. × 217 มม.

พ้ืนท่ีพิมพที่รับรองสําหรับใบแนบ มาตรฐาน: ความกวางของระยะขอบ 3 มม.

สูงสุด: ความกวางของระยะขอบ 1 มม.

ความจุถาดกระดาษ

ถาดมาตรฐาน
กระดาษสําหรับซองจดหมาย 1: ความสูงไมเกิน 110 มม.
กระดาษสําหรับใบแนบ: ความสูงไมเกิน 110 มม.

ถาดปอน
กระดาษสําหรับซองจดหมาย 1: ความสูงไมเกิน 50 มม. (3 ถาด)
กระดาษสําหรับใบแนบ: ความสูงไมเกิน 50 มม. (3 ถาด)

ตัวปอนความจุมาก 
(อุปกรณเสริม)

กระดาษสําหรับซองจดหมาย 1: ความสูงไมเกิน 440 มม.
กระดาษสําหรับใบแนบ: ความสูงไมเกิน 440 มม.

ความจุสูงสุดของตัวเรียงกระดาษจดหมาย ความสูงไมเกนิ 310 มม. (ประมาณ 110 ฉบับ: กระดาษ IJ (85 แกรม) /1 แผนใบแนบที่พับเขา 3 ตอน)

จํานวนแผนใบแนบ

46 แกรม - 59 แกรม 6 แผน หรือนอยกวา

60 แกรม - 80 แกรม 5 แผน หรือนอยกวา

81 แกรม - 100 แกรม 4 แผน หรือนอยกวา

101 แกรม - 120 แกรม 3 แผน หรือนอยกวา

วิธีติดกาว
สวนขอบสั้นของจดหมาย วิธีติดกาวดวยแรงดันลงบนพื้นผิวเคลอืบกาวที่ไวตอแรงกดดัน

สวนขอบยาวของจดหมาย วิธีติดกาวเคลือบเปยกลงบนพื้นผิวที่เคลอืบกาวท่ีสามารถทําให
เปยกได

กาวที่สามารถทําใหเปยกได

วิธีเติม เติมจากถังจายน้ํา (ถอดได)

ความจุถังจายน้ํา 400 มล.

ความจุถังจายน้ําภายในเคร่ืองพิมพ 480 มล.

ขนาดจดหมายของผลิตภัณฑที่จัดชุด
Wrapping Envelope Form A: 233 มม. × 110 มม.
Wrapping Envelope Form B: 233 มม. × 158 มม.

ความเร็วในการประมวลผล 2 40 ฉบับ/นาที สําหรับ A4 หนาเดยีว

แหลงพลังงาน AC100-240 V, 3.0-1.5 A, 50-60 Hz

การใชไฟฟา
สงูสดุ 250 วัตต
พรอมใชงาน: 40 วัตต หรือต่ํากวา
เตรียมพรอม: 0.5 วัตต หรือต่ํากวา
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1 เม่ือใช Wrapping Envelope Form A (ประมาณ 105 แกรม)
2 เม่ือใช ComColor GD9630: เม่ือใสกระดาษ 1 แผนสําหรับการพ ิมพ A4 หนาเดียว
3 เม่ือเชื่อมตอกับเครือ่งพิมพและปดผนึกฟอรมซองจดหมายที่มีใบแนบ 1 แผน
4 ไมรวมกลองเก็บ
5 เม่ือตดิตั้งตัวปรับกระดาษ (ดานทาย) ไวที่มุม (ไมรวมพ้ืนที่ที่รองรับจดหมายที่ออกมา)

เสียงเมื่อปฏิบัติงาน 3 68 dB (A) หรือนอยกวา

สภาพแวดลอมในการทํางาน
อุณหภูมิ: 15°C - 30°C
ความช้ืน: ความช้ืนสัมพัทธ 40% - 70% (ไมมกีารควบแนน)

น้ําหนัก 4 ประมาณ 161 กก.

ขอมูลดานความปลอดภัย

เปนไปตามมาตรฐาน IEC60950-1, ภายในอาคาร, ระดับการปนเปอน 2*, ที่ระดับความสูง 2000 เมตร 
หรือต่ํากวา
* ระดับการปนเปอนของสภาพเเวดลอมการใชเนื่องดวยสิง่สกปรกเเละฝุนละอองในอากาศ 
ระดับ “2” หมายถึง สภาพเเวดลอมภายในอาคารทั่วไป

ขนาด (กวาง × ลึก × สูง) 4
Wrapping Envelope Finisher: 990 มม. × 710 มม. × 960 มม.

เมื่อเช่ือมตอกบัเคร่ืองพิมพ (เมื่อแผงควบคุมตั้งตรงที่ 90°): 2,270 มม.5 × 1,280 มม. × 1,160 มม.
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■ ขอมูลจําเพาะของ Wrapping Envelope Finisher G10 (U)
ฟงกชัน่พืน้ฐานและฟงกชั่นการทําจดหมาย

รุน Wrapping Envelope Finisher G10 (U)

ประเภท ระบบการทําจดหมายปดผนึกแบบอินไลน

ประเภทการจัดชุด การทําจดหมายปดผนึก

กระดาษสําหรับซองจดหมาย
Wrapping Envelope Form C:
243 มม. × 296 มม.
ประมาณ 105 แกรม 

กระดาษใบแนบ

ขนาดกระดาษ Legal, Letter

ประเภทกระดาษและน้ําหนัก

ถาดมาตรฐาน กระดาษทั่วไป, กระดาษรีไซเคิล
กระดาษ 46 แกรม - 120 แกรม

ถาดปอน กระดาษทั่วไป, กระดาษรีไซเคิล
กระดาษ 52 แกรม - 104 แกรม

พ้ืนที่ที่พิมพได

กระดาษสําหรับซองจดหมาย Wrapping Envelope Form C ซึ่งทําข้ึนโดย RISO
สูงสุด: 222 มม. × 217 มม.

พ้ืนท่ีพิมพที่รับรองสําหรับใบแนบ มาตรฐาน: ความกวางระยะขอบ 3 มม.

สูงสุด: ความกวางของระยะขอบ 1 มม.

ความจุถาดกระดาษ

ถาดมาตรฐาน
กระดาษสําหรับซองจดหมาย 1: ความสูงไมเกิน 110 มม.
กระดาษสําหรับใบแนบ: ความสูงไมเกิน 110 มม.

ถาดปอน
กระดาษสําหรับซองจดหมาย 1: ความสูงไมเกิน 50 มม. (3 ถาด)
กระดาษสําหรับใบแนบ: ความสูงไมเกิน 50 มม. (3 ถาด)

ตัวปอนความจุมาก 
(อุปกรณเสริม)

กระดาษสําหรับซองจดหมาย 1: ความสูงไมเกิน 440 มม.
กระดาษสําหรับใบแนบ: ความสูงไมเกิน 440 มม.

ความจุสูงสุดของตัวเรียงกระดาษจดหมาย ความสูงไมเกนิ 310 มม. (ประมาณ 110 ฉบับ: กระดาษ IJ (85 แกรม) /1 แผนใบแนบที่พับเขา 3 ตอน)

จํานวนแผนใบแนบ

(เมื่อมีขนาดเปน Letter)

46 แกรม - 59 แกรม 6 แผน หรือนอยกวา

60 แกรม - 80 แกรม 5 แผน หรือนอยกวา

81 แกรม - 100 แกรม 4 แผน หรือนอยกวา

101 แกรม - 120 แกรม 3 แผน หรือนอยกวา

(เมื่อมีขนาดเปน Legal)

46 แกรม - 59 แกรม 4 แผน หรือนอยกวา

60 แกรม - 80 แกรม 3 แผน หรือนอยกวา

81 แกรม - 100 แกรม 2 แผน หรือนอยกวา

101 แกรม - 120 แกรม 1 แผน

วิธีติดกาว

สวนขอบสั้นของจดหมาย วิธีติดกาวดวยแรงดันลงบนพื้นผิวเคลอืบกาวที่ไวตอแรงกดดัน

สวนขอบยาวของจดหมาย วิธีติดกาวเคลือบเปยกลงบนพื้นผิวที่เคลอืบกาวที่สามารถทําให
เปยกได
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1 เม่ือใช Wrapping Envelope Form C (ประมาณ 105 แกรม)
2 สําหรบั ComColor GD9630: เม่ือใสกระดาษ 1 แผนสําหรบัการพิมพ Letter หนาเดียว
3 เม่ือเชื่อมตอกับเครือ่งพิมพและปดผนึกฟอรมซองจดหมายที่มีใบแนบ 1 แผน
4 ไมรวมกลองเก็บ
5 เม่ือตดิตั้งตัวปรับกระดาษ (ดานทาย) ไวที่มุม (ไมรวมพ้ืนที่ที่รองรับจดหมายที่ออกมา)

กาวที่สามารถทําใหเปยกได

วิธีเติม เติมจากถังจายน้ํา (ถอดได)

ความจุถังจายน้ํา 400 มล.

ความจุถังจายน้ําภายในเคร่ืองพิมพ 480 มล.

ขนาดจดหมายของผลิตภัณฑที่จัดชุด 243 มม. × 110 มม.

ความเร็วในการประมวลผล 2 41 ฉบับ / นาที สําหรับ Letter หนาเดียว

แหลงพลังงาน AC100-240 V, 3.0-1.5 A, 50-60 Hz

การใชไฟฟา
สงูสดุ 250 วัตต
พรอมใชงาน: 40 วัตต หรือต่ํากวา
เตรียมพรอม: 0.5 วัตต หรือต่ํากวา

เสียงเมื่อปฏิบัติงาน 3 68 dB (A) หรือนอยกวา

สภาพแวดลอมในการทํางาน
อุณหภูมิ: 15 °C - 30 °C
ความช้ืน: ความช้ืนสัมพัทธ 40% - 70% (ไมมกีารควบแนน)

น้ําหนัก 4 ประมาณ 161 กก.

ขอมูลดานความปลอดภัย

เปนไปตามมาตรฐาน IEC60950-1, ภายในอาคาร, ระดับการปนเปอน 2*, ที่ระดับความสูง 2000 เมตร 
หรือต่ํากวา
* ระดับการปนเปอนของสภาพเเวดลอมการใชเนื่องดวยสิง่สกปรกเเละฝุนละอองในอากาศ 
ระดับ “2” หมายถึง สภาพเเวดลอมภายในอาคารทั่วไป

ขนาด (กวาง × ลึก × สูง) 4
Wrapping Envelope Finisher: 990 มม. × 710 มม. × 960 มม.

เมื่อเช่ือมตอกบัเคร่ืองพิมพ (เมื่อแผงควบคุมตั้งตรงที่ 90°): 2,270 มม.5 × 1,280 มม. × 1,160 มม.
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โภคภัณฑ

ขอแนะนําใหทานใชโภคภัณฑที่ผลิตโดย RISO KAGAKU CORPORATION
ขอมูลจําเพาะและประเภทของโภคภัณฑสามารถเปลี่ยนแปลงไดโดยไมตองแจงใหทราบ
สําหรบัขอมูลเกี่ยวกับราคา กรณุาตดิตอผูจัดจำหนายหรอืศนูยบริการท่ีไดรับการรับรอง

รายการโภคภัณฑ

รายการ ขนาด ปริมาณ คุณสมบัติ

Wrapping Envelope Form A 233 มม. × 296 มม.

250 แผน × 4 แพ็ค

ทานสามารถปดผนึกใบแนบขนาด A4 หรือ B5 
ไดโดยพับเขา 3 ตอน

Wrapping Envelope Form B 233 มม. × 391 มม.
ทานสามารถปดผนึกใบแนบขนาด A4 ไดโดยพับ 
2 ตอน

Wrapping Envelope Form C 243 มม. × 296 มม.
ทานสามารถปดผนึกใบแนบขนาด Letter ไดโดย
พับเขา 3 ตอน หรือขนาด Legal โดยพับ 4 ตอน
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ประกาศสําหรับรัฐท่ีเปนสมาชิกของสหภาพยุโรป
RISO, ส่ิงแวดลอมและระเบียบวาดวยการทําลายผลิตภ ัณฑไฟฟาและอิเล็กทรอนิกสที่ไมใชแลว “WEEE Directive”

WEEE Directive คืออะไร
วัตถุประสงคของ WEEE Directive คือเพ่ือลดขยะ และใหความม่ันใจวาผลิตภัณฑไฟฟาและอิเล็กทรอนกิสจะถูกนํามารีไซเคิลจนหมดอายุการใชงาน

สัญลักษณรูปกากบาทบนถังขยะติดลอหมายถึงอะไร?
สัญลักษณรูปกากบาทบนถังขยะติดลอหมายความวา ผลิตภัณฑนี้ตองทิ้งแยกกับขยะปกติ
โปรดตดิตอตัวแทนศูนยบริการ RISO สําหรบัขอมูลเก ี่ยวกับการกําจัด

สัญลักษณแทงทึบหมายถึงอะไร?
สัญลักษณแทงทึบใตรูปกากบาทบนถังขยะติดลอหมายความวา ผลิตภัณฑนี้ออกสูตลาดหลังวันที่ 13 สิงหาคม 2548

ควรติดตอใคร หากตองการขอมูลเพิ่มเติมเก่ียวกับ WEEE Directive?
ควรติดตอตัวแทนศูนยบริการ RISO สําหรับขอมูลเพิ่มเติม
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