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คูมือผูใช Wrapping Envelope Finisher

รุน: Wrapping Envelope Finisher G10 (E) / Wrapping Envelope Finisher G10 (U)

ผูใชพึงระลึกไววา การเปล่ียนแปลงหรือปรับเปล่ียนใดๆ ที่ไมไดรับอนุญาต จะสามารถทําใหอํานาจของผูใชในการใชงานอุปกรณเปนโมฆะ

หมายเหตุ: อุปกรณนี้ไดรบัการทดสอบและพบวาสอดคลองกับขอจํากัดสําหรับอุปกรณดิจิตอล Class B ตาม part 15 ของกฎ FCC ขอจํากัดเหลานีไ้ดรับ
การออกแบบเพื่อเปนการปองกันที่เหมาะสมตอส่ิงรบกวนที่เปนอันตรายในการติดตั้งในที่พักอาศัย อุปกรณนี้ผลิต ใช และสามารถแผรังสีพลังงานความถี่วิทยุ
หากไมไดติดตั้งและใชอุปกรณนีต้ามคําแนะนํา อาจกอใหเกิดส่ิงรบกวนที่เปนอันตรายตอการส่ือสารทางวิทยุ อยางไรก็ตาม ไมมีการรับประกันวาส่ิงรบกวนนั้น
จะไมเกิดข้ึนในการติดตั้งบางกรณี หากอุปกรณน ี้ไมกอใหเกิดส่ิงรบกวนที่เปนอันตรายตอการรับสัญญาณวิทยุ หรือโทรทัศน ซึ่งสามารถตรวจสอบไดโดย
การปดเครื่องแลวเปดใหม ผูใชควรพยายามแกไขส่ิงรบกวนนั้นดวยวิธีตอไปนี้:

• ปรับแนว หรือตําแหนงของเสาอากาศรบัสญัญาณ
• เพิ่มระยะหางระหวางอปุกรณและตวัรับ
• เชื่อมตออุปกรณเขากับเตาเสียบที่อยูวงจรตางกันกับวงจรที่เชื่อมตอกับตวัรบั
• ปรึกษาผูแทนจําหนาย หรือชางเทคนคิดานวิทยุ/โทรทัศนที่เชีย่วชาญเพือ่ขอความชวยเหลือ

CAN ICES-3 (B)

กรุณาอานคูมือฉบับน้ีกอนการใชผลิตภัณฑ เพ ื่อรับทราบขอควรระวัง
เพ่ือความปลอดภัย หลังจากอานคูมอืฉบับน้ีแลว ใหเก็บไวใกลตัวเพ่ือใชอางองิ
ในอนาคต

ขอควรระวงั
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เกี่ยวกับคูมือน้ี

บทนํา

ขอขอบคุณสําหรับการเลือกซือ้ผลิตภณัฑนี้
ผลิตภัณฑนีค้ือเครื่องปดผนึกจดหมายอัตโนมัต ิซึ่งเชือ่มตอกับเครื่องพิมพของเราเพือ่รบังานที่พมิพแลวปดผนึก
โปรดอานคูมือฉบับนีก้อนเริม่ใชงาน หรือเม่ือมีขอสงสยัระหวางการใชงาน และชวยใหการใชงานผลิตภณัฑและคูมือฉบับนีย้าวนานยิ่งขึ้น

คูมือฉบับนี้อธิบายเก่ียวกับขอมูลที่จําเปนเม่ือเชือ่มตอกับ Wrapping Envelope Finisher สําหรับขอมูลเพิม่เตมิเกี่ยวกับการตัง้คาเครื่องพมิพ
ที่ไมเกี่ยวกับฟงกชัน่การสรางจดหมายที่ปดผนกึ โปรดดูคูมือของเครือ่งพิมพ ComColor GD Series

เก่ียวกับคูมือนี้
(1) หามตีพิมพคูมือน้ีทั้งเลมหรือบางสวนโดยไมไดรับอนุญาตจาก RISO KAGAKU CORPORATION
(2) เน้ือหาภายในคูมือน้ีอาจเปล่ียนแปลงโดยไมตองแจงใหทราบลวงหนาเน่ืองจากการปรับปรุงผลิตภณัฑ
(3) RISO KAGAKU CORPORATION จะไมรับผิดชอบตอผลกระทบที่เกิดจากการใชคูมือหรือเครื่อง

เคร่ืองหมายการคา
Microsoft, Windows และ Microsoft Word เปนเครื่องหมายการคาจดทะเบียนหรือเครื่องหมายการคาของ Microsoft Corporation ในประเทศสหรัฐและ/
หรือประเทศอื่นๆ

, , ComColor และ FORCEJET เปนเครือ่งหมายการคาหรอืเครือ่งหมายการคาจดทะเบยีนของ RISO KAGAKU CORPORATION 
ในสหรฐัอเมรกิาและประเทศอืน่ๆ
ช่ือบริษัทอื่นๆ และ/หรือเคร่ืองหมายการคาเปนเครื่องหมายการคาจดทะเบียนหรือเครื่องหมายการคาของแตละบริษัท ตามลําดับ

• รุนที่สามารถเชื่อมตอกับ Wrapping Envelope Finisher คือรุนทีอ่ยูใน ComColor GD Series (9630 / 7330)

• เพ่ือสอดซองจดหมาย ทานจําเปนตองติดตั้งไดรเวอรเครื่องพิมพซึ่งใหมาพรอมกับเครื่องพิมพ  และตั้งคาตัวเลือกการเชื่อมตอในการตั้งคา
สภาพแวดลอม

• หากตองการสรางจดหมายดวยเครื่องนี ้ตองมีแอปพลิเคชันการทําจดหมายสําหรับสรางขอมูลตนฉบับเพื่อพิมพจดหมาย

การไดรับใบรับรอง Color Universal Design
เครื่อง Wrapping Envelope Finisher (เครื่องน้ี) ไดรับการรับรองวาผลิตภายใตการคํานึงถึง Color Universal Design โดย 
Color Universal Design Organization (CUDO) ซ่ึงชวยในการมองเห็นแมวาบุคคลน้ันจะมีความแตกตางดานการรับรูสี
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■ สัญลักษณท่ีใชในคูมือน้ี

หมายถึง ขอควรระวงัที่ควรสังเกตเพื่อความปลอดภัยในการใชเครื่อง

หมายถึง รายการสําคัญที่ควรสังเกตหรอืขอหาม

หมายถึง ขอมูลที่เปนประโยชนหรือขอมูลเพิม่เติม

■ ชื่อของปุมตางๆ
ชื่อของปุมบนแผงควบคุมและปุมบนหนาจอแผงสัมผัส หรือบนหนาตางโปรแกรมคอมพิวเตอร (แอพพลิเคชัน) จะแสดงอยูในวงเล็บส่ีเหล่ียม [ ]

■ ภาพตัวอยางท่ีใชในคูมือน้ี
ภาพประกอบหรือภาพตัวอยางที่อยูในคูมือนี้อาจแตกตางกันไปตามแตละรุน หรือสภาพแวดลอมการใชงาน และรวมถึงอุปกรณเสริมที่เชื่อมตอเขาดวยกัน

■ การอางอิงชื่อ
• ในคูมือนี้ “Wrapping Envelope Form A/B/C” จะเรียกอีกอยางวา “ฟอรมซองจดหมาย”

สัญลักษณ, เครื่องหมาย และภาพประกอบที่ใชในคู มือนี้

ตัวอยาง: กดปุม [หยุด] ตัวอยาง: แตะ [แผนจดหมายสูงสุด]

ตัวอยาง: ทําเครือ่งหมายใน [การสรางเมล]

● แผงควบคุม ● หนาจอแผงสัมผัส ● หนาตางโปรแกรมคอมพิวเตอร
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ขอควรระวังเพื่อความปลอดภัย

หัวขอนีจ้ะอธิบายสิ่งที่ควรปฏิบัตติามเพื่อความปลอดภัยในการใชเครื่อง กรณุาอานหัวขอนีก้อนการใชเครื่อง

ปฏิบัตติามสัญลักษณคําเตอืนเพือ่การใชงานเคร ื่องอยางถูกตอง และเพือ่ปองกันการบาดเจ็บและความเสียหายตอทรพัยสิน กรณุาอานความหมาย
ของสญัลกัษณตางๆ เพือ่ความเขาใจ จากนั้นอานคูมือนี้

ตัวอยางสัญลักษณ

สัญลักษณคําเตือน

คําเตือน หมายถึง การใชงานที่ผิดวิธีโดยการเพิกเฉยตอส ัญลักษณน้ีอาจเปนเหตุใหเสียชีวิตหรือไดรับบาดเจ็บ
สาหัส

ขอควรระวัง หมายถึง การใชงานที่ผิดวิธีโดยการเพิกเฉยตอส ัญลักษณน้ีอาจเปนเหตุใหไดรับบาดเจ็บหรือสราง
ความเสียหายตอทรัพยสิน

สัญลักษณ  แสดงสิ่งที่หามปฏิบัติ ขอหามปฏิบัติที่ระบ ุไวจะแสดงเปนภาพอยูภายในหรือถัดจากสัญลักษณ 
(ภาพดานซายหมายถึงหามแยกช้ินสวน)

สัญลักษณ  แสดงสิ่งที่ตองปฏิบัติตามหรือคําแนะนํา
คําแนะนําที่ระบุไวจะแสดงเปนภาพอยูภายในสัญล ักษณ (ภาพดานซายแสดงวิธีการถอดปลั๊กไฟออกจากเตารับ)

■ นอกเหนือจากเคร่ืองน้ี เคร่ืองพิมพ และอุปกรณ เสริมอื่นๆ 
ท่ีเชื่อมตออยูกับเคร่ืองพิมพเคร่ืองน้ีจะมีปล๊ักไฟมาดวย ขอควรระวัง

■ วางเคร่ืองบนพื้นเรียบหรือพื้นท่ีมั่นคง
มิฉะน้ันเคร่ืองอาจเอียงหรือตกลงมา ทําใหไดรับบาดเจ็บได

■ หามวางเคร่ืองในสถานท่ีท่ีมีฝุนละอองหรือความชื้น มิฉะน้ัน
อาจเกิดไฟดูดหรือไฟไหมได

ปล๊ักไฟ สถานที่ติดต้ัง
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คําเตือน
■ ใชเคร่ืองน้ีกับแรงดันไฟฟาท่ีระบุ ใชแหลงจ ายไฟท่ีมีระยะ

การจายไฟเพียงพอ มิฉะน้ันอาจเกิดไฟดูดหรือไฟไหมได

■ ติดตั้งเคร่ืองใกลเตารับเพื่อหลีกเล่ียงการใชสายไฟ
ตอพวงระหวางเคร่ืองและเตารับท่ีผนัง หากมี
ความจําเปนตองใชสายไฟตอพวง หามใชสายไฟ
ท่ีมีความยาวเกิน 5 ม.
มิฉะน้ันอาจเกิดไฟดูดหรือไฟไหมได

■ หามทําใหสายไฟชํารุดหรือทําสายไฟใหม การวาง
ของหนักทับบนสายไฟ หรือการดึง หรือใชแรงดัด
สายไฟอาจทําใหสายไฟชํารุด สงผลใหเกิดไฟไหม
หรือไฟดูด

■ สายไฟท่ีมากับผลิตภัณฑน้ีสามารถใชไดกับเคร ื่องน้ีเทาน้ัน 
หามใชกับเคร่ืองใชไฟฟาชนิดอื่น
มิฉะน้ันอาจเกิดไฟดูดหรือไฟไหมได

■ หามเสียบหรือถอดสายไฟขณะมือเปยก มิฉะน้ันอาจเกิด
ไฟดูดได

ขอควรระวัง
■ เชื่อมตอปล๊ักเขากับเตารับท่ีเคร่ืองพิมพใหแนนเพื่อปองกัน

ปล๊ักหลุด

■ หามดึงท่ีสายไฟขณะถอดปล๊ัก มิฉะน้ันสายไฟอาจชำรุด และ
อาจเกิดไฟไหมหรือไฟดูดได ตองจับท่ีปล๊ักเสมอเมื่อตองการ
ถอดสายไฟ

■ เมื่อจะไมใชเคร่ืองเปนเวลานาน เชน ชวงวันหยุด ใหถอด
สายไฟออกจากเตารับเพื่อความปลอดภัย

■ ดึงปล๊ักออกจากเตารับอยางนอยปละคร้ัง และทำความสะอาด
ขาปล๊ักและรอบตัวปล๊ัก
ฝุนละอองที่สะสมอยูบริเวณน้ีอาจทําใหเกิดไฟไหมได

การเชื่อมตอแหลงพลังงาน



7

ขอควรระวงัเพือ่ความปลอดภัย

คูมือผูใช Wrapping Envelope Finisher

คําเตือน
■ หามวางภาชนะใสนํ้าหรือวัตถุโลหะไวบนเคร่ือง หากนํ้าหยด

ลงในเคร่ือง หรือวัตถุโลหะตกลงไป อาจทําใหเกิดไฟไหม
หรือไฟดูดได

■ หามถอดฝาครอบออก มิฉะน้ันทานอาจถูกไฟดูด
จากการสัมผัสชิ้นสวนภายในท่ีมีกระแสไฟแรงสูง
ไหลผานได

■ หามแยกชิ้นสวนหรือซอมแซมเคร่ืองดวยตนเอง ม ิฉะน้ัน
อาจเกิดไฟดูดหรือไฟไหมได

■ หามสอดหรือทําวัตถุโลหะหรือวัตถุไวไฟใดๆ ตกลงไปใน
เคร่ือง มิฉะน้ันอาจเกิดไฟดูดหรือไฟไหมได

■ เม่ือจายหรือระบายนํ้าออก ระมัดระวังอยาทํานํ้าหกเขาไป
ในเคร่ือง
มิฉะน้ันอาจเกิดไฟดูดหรือไฟไหมได

■ หากมีสิ่งของเขาไปในตัวเคร่ือง ใหกดปุม [เปด/ปด
เคร่ือง] บนแผงควบคุมคางไวทันที ปดการทํางาน 
จากน้ันใหปดสวิตชเปด/ปดเคร่ือง จากน้ัน ถอดสายไฟ
ท้ังหมดออกและติดตอผูจัดจําหนายหรือศูนยบร ิการท่ีไดรับ
การรับรอง การฝนใชงานเคร่ืองตออาจทําใหเกิดไฟไหม
หรือไฟดูดได

■ ในกรณีท่ียังคงใชงานเคร่ืองตอในขณะท่ีเคร่ืองมี
ความรอนสูง มีควัน หรือกล่ินแปลกๆ อาจทําให
เกิดไฟไหมหรือไฟดูดได
กดปุม [เปด/ปดเคร่ือง] บนแผงควบคุมคางไวทันที 
ปดการทํางาน จากน้ันใหปดสวิตชเปด/ปดเคร่ือง จากน้ัน 
ตองถอดสายไฟทั้งหมดออกและติดตอผูจัดจําหนายหรือ
ศูนยบริการท่ีไดรับการรับรอง

ขอควรระวัง
■ หามสอดน้ิวหรือสิ่งของอื่นๆ เขาไปในบริเวณรอบๆ ตัวเรียง

กระดาษจดหมาย
มิฉะน้ัน อาจไดรับบาดเจ็บได

■ ระมัดระวังสวนท่ียื่นออกมาและขั้วโลหะเมื่อทำการบํารุงรักษา
ภายในเครื่องพิมพ เชน การนํากระดาษท่ีติดอยูออกมา 
มิฉะน้ัน อาจไดรับบาดเจ็บได

■ ภายในเครื่องพิมพอาจมีสวนท่ีเปอนหมึกพิมพ  ระวังอยาให
หมึกพิมพสัมผัสกับมือหรือเสื้อผาของทาน
หากมือของทานสัมผัสกับหมึกพิมพโดยบังเอิญ ให ลางออก
ดวยสบูโดยเร็วท่ีสุด

■ เมื่อจะเคลื่อนยายตัวเคร่ือง ใหติดตอผูจัดจําหนายหรือ
ศูนยบริการท่ีไดรับการรับรอง
หากทานฝนใชแรงเคลื่อนยายตัวเคร่ือง เคร่ืองอาจพลิกคว่ํา 
ทําใหเกิดการบาดเจ็บได

การใชงาน
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คูมือผูใช Wrapping Envelope Finisher

กอนการใชงาน

หัวขอนีจ้ะอธิบายขอควรระวังที่ตองสังเกตกอนการใชงานเครื่อง

สังเกตขอควรระวังดังตอไปนี้

■ ตัวแทนจําหนายจะชวยทานหาตําแหนงท่ีเหมาะสมในการ
ติดตั้งเคร่ืองเมื่อนําเคร่ืองไปสง

■ เม่ือตองการเคล่ือนยายเคร่ือง กรุณาติดตอตัวแทนจําหนาย
ของทาน

■ หลีกเล่ียงการติดตั้งเคร่ืองในสถานท่ีดังตอไปน้ี มิฉะน้ัน
อาจเกิดการทํางานที่ไมถูกตอง, การทํางานผิดพลาด หรือเกิด
อุบัติเหตุได
• หลีกเล่ียงสถานที่ที่แสงแดดสองถึงโดยตรงหรือไดรับแสงมาก เชน 

ขางหนาตาง 
(หากเล่ียงไมได ใหใชผามานปดหนาตางไว)

• สถานที่ที่มีอุณหภูมิเปล่ียนแปลงบอย
• สถานที่รอนชื้น หรือเย็นและแหง
• สถานที่ที่ใกลไฟหรือความรอน
• สถานที่ที่ไดรับความเย็นจากเครือ่งปรบัอากาศ หรือไดรับความรอน

จากเครื่องทําความรอน หรือรงัสีความรอน
• สถานที่ที่อากาศอับหรอืถายเทอากาศไมสะดวก
• สถานที่ที่มีฝุนละออง
• สถานที่ที่ไดรับแรงส่ันสะเทือนมาก

■ ติดตั้งเคร่ืองบนพื้นเรียบท่ีมีความลาดเอียงอยูในระยะท่ี
กําหนดไวดังตอไปน้ี
ระดับพ้ืนผิวการติดตั้ง: ไมเกิน 2 องศา

■ ใชงานเคร่ืองภายใตสภาวะแวดลอมดังตอไปน้ี
ชวงอุณหภูมิ: 15°C - 30°C
ชวงความชื้น: ความชื้นสัมพัทธ 40% - 70% (ไมมีการควบแนน)

สังเกตขอควรระวังดังตอไปนี้

■ เชื่อมตอปล๊ักเขากับเตารับท่ีเคร่ืองพิมพใหแนนเพื่อปองกัน
ปล๊ักหลุด

■ ติดตั้งเคร่ืองใกลเตารับ

■ เมื่อเปดสวิตชเปด/ปดเคร่ืองแลว เคร่ืองจะเปดและปด
พรอมกับเคร่ืองพิมพ

สถานที่ติดต้ัง

การเชือ่มตอแหลงพลังงาน



9

กอนการใชงาน

คูมือผูใช Wrapping Envelope Finisher

■ เคร่ืองพิมพและ Wrapping Envelope Finisher
ตองมีพื้นท่ีเพียงพอสําหรับการใชงาน การเปล่ียนโภคภัณฑตางๆ และการบํารุงรักษา

ขนาดเน้ือที่ที่ตองการ

• มุมมองจากดานหนา

หนวย: มม.
2,270 1

1,260 2

• มุมมองจากดานขาง

หนวย: มม.1,385 3 100

1,635

825
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คูมือผูใช Wrapping Envelope Finisher

ขนาดอาจแตกตางกันไปขึ้นอยูกับอุปกรณเสริมท ี่ใช

■ หามปดสวิตชเปด/ปดเคร่ืองพิมพหรือตัวเคร่ือง หรือถอดปล๊ักระหวางท่ีเคร่ืองกําลังทํางานอยู

■ หามเปดฝาครอบใดๆ ระหวางการทํางาน

■ หามเคล่ือนยายเคร่ือง

■ เคร่ืองน้ีมีดวยสวนประกอบที่มีความแมนยําและชิ้นสวนท่ีเคล่ือนท่ีได ดังน้ัน หามใชทํางานอื่นนอกเหนือจากที่อธิบายไวในคูมือ

■ หามวางของหนักบนเคร่ืองหรือทําใหเคร่ืองไดร ับแรงสั่นสะเทือนรุนแรง

■ เปดและปดฝาครอบเบาๆ

■ กดปุม [เปด/ปดเคร่ือง] บนแผงควบคุมของเคร่ืองพิมพเพื่อปดเคร่ือง กอนท่ีจะปดเคร่ืองแลวเปดใหมอีกคร้ัง

การทําจดหมายโดยใชเครือ่งนี้ จําเปนตองมีฟอรมซองจดหมายและแผนแทรก
การทําซองจดหมายโดยใชเครื่องนี ้ใหใชฟอรมซองจดหมายแบบเฉพาะที่ทําขึ้นโดย RISO คูมือฉบับนีจ้ะอธิบายขั้นตอนสําหรับการใชฟอรม
ซองจดหมายท่ีทําขึน้โดย RISO

1
ความกวาง

เครื่องพิมพและ Wrapping Envelope Finisher 2,270 มม.

+ สแกนเนอร (เม่ือใชขาต้ังสแกนเนอร) 2,270 มม.

+ ชุดเย็บลวดเหลื่อมระหวางชุดงาน 2,490 มม.

+ ตัวปอนความจุมาก 2,615 มม.

2
ความสูง

ไมมีอุปกรณเสริม (ในสภาวะที่แผงควบคุมต้ังตรงที่ 90 องศา) 1,160 มม.

เครื่องพิมพ, Wrapping Envelope Finisher และสแกนเนอร (เมื่อใชขาต้ังสแกนเนอรแบบพิเศษ) 1,260 มม.

เครื่องพิมพ, Wrapping Envelope Finisher และชุดเย็บลวดเหลื่อมระหวางชุดงาน 1,345 มม.

3
ความลึก

ไมมีอุปกรณเสริม (ในสภาวะที่แผงควบคุมต้ังตรงที่ 90 องศา) 1,280 มม.

+ สแกนเนอร (เม่ือใชขาต้ังสแกนเนอร ในสภาวะทีแ่ผงควบคุมต้ังตรงที่ 90 องศา) 1,385 มม.

+ ตัวปอนความจุมาก (ในสภาวะที่แผงควบคุมต้ังตรงที่ 90 องศา) 1,280 มม.

การใชงาน

กระดาษที่ใชได

• คูมือฉบับนี้จะอธิบายขั้นตอนสําหรับการใชฟอร มซองจดหมายที่ทําข้ึนโดย RISO

• สําหรับขอมูลเพิ่มเติมเก่ียวกับกระดาษที่ใชได โปรดดูคูมือของเครื่องพิมพ ComColor GD Series
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กอนการใชงาน

คูมือผูใช Wrapping Envelope Finisher

ประเภทและขนาดของฟอรมซองจดหมายที่ทําขึ้นโดย RISO ที่สามารถตั้งคาไดมีดังนี้

* รอยพับดานในของกระดาษใบแนบจะถูกกําหนดโดยอัตโนมัติจากการรวมฟอรมซองจดหมายและขนาดกระดาษใบแนบเขาดวยกัน

ฟอรมซองจดหมายทีท่ําขึ้นโดย RISO

รุนท่ีรองรับ Wrapping Envelope Finisher G10 (E) Wrapping Envelope Finisher G10 (U)

ประเภทฟอรมซองจดหมาย Wrapping Envelope 
Form A

Wrapping Envelope 
Form B

Wrapping Envelope Form C

ขนาด 233 มม. × 296 มม. 233 มม. × 391 มม. 243 มม. × 296 มม.

นํ้าหนักกระดาษ ประมาณ 7.1 กรัม/แผน ประมาณ 9.3 กรัม/แผน ประมาณ 7.4 กรัม/แผน

การผิดสวนของกระดาษ 5 มม. หรือนอยกวา

ขนาดเมื่อเสร็จ 233 มม. × 110 มม. 233 มม. × 158 มม. 243 มม. × 110 มม.

ความจุในการโหลดสูงสุด ถาดปอน: ความสูงไมเกิน 50 มม.
ถาดมาตรฐาน: ความสูงไมเกิน 110 มม.
ตัวปอนความจุมาก (อุปกรณเสริม): ความสูงไมเกิน 440 มม.

จํานวนใบแนบ*
(เมื่อมีขนาดเปน A4/B5/Letter)

ทั้งน้ีขึ้นอยูกับนํ้าหนักของกระดาษที่ใช
46 แกรม - 59 แกรม ประมาณ: 6 แผนหรือนอยกวา
60 แกรม - 80 แกรม ประมาณ: 5 แผนหรือนอยกวา
81 แกรม - 100 แกรม ประมาณ: 4 แผนหรือนอยกวา
101 แกรม - 120 แกรม ประมาณ: 3 แผนหรือนอยกวา

จํานวนใบแนบ*
(เมื่อมีขนาดเปน Legal)

ทั้งน้ีขึ้นอยูกับนํ้าหนักของกระดาษที่ใช
46 แกรม - 59 แกรม ประมาณ: 4 แผนหรือนอยกวา
60 แกรม - 80 แกรม ประมาณ: 3 แผนหรือนอยกวา
81 แกรม - 100 แกรม ประมาณ: 2 แผนหรือนอยกวา
101 แกรม - 120 แกรม ประมาณ: 1 แผน

ขนาดของกระดาษใบแนบ A4 (210 มม. × 297 มม.), 
B5 (182 มม. × 257 มม.)

A4 (210 มม. × 297 มม.) Letter Legal

การพับของกระดาษใบแนบ พับเขา 3 ตอน พับ 2 ตอน พับเขา 3 ตอน พับ 4 ตอน

• จําเปนตองทําการตั้งคาจํานวนใบแนบไวใน [แผนจดหมายสูงสุด] กอนลวงหนา ตรวจสอบใหแนใจวาจำนวนของใบแนบที่ตั้งไวไมเกินขีดจํากัด
ที่แสดงขางตน หากไมมีการปรับตั้งไวอยางถูกตอง อาจมีใบแนบมากเกินไปและทําใหมีกระดาษติดอยู นอกจากนี้ การตั้งคาที่ไมเหมาะสมจะทําให 
ซองจดหมายมีความหนามากขึ้น สงผลใหซองจดหมายเปดอาหลังจากที่ปดผนึกทันที หรอืขณะที่นําสงจดหมาย (หนา 1-8 “จํานวนแผนจดหมาย
สูงสุด”)

• แมวาจํานวนของใบแนบไมเกินขีดจํากัดที่แสดงขางตน แตก็อาจมีกระดาษตดิได ทั้งนี้ขึ้นอยูกับประเภทของกระดาษใบแนบหรือสภาพการพิมพ 
สําหรับการพิมพจดหมาย ตรวจดูวาไมมีกระดาษติดโดยการลองทําตัวอยางจดหมายไวลวงหนา (หนา 1-5 “ทําตัวอยางจดหมาย”, หนา 1-9 
“ทําตัวอยางจดหมาย”)
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คูมือผูใช Wrapping Envelope Finisher

ประเภทและขนาดของกระดาษใบแนบที่สามารถตัง้คามีดังนี้

กระดาษใบแนบ

รุนท่ีรองรับ Wrapping Envelope Finisher G10 (E) Wrapping Envelope Finisher G10 (U)

ประเภทฟอรมซองจดหมาย กระดาษทั่วไป, กระดาษรีไซเคิล

ขนาด B5 (182 มม. × 257 มม.)
A4 (210 มม. × 297 มม.)

Letter, Legal

การพับกระดาษ
(หามคละขนาดกัน)

B5 (182 มม. × 257 มม.): พับเขา 3 ตอน
A4 (210 มม. × 297 มม.): พับ 2 ตอน, พับเขา 3 ตอน

Letter: พับเขา 3 ตอน
Legal: พับ 4 ตอน

นํ้าหนักกระดาษ ถาดปอน: 52 แกรม - 104 แกรม
ถาดมาตรฐาน: 46 แกรม - 120 แกรม
ตัวปอนความจุมาก (อุปกรณเสริม): 46 แกรม ถึง 120 แกรม

การผิดสวนของกระดาษ 3 มม. หรือนอยกวา

ความจุในการโหลดสูงสุด ถาดปอน: ความสูงไมเกิน 50 มม.
ถาดมาตรฐาน: ความสูงไมเกิน 110 มม.
ตัวปอนความจุมาก (อุปกรณเสริม): ความสูงไมเกิน 440 มม.
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กอนการใชงาน

คูมือผูใช Wrapping Envelope Finisher

■ ควรเก็บรักษาในสภาพแวดลอมสําหรับการใชงานและอุณหภมูิ
ในการจัดเก็บ และนํากลับมาใชโดยเร็วท่ีสุด โดยจดจําวันท่ี
ผลิตเอาไวดวย

■ หากทานแกะหอพลาสติกออกแลว ขอแนะนําใหใช Wrapping 
Envelope Form ใหหมดในคราวเดียว เพื่อใหกาวยังคงมี
ประสิทธิภาพดี หากใชซองไมหมด ตองเก็บซองไวในกลองเก็บ
โดยใหดานท่ีมีเคร่ืองหมาย ★ หงายข้ึน แลวใชใหหมดภายใน
หน่ึงเดือน

■ กรุณาอยาปลอยให Wrapping Envelope Form สัมผัสกับ
อากาศ Wrapping Envelope Form อาจเสียรูปและกาวอาจ
เส่ือมคุณภาพอันเน่ืองมาจากอุณหภูมิ ความช้ืน รังสีอัลตรา-
ไวโอเลต ออกซิเจน อากาศ ฝุน หรือปจจัยอื่นๆ ซ่ึงจะสงผลให 
Wrapping Envelope Form ไมสามารถใชงานได

■ หลีกเล่ียงตําแหนงท่ีโดนแสงแดดสองโดยตรง มีอุณหภมูิสูง 
และความชื้นสูง แลวเก็บและใช Wrapping Envelope Form 
ในท่ีท่ีมีอุณหภมูิอยูระหวาง 15 ถึง 30°C และมีความช้ืนตั้งแต 
40 ถึง 70% หากใชงาน Wrapping Envelope Form ในท่ีท่ีมี
อุณหภูมิ 15°C หรือตํ่ากวา กาวท่ีสามารถทําใหเปยกได
อาจเสื่อมคุณภาพทําใหซองจดหมายเปดออกได หากใช 
Wrapping Envelope Form ในท่ีท่ีมีคา 70% หรือสูงกวา 
ซองอาจติดกัน ทําใหซองอาจซอนกันตอนปอนเขาเคร่ืองได

■ เก็บและใช Wrapping Envelope Form ใหหางจากแหลงกําเนิด
ความรอน และใหอยูในบริเวณท่ีไมโดนลมเปาจากเคร่ืองปรับ
อากาศหรือเคร่ืองฟอกอากาศ

■ หลังจากเปดกลอง Wrapping Envelope Form ตรวจสอบ
ใหแนใจวาไดปดฝากลองและเก็บไวในท่ีท่ีไมโดนแสงแดดสอง
โดยตรง

■ เก็บ Wrapping Envelope Form ท่ียังไมไดแกะหอพลาสติก
ไวในกลอง

■ หากทานยังไมตองการปดผนึกภายในสองชั่วโมงข ึ้นไป ใหนํา 
Wrapping Envelope Form ออกจากเคร่ืองพิมพ แลวเก็บไว
ในกลองเก็บกอน

การบันทึกฟอรมซองจดหมาย

กลอง
Wrapping
Envelope Form

ปดฝาแลวเก็บ

หอพลาสติก
ที่มีแผนพลาสติกหออยู
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คูมือผูใช Wrapping Envelope Finisher

■ การวางซอง (จดหมาย) ท่ีปดผนึกดวยเคร่ืองน้ีไวในบริเวณท่ี
แสงแดดสองตรงอาจทําใหซองเปดอาได กรุณาสงจดหมาย
ทันที โปรดแนใจวาไดตรวจสอบสถานะการปดผนึกแลว
กอนท่ีจะสง

■ โปรดใชความระมัดระวังเมื่อพิมพหรือปอนขอม ูลท่ีเปน
ความลับดวยเคร่ือง Wrapping Envelope Finisher 
RISO จะไมรับผิดชอบตอจดหมายที่เปดอาออกเน่ืองจาก
กาวท่ีใชผนึกเส่ือมคุณภาพ

■ โปรดใชในลักษณะท่ีจดหมายจะถูกเปดเมื่อสงถึงปลายทางแลว

■ วางกลองเก็บซองไวในท่ีท่ีไมโดนแดดสองโดยตรง

■ หากทานใช Wrapping Envelope Form ท่ีจัดเก็บไวในกลอง
เก็บซอง ใหลองพิมพเปนตัวอยางดูกอนโดยใชซองบนสุด
ปลอยใหแผนปดซองแหงกอน แลวตรวจสอบประสิทธิภาพ
ของกาว ท้ังกาวท่ีไวตอแรงดันและกาวท่ีสามารถทำใหเปยกได
กอนท่ีจะใช Wrapping Envelope Form สวนท่ีเหลืออยู
หากซองตัวอยางปดผนึกไดไมดี แสดงวากาวไดเส่ือม
ประสิทธิภาพไปแลว ไมควรใช Wrapping Envelope Form 
สวนท่ีเหลืออยู

■ โปรดใชความระมัดระวังไมใหซองท่ีเปดในชวงเวลาตางกัน
ผสมกันในกลองเก็บซอง เพื่อใหสามารถจัดการวันท่ีแกะ
หอพลาสติกออกไดอยางเหมาะสม

การใชงานจดหมายที่ปดผนึกไว เกี่ยวกับการใชและจัดการกลองเก็บ
ซอง

กลองเก็บซอง
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คูมือผูใช Wrapping Envelope Finisher

ชื่อชิ้นสวนและฟงกชั่นตางๆ

a ถาดกระดาษแบบคว่ํา
ชองปลอยงานตางๆ ยกเวนงานสรางจดหมาย

b ฝาครอบดานหนา
เปดเม่ือมีกระดาษติดอยู หรือเปดเพ่ือเติมน้ําลงในถังจายน้ํา

c ตัวปรับกระดาษ (ดานขาง)
ปองกันไมใหจดหมายที่ปลอยมาเสียหาย
ตั้งคาใหกวางกวาความยาวของจดหมายเล็กนอย

d แผนรองดานลาง
หากมีจํานวนใบแนบเพียงเล็กนอย และมีสภาวะการโหลดที่ไมดีนัก 
ควรจัดใหอยูในตําแหนงเอียง

e ตัวปรับกระดาษ (ดานทาย)
แทรกตัวปรับนี้ลงในตําแหนงตางๆ โดยข้ึนอยูกับประเภทของฟอรม
ซองจดหมาย
สามารถโหลดจดหมายไดประมาณ 110 ซอง ตอใบแนบ 1 แผน 
ที่พับเขา 3 ตอน
เม่ืออยูในตําแหนง “C” และมีลักษณะเอียง จะสามารถปลอยจดหมาย
ออกมาไดอยางตอเนื่อง
ใหวางกลองสําหรับใชงานทั่วไปไวดานขางตัวเครื่อง

f ตัวเรียงกระดาษจดหมาย
จดหมายที่ปดผนกึแลวจะถูกดันออกที่นี่

g สวติชเปด/ปดเคร่ือง
เม่ือเปดสวิตชเปด/ปดเครื่องแลว เครื่องจะเปดและปดพรอมกับ
เครื่องพิมพ

h ถังจายน้ํา
ใชสําหรบัติดกาวที่สามารถทําใหเปยกไดของฟอร มซองจดหมาย
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ทานสามารถใชงานอะไรกับ Wrapping Envelope Finisher ไดบาง

เครื่องนีเ้ปนอปุกรณสรางจดหมายขนาดเลก็ที่มีระบบสอดซองจดหมายอนิไลนแบบอัตโนมัติ
เพือ่ใหสามารถใชเครื่องพิมพใหไดประสิทธิภาพสูง Wrapping Envelope Finisher จึงรองรบัจดหมาย 1 แตละประเภท
กระบวนการทํางานแบบอตัโนมัติตัง้แตการพมิพจนถงึการสอดซองจดหมายชวยปองกันไมใหเกิดขอผ ิดพลาดในการทํางานแบบแมนนวล 
(การใสแผนจดหมายไมถูกตอง ขอมูลตกหลน ฯลฯ) ทั้งยังชวยประหยัดคาใชจายไดจากการปรบัปร ุงประสทิธิภาพการทํางานดวยการพบัใบแนบ 
การสอด และผนกึซองจดหมายแบบอัตโนมัต ิซึ่งชวยลดเวลาในการทํางานและเพิ่มความถกูตองแมนยํามากขึ้น
จํานวนเอกสารสําหรบัจดหมายแตละฉบับสามารถปรับเปลี่ยนไดตามจุดประสงค 2 
ดวยวธีินี้ จะสามารถสรางจดหมายแบบตางๆ ไดตามความตองการของลกูคาแตละราย เชน จดหมายปกติ, ใบแจงหนี,้ ใบแจงยอด, เอกสารแจงเตือน 
และใบปลิวโฆษณา

การกําหนดคาระบบ

ใบแจงหนี้แบบตางๆ แผนพับเอกสารทองเที่ยว

1 จดหมาย: ในคูมือฉบับนี้ หมายถึงจดหมายหนึ่งฉบับ (หนา 18 “จดหมาย”)
2 การสรางขอมูลตนฉบับเพื่อพิมพจดหมาย จําเปนตองมีแอปพลิเคชันการทําจดหมาย 

ขอมูลจําเพาะอาจแตกตางกันไปท้ังนี้ขึ้นอยูก ับแอปพลิเคชันการทําจดหมายที่ใชงาน

Windows (ไดรเวอร GDI)

Windows (ไดรเวอร PS)
ตองมี ComColorExpress FS2000C 
(อุปกรณเสริม)

ตัวควบคุมการพิมพ “ComColorExpress 
FS2000C” (อุปกรณเสริม) ฟอรมซองจดหมาย

: ขอมูลแบบ PS

: ขอมูลแบบ RINC

Wrapping Envelope Finisher (เครื่องนี)้

เครื่องพิมพ

เครือขาย
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ฟงกชั่นการสอดซองจดหมาย

หัวขอนีจ้ะอธิบายถึงวธีิการสอดซอง, คําศัพท และโครงสรางของเครื่อง

ใชฟอรมซองจดหมายแบบจําเพาะเม่ือตองการสรางจดหมายดวยเครื่องนี้
ฟอรมซองจดหมายจะถูกทาดวยกาวที่ไวตอแรงดันและกาวที่สามารถทําใหเปยกได ขั้นตอนสดุทายของจดหมายคือการใสใบแนบลงในฟอรม
ซองจดหมาย, การพับ จากนัน้จึงปดผนึก

สามารถพิมพสวนหนาไดโดยไมมีการสิ้นเปลือง ทั้งน้ีขึ้นอยูกับการใชงาน เชน ใบแจงหน้ี หรือแผนโฆษณา
สามารถใสขอมูลสวนบุคคล เชน ใบแจงหน้ี และใบรับเงินเดือน ลงในใบแนบไดโดยไมตองกังวลใดๆ เน่ืองจากสวนหลังของแผนจะมีรูปแบบการพิมพ
แบบลับเฉพาะ

พับฟอรมซองจดหมายสองครัง้เพือ่ใหไดรูปแบบซองจดหมาย
ที่ดานหนาและดานหลังของฟอรมซองจดหมายจะมีเครื่องหมายที่แตกตางกันไป เม่ือใสฟอรมซองจดหมายลงในเครื่องพิมพ ตรวจสอบใหแนใจวา
ใสอยางถกูตองหรือไม โดยการตรวจสอบที่เครือ่งหมายดานหนาและดานหลังและทิศทางของปากซอง

วิธีการสอดซองจดหมาย

สวนประกอบฟอรมซองจดหมาย

การพิมพใบแนบและฟอรมซองจดหมาย การพิมพใบแนบ
( ) คือดานหลัง

ฟอรมซองจดหมาย

ดานที่อยู

กาวที่สามารถทําใหเปยกได

จดหมายเสรจ็สมบูรณใสเขาในฟอรมซองจดหมาย
และปดผนึก

• ใบแนบ (พิมพดานเดียว) + ฟอรมซองจดหมาย
ตวัอยาง) ใบแจงหนี ้ฯลฯ

• ใบแนบ (พิมพสองดาน) + ฟอรมซองจดหมาย
ตวัอยาง) ใบรบัเงินเดือน ฯลฯ

• เฉพาะฟอรมซองจดหมายเทานัน้
ตวัอยาง) คําแนะนําการขาย ฯลฯ

ดานหนา ดานหลังเคร่ืองหมาย ★ (เฉพาะฟอรมซองจดหมายท่ีทํา
ขึ้นโดย RISO)
ดานหนา
กาวท่ีสามารถทําใหเปยกได
การปดผนึก ใหใชน้ําลบูบริเวณพื้นผิวที่เคลือบกาว
ที่สามารถทําใหเปยกไดเอาไวจนกาวมีความเหนียว 
ทานไมสามารถพิมพบนพ้ืนที่นี้ได

เคร่ืองหมาย ● (เฉพาะฟอรมซองจดหมาย
ท่ีทําขึ้นโดย RISO)
ดานหลัง
แถบซิลิคอน
สารปองกันของผิวหนากาวที่สามารถทําใหเปยก
ได

กาวท่ีไวตอแรงดัน
ติดกาวโดยใชแรงดัน

รูปแบบลับเฉพาะ (เฉพาะฟอรมซองจดหมาย
ท่ีทําขึ้นโดย RISO)
รูปแบบที่พิมพลายไวเพ่ือไมใหมองเห็นใบแนบกาวท่ีไวตอแรงดัน (ดานหลัง)

ทานไมสามารถพิมพบนพ้ืนที่นี้ได

รอยปรุ*
รอยปรุใชสําหรับเปด
* เฉพาะ Wrapping Envelope Form A ท่ีผลิตโดย RISO เทาน้ัน



18

คูมือผูใช Wrapping Envelope Finisher

■ จดหมายและงาน
คําอธิบายเก่ียวกับการสรางจดหมายโดยใชเครื่องนี้ ทั้ง “จดหมาย” และ “งาน” ไดระบุไวดังนี้
สรางตนฉบับดวยวิธีการตอไปนี้ ขอมูลตนฉบับที่ไมไดทําตามวิธีการดังกลาวจะไมสามารถพิมพได

■ จดหมาย
จดหมายหนึ่งฉบับ สําหรบัการใชงานบางประเภท ใหอางอิงจาก “บันทึก”
จดหมายหนึ่งฉบับจะประกอบดวยใบแนบและฟอรมซองจดหมาย

 : ใบแนบ
• ใบแนบมีทั้งขนาด B5 หรือ A4 (ขนาด Letter หรอืขนาด Legal)
• หากตองการใสใบแนบ ทานสามารถใสลงในจดหมายได ตัง้แตหนึง่แผนจนถึงจํานวนแผนที่ตั้งคาไว ใน “แผนจดหมายสูงสุด” (หนา 1-8)
• สามารถพมิพใบแนบไดทั้งแบบหนาเดียวหรือสองหนา เม่ือใชการพิมพแบบสองหนาเม่ือจํานวนแผนของขอมูลตนฉบับเปนจํานวนคี่ หนาสุดทาย

ของใบแนบจะเปนหนาวาง

 : ฟอรมซองจดหมาย
• ลงทะเบียนขนาดฟอรมซองจดหมายไวลวงหนา หนาเอกสารที่สรางตามขนาดท่ีลงทะเบียนไวจะเปนตนฉบับของฟอรมซองจดหมาย
• จดหมายหนึ่งฉบับจะมีฟอรมซองจดหมายหนึง่ฟอรม

■ 1 งาน
คือการแสดงเอกสารทั้งหมดของ “จดหมาย” หนึ่งฉบับ
“งาน” จะไมสามารถพิมพได หากไมเปนไปตามเง่ือนไขอยางใดอยางหนึ่ง
ขนาดกระดาษ: จดหมายทั้งหมดในหนึ่งงานจะใชฟอรมซองจดหมายขนาดเดียวกัน ใบแนบจะมีขนาดเดียวสําหรับงานหนึง่งาน ไมสามารถใชใบแนบ

ขนาดตางกันได

คําศัพท
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ฟงกชั่นการสอดซองจดหมาย

คูมือผูใช Wrapping Envelope Finisher

การสรางจดหมายโดยใชเครื่องนี้ ใหสรางสวนประกอบขอมูลตนฉบับโดยเริ่มจากใบแนบและตามดวยฟอรมซองจดหมาย ตนฉบับของใบแนบและ
ฟอรมซองจดหมายควรมีขนาดตางกัน
หากสวนประกอบของขอมูลไมถูกตอง จะไมสามารถพมิพจดหมายได
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดูจากคูมือการใชงานของแอปพลิเคชันการทําจดหมาย

■ เฉพาะฟอรมซองจดหมาย (ไมมีใบแนบ):
ยกเลิกการทําเครื่องหมาย [แนบ] ใน [การสรางเมล] ขอมูลสําหรับฟอรมซองจดหมายในงานนีจ้ะมีขนาดเทากันทั้งหมด

■ ขอมูลใบแนบ + ขอมูลฟอรมซองจดหมาย

Wrapping Envelope Finisher จะปอนฟอรมซองจดหมายและใบแนบตามภาพที่แสดงดานลาง

สวนประกอบขอมูลตนฉบับของ “จดหมาย”

กระบวนการปอนกระดาษ

จดหมาย
ฉบับแรก

จดหมาย
ฉบับที่สอง

จดหมาย
ฉบับสุดทาย

ใบแนบ A1 ใบแนบ B1 ฟอรมซองจดหมาย (1) ใบแนบ A2 ใบแนบ B2 ฟอรมซองจดหมาย (2)

จดหมายฉบับแรก จดหมายฉบับที่สอง

การตดิกาวฟอรมซองจดหมาย

การพับใบแนบ

การใสซอง

การรดีฟอรมซองจดหมายใหเรียบ

ผังใบแนบ
ผังฟอรมซองจดหมาย
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คูมือผูใช Wrapping Envelope Finisher

ขอมูลทั้งหมดสําหรับฟอรมซองจดหมายในหนึง่งานจะมีขนาดเดียวกัน เม่ือพมิพเฉพาะฟอรมซองจดหมายเพยีงอยางเดียว (ไมมีใบแนบ)
สําหรบัการพิมพสองหนา ใหเตรียมขอมูลทั้งสองหนาของแผนจดหมาย และพิมพหนาแรกแลวตามดวยหนาที่สองดานหลัง

เคาโครงของตําแหนงใสที่อยูบนฟอรมซองจดหมายจะแตกตางกันไปตามแอปพลิเคชันการทําจดหมาย สําหรบัขอมูลเพิ่มเติม โปรดดูจากคูมือ
การใชงานของแอปพลเิคชนัการทําจดหมาย

เปดขอมูลตนฉบับของใบแนบและของฟอรมซองจดหมายบนแอปพลิเคชันการทําจดหมายเพื่อสรางขอมูลต นฉบับสําหรับการพมิพจดหมาย
• จัดลําดับขอมูลตนฉบับใบแนบและขอมูลตนฉบับฟอรมซองจดหมายเพือ่จับคูเขาดวยกัน
• เตรยีมกระดาษตั้งแตหนึ่งหนาขึ้นไปสําหรับใบแนบ

การสรางขอมูลตนฉบับสําหรับการพิมพจดหมาย

ขนาดขอมูลสําหรับฟอรมซองจดหมาย

เคาโครงของตําแหนงใสที่อยู

การรวมใบแนบและฟอรมซองจดหมาย

จดหมายฉบับแรก จดหมายฉบับที่สอง

NG

แนวนอน แนวนอน

NG

จัดวางเคาโครงโดยหงายดานหลังข้ึน และควํ่าสวนกาว
ที่สามารถทําใหเปยกไดลง 

จดหมายฉบับแรก จดหมายฉบับที่สอง จดหมายฉบับที่สาม

เฉพาะซองจดหมาย

NG
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ฟงกชั่นการสอดซองจดหมาย

คูมือผูใช Wrapping Envelope Finisher

ขอมูลตนฉบับของใบแนบและฟอรมซองจดหมายจะถกูเรยีงลําดับจากหนาแรกไปยังหนาสุดทาย เม่ือพมิพใบแนบแบบสองดาน ดานหนาคือหนาท่ี 1 
และดานหลังคือหนาที่ 2

การจัดลําดับขอมูลตนฉบับ

4
3

2
1

1
2
3

จดหมายฉบับแรก
(เรียงจากหนาแรกไปหนาสุดทาย)

จดหมายฉบับที่สอง
 (เรยีงจากหนาสุดทายไปหนาแรก)

NG
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คูมือผูใช Wrapping Envelope Finisher

เคาโครงพื้นผิวฟอรมซองจดหมายจะถกูสรางขึ้นตามทิศทางการอาน
ในแอปพลิเคชันการสรางจดหมายที่ใชอยู นอกจากนี้พืน้ที่บนฟอรม
ซองจดหมายท่ีสามารถพมิพไดจะถูกจํากัด
กอนสรางจดหมาย ใหสรางตวัอยางกอนพิมพและจัดตําแหนงใหตรง
กับฟอรมซองจดหมายเพื่อตรวจเช็กทิศทางและตําแหนงการพิมพ

สรางตนฉบับแนวตัง้
เม่ือพับฟอรมซองจดหมายลงในฟอรมซองจดหมาย จัดวางเคาโครง
โดยหงายดานหลังขึ้น และคว่ําสวนกาวที่สามารถทำใหเปยกไดลง 
ที่ดานหลังตัว อักษรจะถูกอานในลําดับยอนกลับ

พื้นที่รอบๆ ขอบกระดาษบางสวนไมสามารถพิมพได โดยไมคํานงึถึง
ขนาดขอมูลของตนฉบับ ขนาดของระยะขอบท่ีเหลือจากขอบกระดาษ 
(พืน้ที่ที่ไมสามารถพมิพได) แตกตางกันไปขึ้นอยูกับรุน
ระยะขอบมีตั้งแต 1 มม. ถงึ 3 มม.
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิ โปรดดูคูมือของเครือ่งพิมพ ComColor GD 
Series

พ้ืนที่ที่พิมพได

เคาโครงฟอรมซองจดหมาย

พ้ืนที่ที่พิมพได

เคาโครงของใบแนบ

พื้นท่ีท่ีพิมพได

ระยะขอบ

ระยะขอบ
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ฟงกชั่นการสอดซองจดหมาย

คูมือผูใช Wrapping Envelope Finisher

พื้นที่ที่สามารถพมิพไดแตกตางกันไปขึ้นอย ูกบัประเภทฟอรมซองจดหมายที่ทานตองการใชงาน พืน้ที่ที่สามารถพมิพไดมีดังนี้

พื้นที่ที่พิมพไดของฟอรมซองจดหมาย

ประเภทฟอรมซองจดหมาย ดานหนา

Wrapping Envelope Form A ซ่ึงทําขึ้นโดย 
RISO

Wrapping Envelope Form B ซ่ึงทําขึ้นโดย 
RISO

Wrapping Envelope Form C ซ่ึงทําขึ้นโดย 
RISO

• เครื่องจะไมหยุดพิมพแมวาตั้งคาฟอรมซองจดหมายไวในทิศทางที่ไมถูกตองก็ตาม นอกจากนี้ หากตั้งคาทิศทางไวไมถูกตอง พ้ืนที่ที่สามารถพิมพได
จะเล่ือนซึ่งอาจทําใหภาพที่พิมพอยูนอกฟอรมซองจดหมาย และทําใหลูกกล้ิงลําเลียงเปอน ตรวจสอบทิศทางฟอรมซองจดหมายกอนพิมพ

• หากตั้งคาดานหนาและดานหลังของฟอรมซองจดหมายไมถูกตอง จะไมสามารถตดิซองจดหมายได

• อยาพิมพลงบนสวนกาวที่สามารถทําใหเปยกไดหรือสวนกาวที่ไวตอแรงดัน การพิมพลงบนสวนกาวจะทําใหกาวเส่ือมประสิทธิภาพ

พ้ืนที่ที่พิมพได
สวนกาวที่สามารถทําใหเปยกได
รอยปรุ*
รอยปรใุชสําหรบัเปด
* เฉพาะ Wrapping Envelope Form A ท่ีผลิตโดย RISO เทาน้ัน

212 มม. 10.5 มม.

3 มม.

217 มม.

10.5 มม.

212 มม. 10.5 มม.

3 มม.

311 มม.

10.5 มม.

222 มม. 10.5 มม.

3 มม.

217 มม.

10.5 มม.
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คูมือผูใช Wrapping Envelope Finisher

การเตรียมการกอนสรางจดหมาย

จัดเตรียม Wrapping Envelope Finisher ใหพรอมใชงานกอนสราง
จดหมาย

สวติชเปด/ปดเครือ่งจะอยูดานมุมขวาดานลาง เม่ือเปดสวิตชเปด/
ปดเครือ่งแลว เครือ่งจะเปดและปดพรอมกับเครื่องพมิพ

1 ตรวจสอบใหแนใจวาเคร่ืองพิมพปดอยู
เม่ือเครื่องปดอยู ปุม [เปด/ปดเครื่อง] บนแผงควบคุมของเครื่องพิมพ
จะไมสวาง

เปดสวิตชเปด/ปดเครื่องของเครื่องพิมพทิ้งไว

2 เปดสวิตชเปด/ปดเคร่ืองของ Wrapping Envelope 
Finisher

3 กดปุม [เปด/ปดเคร่ือง] บนแผงควบคุมของ
เคร่ืองพิมพ

1 ตรวจสอบใหแนใจวาเครื่องพิมพปดอยู
เปดสวิตชเปด/ปดเครื่องของเครื่องพิมพทิ้งไว

2 ปดสวิตชเปด/ปดเครื่องของ Wrapping Envelope 
Finisher

ยืนยนัสถานะของ Wrapping Envelope Finisher และเครือ่งพมิพ 
Wrapping Envelope Finisher ตองเปดอยู จึงจะสรางจดหมายได

• เม่ือสวิตชเปด/ปดเครื่องของ Wrapping Envelope Finisher 
ปดอยู เครื่อง Wrapping Envelope Finisher จะไมเปดทํางาน
โดยอัตโนมัติแมวาจะสงงานทําจดหมายใหก็ตาม ใหเปดสวิตช
เปด/ปดเครื่องของเครื่องดวยตัวเองกอนการใช งาน

การเปด/ปดเครื่อง

การเปดเคร่ือง

การปดเคร่ือง

• เม่ือเครื่อง Wrapping Envelope Finisher ปดอยู จะไมสามารถ
ใชงานฟงกชั่นตางๆ ของเครื่อง Wrapping Envelope Finisher 
ผานเครื่องพิมพได นอกจากนี้ ฟงกชั่นตางๆ และภาพประกอบ
ของ Wrapping Envelope Finisher จะไมปรากฏขึ้นบน
แผงควบคุมและ RISO Console

สถานะของเครือ่ง
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การเตรียมการกอนสรางจดหมาย

คูมือผูใช Wrapping Envelope Finisher

ใสฟอรมซองจดหมายในถาดปอนของเครื่องพมิพและถาดมาตรฐาน 1 ดึงถาดออกทางดานหนา

2 ขณะท่ีบีบคันบนตัวกั้น ใหดึงมาดานหนาจนกวา
ถาดจะหยุดเพ่ือขยายตัวกั้น

3 ขยายแถบกั้น
จับแถบก้ันทั้งสองดานแลวเล่ือนออก

การใสฟอรมซองจดหมาย

• สําหรับขอมูลเพิ่มเติมเก่ียวกับการตั้งคากระดาษใบแนบ 
โปรดดูคูมือของเครื่องพิมพ ComColor GD Series

• ฟอรมซองจดหมายถูกทาไวดวยกาว ซองอาจตดิกันและอาจ
ซอนกันตอนปอนเขาเครือ่งได ทั้งนี้ขึ้นอยูกับสภาพแวดลอม
ในการจัดเก็บ คล่ีฟอรมซองจดหมายออกใหเปนรปูพัดกอน
ใชงาน

• เม่ือวางกระดาษในตัวปอนความจุมาก (อุปกรณเสร ิม) 
ใหวางในทิศทางเดียวกันกับการวางกระดาษในถาดมาตรฐาน 
สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดูคูมือของเครื่องพิมพ ComColor 
GD Series

• ทิศทางการตั้งคาฟอรมซองจดหมายแตกตางกันไปข ึ้นอยูกับ
ไดรเวอรเครื่องพิมพ [พิมพสองดาน (ใบแนบ)] หากต ั้งคา
ฟอรมซองจดหมายไมถูกตอง ลูกกล้ิงลําเลียงอาจปนเปอน 
และจะไมสามารถปดผนึกฟอรมซองจดหมายได

การใสลงในถาดปอน
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4 ใสฟอรมซองจดหมาย
ตรวจสอบเครื่องหมายที่อยูดานหนาและดานหลังของฟอรมซอง
จดหมาย รวมถึงทิศทางของปากซอง จากนัน้ปรับตําแหนงเพื่อไมให
เกินสติกเกอรจํากัดความสูงดานบน

ปรับฟอรมซองจดหมายโดยอยาใหขอบสัมผัสกับตัวก้ันและอยาให
โคงงอ

■ การพิมพใบแนบหนาเดียว
ควํ่าฟอรมซองจดหมายลงโดยใหปากซองอยูดานซายของถาดปอน

■ การพิมพใบแนบสองดาน
หงายฟอรมซองจดหมายขึ้นโดยใหปากซองอยูดานขวาของถาดปอน

5 เลื่อนตัวปรับและแถบกั้นใหชิดขอบฟอรม
ซองจดหมาย

6 ดันถาดกลับเขาไปในเครื่อง

7 เปลี่ยนการตั้งคาถาดปอนจากแผงควบคุม
เลือกถาดที่ใสฟอรมซองจดหมายจาก [เลือกกระดาษ] เพ่ือเปล่ียน
การตั้งคาถาด (ขนาดและประเภทของกระดาษ)
สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดูคูมือของเครื่องพิมพ ComColor GD 
Series

หันปากซองไปดานซาย 
หงายดานหลังข้ึน

หันปากซองไปดานขวา 
หงายดานหนาข้ึน

• เครื่องจะพิจารณาขนาดฟอรมซองจดหมายจาก
ตําแหนงแถบก้ัน อยาลืมเล่ือนแถบก้ันใหชิดขอบฟอรม
ซองจดหมาย

• ตั้งคารายการตางๆ สําหรับถาดที่ใสฟอรมซองจดหมาย
- [ขนาดกระดาษ]
ตั้งคาขนาดกระดาษฟอรมซองจดหมายที่ใสในถาด

- [ชนิดกระดาษ]
กระดาษ IJ
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1 เปดถาดมาตรฐานออกจนสุด

2 กางตัวปรับออก
ปรับคันควบคุมตัวปรบัการปอนกระดาษ (สองตําแหนงที่ดานทั้งสอง) 
เพ่ือปลดล็อคและเล่ือนตัวปรับ

3 ใสฟอรมซองจดหมาย

■ การพิมพใบแนบหนาเดียว
หงายฟอรมซองจดหมายขึ้นโดยหันปากซองไปดานขวา (ดานลูกกล้ิง
ยกกระดาษ) ของถาดมาตรฐาน

■ การพิมพใบแนบสองดาน
ควํ่าฟอรมซองจดหมายลงโดยใหปากซองอยูดานซายของถาดมาตรฐาน

4 เลื่อนตัวปรับใหชิดขอบฟอรมซองจดหมาย 
แลวกดกานปลดล็อคเพ่ือลอ็ค
เล่ือนตัวปรับจนกระทั่งพอดีกับความกวางของฟอรมซองจดหมาย 
และล็อคคันควบคุมตัวปรับการปอนกระดาษไวกับท ี่

การใสลงในถาดมาตรฐาน

หันปากซองไปดานขวา 
หงายดานหนาข้ึน

หันปากซองไปดานซาย 
หงายดานหลังข้ึน
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5 ปรับคันปรับแรงดันการปอนกระดาษไปท่ี 
“มาตรฐาน”

6 เปลี่ยนการตั้งคาถาดปอนจากแผงควบคุม
เลือกถาดที่ใสฟอรมซองจดหมายจาก [เลือกกระดาษ] เพ่ือเปล่ียน
การตั้งคาถาด (ขนาดและประเภทของกระดาษ)
สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดูคูมือของเครื่องพิมพ ComColor GD 
Series

ปรบัตั้งตัวปรับกระดาษของเครือ่ง
ทานสามารถเปลีย่นตําแหนง (มุม) ของรางกระดาษตามจํานวน
จดหมายที่จะทําขึ้น

■ สําหรับจัดเรียงงานขาออก
จดหมายที่ออกมาจากเครื่องจะถูกจัดเรียงในแนวต ั้ง
การพิมพจะหยุดลงเม่ือจดหมายในตัวเรียงกระดาษจดหมายเต็ม 
ใหนําจดหมายออก จากนั้นกดปุม [เริ่มตน] บนเครือ่งพิมพเพ่ือพิมพตอ

1 ปรับตั้งตัวปรับกระดาษ (ดานทาย)
ใสตัวปรับกระดาษนี้ลงในตําแหนงตางๆ โดยข้ึนอยูกับประเภท 
(ขนาด) ของฟอรมซองจดหมาย

(ตําแหนง A): เม่ือใช Wrapping Envelope Form A หรือ C ซึ่งทําข้ึน
โดย RISO

(ตําแหนง B): เม่ือใช Wrapping Envelope Form B ซึ่งทําข้ึนโดย 
RISO

• ตั้งคารายการตางๆ สําหรับถาดที่ใสฟอรมซองจดหมาย
- [ขนาดกระดาษ]
ตั้งคาขนาดกระดาษฟอรมซองจดหมายที่ใสในถาด

- [ชนิดกระดาษ]
กระดาษ IJ

การปรับต้ังตัวปรบักระดาษ

ตําแหนงใสราง
กระดาษ: A

ตําแหนงใสราง
กระดาษ: C

ตําแหนงใสราง
กระดาษ: B
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2 ปรับแผนรองดานลาง
เก่ียวแท็บของแผนรองดานลางเขากับชอง (กลาง) ที่อยูดานขาง
ของตัวเรยีงกระดาษจดหมาย แลววางอีกดานไวบนต ัวปรับกระดาษ 
(ดานทาย) เปล่ียนตําแหนงที่ปรับตั้งไวตามจํานวนจดหมาย

(ตําแหนงต่ําสุด): สําหรับใบแทรกจํานวนมาก

(ตําแหนงสูงสุด): สําหรับใบแทรก 1-2 แผน

3 ปรับตั้งตัวปรับกระดาษ (ดานขาง)
ปรับใหกวางกวาความยาวของฟอรมซองจดหมายเล็กนอย

■ สําหรับงานขาออกวาง
จดหมายจะถูกดันออกจากเครื่องลงในกลองสําหรับใชงานทั่วไปโดยตรง 
(กลองกระดาษ ฯลฯ)

1 ปรับตั้งตัวปรับกระดาษ (ดานทาย) ไวท่ีมุม
เสียบเขากับตําแหนง “C” และปรับใหเอียง

2 วางกลอง
วางกลองสําหรับใชงานทั่วไปไวถัดจากตัวเครื่อง และเปดฝาออก

จดหมายที่ออกจากเครื่องจะเล่ือนผานปรับตั้งต ัวปรบักระดาษ 
(ดานทาย) ลงกลอง

ตําแหนงเสียบ
แผนรอง
ดานลาง

ตัวปรบักระดาษ
(ดานขาง)

• ทานสามารถใช RISO Console เพ่ือตรวจสอบสถานะของ
ตัวปรบักระดาษ (ดานทาย) จากระยะไกล สําหรับขอม ูลเพิ่มเติม
เก่ียวกับวิธีเปดใชงาน RISO Console และข้ันตอนการเข าสู
ระบบ ฯลฯ โปรดดูคูมือของเครื่องพิมพ ComColor GD Series
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ใชน้ําติดสวนกาวที่สามารถทําใหเปยกไดของฟอรมซองจดหมาย 
กอนใชงาน ตรวจสอบใหแนใจวามีน้ําในถังจายน้ําเพียงพอ
สําหรบัขอมูลเพิม่เตมิเกี่ยวกับวิธีการเปลีย่นถงัจายน้ํา โปรดดู 
“การเติมถงัจายน้ํา” (หนา 2-2)

การตรวจสอบปริมาณน้ํา

• หากจายน้ําหลังจากมีขอความแจงเตอืนใหทราบว าน้ําเหลือนอย 
หรือหากไมไดใชงานเครื่องเปนเวลานาน โปรดจําไววาอาจใช
เวลาสักครูกวาน้ําจะซึมเขาสูแผนซับ

• หากระดับน้ําต่ําลงในระหวางใชงาน จะมีขอความแสดง
ขอบกพรองปรากฏบนแผงควบคุม ใหปฏิบัติตามคําแนะนํา
บนหนาจอเพื่อเติมถังจายน้ํา
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การทําจดหมาย

การทํางานพ้ืนฐาน .........................................................................หนา 1-2
หัวขอนีจ้ะอธิบายขั้นตอนการทําจดหมาย

การตั้งคาไดรเวอรเครื่องพิมพ .......................................................หนา 1-3
หัวขอนีจ้ะอธิบายรายการการตัง้คาสําหรับไดรเวอรเครื่องพมิพ

การควบคุมงานสรางจดหมาย.......................................................หนา 1-7
หัวขอนีจ้ะอธิบายวิธีการหยดุชั่วคราวและเปลีย่นการตัง้คาของงานทําจดหมาย

การตั้งคาเมนูผูดูแลระบบ ............................................................หนา 1-10
หัวขอนีจ้ะอธิบายการตั้งคาที่เกี่ยวกับการทำจดหมายในเมนูผูดูแลระบบ

หัวขอนี้จะอธิบายขัน้ตอนการทํางานของการทําจดหมายและรายการการตั้งคา การควบคุมงานสรางจดหมาย และการตัง้คาเมนู
ผูดูแล
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การทํางานพ้ืนฐาน

ทานสามารถพมิพเอกสารตนฉบับสําหรบัการพิมพจดหมายจาก
เครื่อง PC จากนั้นสอดในฟอรมซองจดหมายดวย Wrapping 
Envelope Finisher

1 สรางขอมูลตนฉบับดวยแอปพลิเคชันการสราง
จดหมาย

2 การแสดงหนาจอไดรเวอรเคร่ืองพิมพ

3 ตรวจสอบ [ช่ือเคร่ืองพิมพ] แลวคลกิ [คุณสมบัติ] 
หรือ [ละเอียด]
ชื่อปุมขางตนอาจแตกตางตามแอปพลิเคชัน

4 ทําเครื่องหมายใน [การสรางเมล]
ทําเครื่องหมายใน [การสรางเมล] ในแท็บ [การจัดชุด] 
เม่ือทําเครื่องหมายแลว [ละเอียด] จะถูกเปดใชงาน (หนา 1-4 
“การสรางเมล”)

5 ทําการตั้งคาตามตองการ
สําหรับรายการที่สามารถตั้งคาดวยไดรเวอรเคร ื่องพิมพ ดู 
“การตัง้คาไดรเวอรเครื่องพิมพ” (หนา 1-3)

6 คลิก [ตกลง]
หนาจอจะกลับสูกลองโตตอบเครื่องพิมพ

7 เตรียมเคร่ืองพิมพ
เตรียมเครื่องพิมพและเครือ่งนี้ใหพรอมใชงาน
สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “การเตรียมการกอนสรางจดหมาย” 
(หนา 24)

8 คลิก [พิมพ] หรือ [ตกลง]
การสรางจดหมายเริม่ตนข้ึน

• สําหรับขอมูลเพิ่มเตมิเก่ียวกับการใชงานและไฟลที่สนับสนุน
ของแอปพลิเคชันการสรางจดหมาย โปรดดูคําแนะนําในการใช
งานสําหรับแอปพลิเคชันที่ทานใชอยู

• คูมือนี้อธิบายถึงการตั้งคาสําหรับการสรางจดหมายเทานั้น 
สําหรับขอมูลเพิ่มเตมิเก่ียวกับคําแนะนําในการต ิดตั้งไดรเวอร
เครือ่งพิมพ วิธีสงขอมูลตนฉบับเพื่อพิมพจดหมาย และขอมูล
การตั้งคาเครื่องพิมพตางๆ โปรดดูคูมือของเครื่องพิมพ 
ComColor GD Series

• ทั้งนี้ ยังสามารถสงงานสรางจดหมายผานตัวควบคุมการพิมพ
เสรมิไดอีกดวย สําหรับรายละเอียด โปรดดูคูมือผูใชของ
ตัวควบคุมการพิมพ (ComColorExpress FS2000C)

• สรางขอมูลตนฉบับภายในขอบเขตที่สามารถพิมพได 
(หนา 22 “พ้ืนที่ที่พิมพได”)

• หากมีเครื่องหมายที่กลอง [เรียงลําดับ] ใหนําเคร ื่องหมาย
ออก หากคุณไมยกเลิกการทําเครื่องหมาย ขอมูลจะถูกสง
จากเครื่องคอมพิวเตอรไปยังเครื่องพิมพตามจํานวนครั้ง
ในการทําสําเนาที่ระบุไว

• ทั้งนี้ขึ้นอยูกับแอปพลิเคชันที่ใช หากมีรายการใหกําหนด
คาฟงกชั่น “งาน / การสลับงาน” ใหเลือกงานที่จะพิมพ 
หากไมเลือก เครื่องจะไมทําจดหมาย

• เม่ือตั้งคา [คําแนะนําตั้งคาฟอรมซองจม.] ไวที่ [ON] ใน 
[เมนูผูดูแล] จะมีขอความปรากฏกอนพิมพงานสรางจดหมาย

• กอนการพิมพจดหมายฉบับแรกและจดหมายฉบับสุดทายในงาน
สรางจดหมาย จะมีขอความยืนยันในการทําตัวอยางจดหมาย
ปรากฏขึ้นมา
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การตั้งคาไดรเวอรเคร่ืองพิมพ

เนือ้หาตอไปนีอ้ธิบายถึงการตั้งคาหนาจอไดรเวอรเครื่องพมิพ 
เม่ือตองการสงงานสรางจดหมาย

กําหนดคาเครื่องพิมพเม่ือใชไดรเวอรเครือ่งพมิพครั้งแรก หรือตอ
อุปกรณเสรมิเขากับเครือ่งพมิพ

1 แสดงแท็บ [ส.แวดลอม]
แท็บ [ส.แวดลอม] จะแสดงข้ึนเม่ือคลิกขวาทีเ่ครือ่งพิมพที่กําลัง
ใชงานจาก [อุปกรณและเครื่องพิมพ] ในเมนู [เริ่ม] จากนั้น 
[คุณสมบัติเครื่องพิมพ] จะเปดข้ึนมา

2 คลิก [ขอมูลเครื่องพิมพ]
ทานสามารถรับขอมูลการตั้งคาตัวเลือกไดโดยอัตโนมัติจาก
เครือ่งพิมพ ขอมูลที่ไดรับจากเครื่องนี้จากแสดงข้ึนใน [การกําหนด
คาเครือ่งพิมพ]

3 คลิก [กําหนดขนาดกระดาษ] หากจําเปน
สามารถบันทึกขนาดกระดาษที่ผิดมาตรฐานไดสูงสุด 99 รายการ
สําหรับขอมูลเพิ่มเติมเก่ียวกับวิธีการบันทึกขนาดกระดาษ โปรดดู
คูมือของเครื่องพิมพ ComColor GD Series• รายการการตั้งคาที่แสดงจะแตกตางกันตามรายการที่เลือก

หรือการตั้งคาจากผูดูแลระบบ

• หากไมไดตออุปกรณเสริมที่จําเปนสําหรับการต ั้งคา รายการ
การตั้งคาจะไมแสดงข้ึน

การกําหนดคาเครื่องพิมพ

• ในการกําหนดคาเครือ่งพิมพดวยตัวเอง ใหเลือก 
[เครื่องจัดชุดเอกสาร] - [Wrapping Envelope Finisher]

• กําหนดขนาดกระดาษดวยตนเองใหเทากับคาที่ทานกําหนดไว
ในแอปพลิเคชันสําหรับสรางขอมูลตนฉบับ

แท็บ [การจัดชุด]
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เม่ือตองการทําจดหมาย ใหทําเครือ่งหมายใน [การสรางเมล]
คลิก [ละเอยีด] เพือ่แสดงกลองขอความ [การสรางเมล]
ในกลองขอความ [การสรางเมล] ใหตั้งคาฟอรมซองจดหมาย
และใบแนบ

■ ฟอรมซองจดหมาย
ขนาดฟอรมซองจดหมายที่ตองการพิมพจะแสดง

■ ถาดฟอรมซองจดหมาย
เลือกถาดเพ่ือตั้งคาฟอรมซองจดหมาย
ทานไมสามารถเลือกใบแนบเปนถาดกระดาษเดียวกัน

[อัตโนมัติ]
ถาดกระดาษจะถูกเลือกโดยอัตโนมัติจากการตั้งคาชนิดกระดาษและขนาด
ฟอรมจดหมาย
[ถาดปอน 1-3]
เลือกใชถาดปอนที่ระบุ
[ถาดมาตรฐาน] หรือ [ตัวปอนความจุมาก] ซึ่งเปนอุปกรณเสริม
เลือกใชถาดมาตรฐาน

■ พิมพ 2 ดาน (ฟอรมซอง)
[OFF]
พิมพหนาเดียว
[ขอบยาว]
พิมพสองหนา โดยใหขอบยาวเปนดานที่จะเขาเล ม
[ขอบส้ัน]
พิมพสองหนา โดยใหขอบส้ันเปนดานที่จะเขาเลม

■ แนบ
ยืนยันวาทําเครือ่งหมายแลว

■ ขนาดกระดาษ (ใบแนบ)
เลือกขนาดตนฉบับที่ตองการแทรก
เม่ือสรางจดหมาย ทานจะไมสามารถแทรกตนฉบับท ี่มีขนาดตางกัน 
ตรวจสอบใหแนใจวาตนฉบับมีขนาดเดียวกัน

■ ถาดใบแนบ
เลือกถาดที่มีกระดาษเพื่อพิมพใบแนบ
ทานไมสามารถใชถาดเดียวกับฟอรมซองจดหมาย

[อัตโนมัติ]
ถาดกระดาษจะถูกเลือกโดยอัตโนมัติจากการตั้งคาชนิดกระดาษและขนาด
ใบแนบ
[ถาดปอน 1-3]
เลือกใชถาดปอนที่ระบุ
[ถาดมาตรฐาน] หรือ [ตัวปอนความจุมาก] ซึ่งเปนอุปกรณเสริม
เลือกใชถาดมาตรฐาน

การสรางเมล

• รายการอื่นๆ เชน เมนูและปุมในแท็บ [การจัดชุด] จะไมสามารถ
เลือกได

• เม่ือเลือก [อัตโนมัติ] ไวแตไมไดใสกระดาษทีมี่คุณสมบัติ
ตรงกับการตั้งคา [ขนาดกระดาษ] (หรือการตั้งคาเสร็จสมบูรณ 
แตเลือก [OFF] ไวใน [เลือกอัตโนมัติ] ของ [เลือกกระดาษ]) 
จะเกิดขอบกพรอง และเครื่องจะไมพิมพงาน

• ทานไมสามารถตั้งคาจดหมายแตละฉบับเปน พิมพ หนาเดียว/
พิมพสองหนา

• เม่ือใชงานกระดาษจากบริษัทของเรา ตองใหแนใจวาทานตัง้คา
เปน [OFF] (อยาตั้งคาเปนพิมพสองหนา)

• จัดเตรียมขอมูลตนฉบับใหเหมาะกับจํานวนดานท ี่จะพิมพ

• เม่ือเลือก [อัตโนมัติ] ไวแตไมไดใสกระดาษทีมี่คุณสมบัติ
ตรงกับการตั้งคา [ขนาดกระดาษ (ใบแนบ)] (หรือการตัง้คา
เสร็จสมบูรณ แตเลือก [OFF] ไวใน [เลือกอัตโนมัติ] ของ 
[เลือกกระดาษ]) จะเกิดขอบกพรอง และเครื่องจะไม พิมพงาน
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คูมือผูใช Wrapping Envelope Finisher

■ ถาดกระดาษ (ใบแนบ)
เลือกชนิดกระดาษ
ปรับปริมาณหมึกพิมพใหเหมาะสมกับชนิดกระดาษท ี่เลือกไวและ
ประมวลผลภาพกอนพิมพ

[ท้ังหมด]
เลือกกระดาษใหเหมาะกับการตั้งคา [ขนาดกระดาษ (ใบแนบ)] ตั้งคา
ขนาดกระดาษสําหรับถาดที่ตองการหรือการตั้งคา [ชนิดกระดาษเม่ือไมระบุ] 
ในแท็บ [ส.แวดลอม]
[ธรรมดา]
[กระดาษ IJ]/[เคลือบดาน]
เลือกอยางใดอยางหนึง่เม่ือใชกระดาษ IJ หรือแบบที่คลายๆ กัน
[คุณภาพสูง]
[โปสการด-IJ]

■ พิมพสองดาน (ใบแนบ)
ตั้งคาพ้ืนผิวการพิมพ

[OFF]
พิมพหนาเดียว
[ขอบยาว]

พิมพสองหนา โดยใหขอบยาวเปนดานที่จะเขาเล ม
[ขอบส้ัน]

พิมพสองหนา โดยใหขอบส้ันเปนดานที่จะเขาเลม

■ หมุนใบแนบ 180 องศา
กําหนดทิศทางการปอนกระดาษของฟอรมซองจดหมายแล ว ทานสามารถ
หมุนขอมูลตนฉบับและเปล่ียนทิศทางการพิมพให ตรงกับทิศทางของใบแนบ
และงานพิมพ
เม่ือตองการหมุนใบแนบ 180 องศา ใหทําเครือ่งหมายชองนี้ มุมมองพื้นผิว
เม่ือเปดใบแนบคือเอกสารที่พิมพ (หนาแรก)

■ ทําตัวอยางจดหมาย
เพ่ือตรวจสอบจดหมายที่ได ทานสามารถทําตัวอยางจดหมายได 
ทําเครื่องหมายเม่ือทานตองการทําตวัอยางจดหมาย
ตรวจสอบรายการตางๆ ดังตอไปนี้เม่ือตองการพิมพตัวอยางจดหมาย
• กาวติดแนนพอ

• ลําดับหนาของใบแนบเปนคาเดียวกับที่แสดงในแอปพลิเคชัน

• ที่อยู ตําแหนงแสตมปของผูสง และทิศทางถูกต อง

• คุณภาพแสตมปอยูในระดับที่ยอมรบัได (ไมมีรอยเปอน รอยเลอะ 
หรือตัวอักษรที่ถูกลบไป)

3
41

2 3

4

1

2

3
41

2
3

4

1

2

• กอนพิมพครั้งแรก ขอแนะนําใหทานทําตัวอยางจดหมาย

• สําหรับตัวอยางจดหมาย คําวา “SAMPLE” จะถูกพิมพอยู กลาง
ฟอรมซองจดหมายและใบแนบ

• ขอแนะนําวาโปรโตคอลที่ถูกใชในการส่ือสารถูกต ิดตั้งเพื่อสง
จากพอรต RAW ที่มีอยูซึ่งจะสงขอมูลไดอยางม ีประสิทธิภาพ
เม่ือทําตวัอยางจดหมาย
ตรวจสอบการตั้งคาเครือ่งพิมพในขณะนั้นในแท็บ [พอรต] 
บนหนาจอคุณสมบัติของเครื่องพิมพ

ABC

ฟอรมซองจดหมาย
กระดาษใบแนบ

ดานที่อยู
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คูมือผูใช Wrapping Envelope Finisher

ไมวาจะใชวิธีการพบัแบบใดก็ตาม ทิศทางของภาพเมื่อสงใบแนบ
ไปยัง Wrapping Envelope Finisher จะเปนดังตอไปนี้ โดยขึน้อยูกับ
การตั้งคา [หมุนใบแนบ 180 องศา]

เก่ียวกับทิศทางของใบแนบ

ขอมูลตนฉบับ
สําหรับใบแนบ

ทิศทางภาพที่ออกมา

180° หมุน [ปด] 180° หมุน [เปด]

ทิศทางทีส่ง ทศิทางที่สง

A

A A
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การควบคุมงานสรางจดหมาย

การตั้งคาที่เกี่ยวเนื่องกบัรายการงานที่ประมวลผลโดยเครือ่งพิมพ
และ Wrapping Envelope Finisher จะถูกควบคุมจากเครื่องพิมพ 
หัวขอนีอ้ธิบายถึงงานที่มีการตัง้คาการทําจดหมายที่สมบูรณ 
(งานสรางจดหมาย)

1 กดปุม [หยุด] บนเครื่องพิมพ
หนาจอ [กําลังหยุดชั่วคราว] จะปรากฏข้ึน

2 แตะ [เปลี่ยนการต้ังคา]

หนาจอ [เปล่ียนการตั้งคา] จะปรากฏข้ึน

3 การเปลี่ยนการตั้งคา
ทานสามารถเปล่ียนการตั้งคาตอไปนี้ได

• ตําแหนงของภาพ
• ถาดแผนจดหมาย
ทานสามารถเลือกถาดปอนสําหรับใบแนบ หรือตั้งคาขนาด
และชนิดกระดาษได

• ถาดฟอรมซองจดหมาย 
ทานสามารถเลือกถาดปอนสําหรับฟอรมซองจดหมายหรือตั้งคา
ขนาดและชนิดกระดาษได

• ความเขมของงานพิมพ
• พิมพแบบชา

4 แตะ [ปด]

5 แตะ [ดําเนินตอ]
การพิมพงานที่กําหนดจะเริ่มข้ึน

การเปล่ียนการต้ังคาระหวาง
การพิมพ

• สําหรับขอมูลเพิ่มเติมเก่ียวกับรายการการตั้งคาและวิธีการ 
โปรดดูคูมือของเครื่องพิมพ ComColor GD Series

• เม่ือตั้งคา [ตําแหนงของภาพ] ระมัดระวังอยาตัง้คาพ้ืนที่กาว
ของฟอรมซองจดหมายใหอยูเหนือภาพ เพราะจะทําให กาว
เส่ือมประสิทธิภาพ

• ทานไมสามารถกําหนดคา [ถาดแผนจดหมาย] และ [ถาดฟอรม
ซองจดหมาย] เปนถาดเดียวกัน

• [ถาดแผนจดหมาย] และ [ถาดฟอรมซองจดหมาย] สามารถใช 
บนหนาจอ [เปล่ียนการตั้งคา] ที่แสดงจากเมนูยอยของหนาจอ 
[รายการงานรอพิมพ] 

• เม่ือทานแตะ [บํารุงรักษา] บนหนาจอ [กําลังหยุดชัว่คราว] 
[ทําตัวอยางจดหมาย] จะแสดงข้ึนบนหนาจอ [บํารุงรักษา] 
สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “ทําตัวอยางจดหมาย” (หนา 1-9)
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จากรายการงานรอพมิพของเครือ่งพมิพ ทานสามารถเปลีย่น
การตั้งคาของงานทําจดหมายได

1 บนหนาจอ [หนาหลัก1] ของเครื่องพิมพ ใหแตะ 
[พิมพ]

2 เลือกงาน

3 แตะ [เปลี่ยนการต้ังคา] ในเมนูยอย
ทานสามารถเปล่ียนการตั้งคาตอไปนี้ได

• ตําแหนงของภาพ
• ความเขมของงานพิมพ
• ถาดแผนจดหมาย
• ถาดฟอรมซองจดหมาย
• พิมพแบบชา

4 แตะ [ตกลง] จากนั้นกดปุม [เร่ิมตน]

จากเครื่องพิมพ ทานสามารถกําหนดขดีจํากัดจํานวนใบแนบของ 
Wrapping Envelope Finisher และพิมพตัวอยางสําหรบัตรวจสอบ
จดหมาย

ระบุจํานวนแผนจดหมายสูงสดุท่ีสามารถใสไดตอจดหมาย 1 ชดุ

1 แตะ [แผนจดหมายสูงสุด] บนหนาจอ [บํารุงรักษา] 
ของเครื่องพิมพ

หนาจอ [แผนจดหมายสูงสุด] จะปรากฏขึ้น

2 ระบุจํานวนใบแนบสูงสุดดวยปุม [▲] และ [ ] 
จากนั้นแตะ [ตกลง]
จํานวนแผนจดหมายสูงสุดที่สามารถใสไดแตกตางกันไปข้ึนอยูกับ
ชนิดกระดาษ (หนา 10 “กระดาษที่ใชได”)

การเปล่ียนการต้ังคาของงานรอพิมพ การตั้งคาฟงกชั่นการทําจดหมาย

แผนจดหมายสูงสุด

▼
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ทานสามารถตรวจสอบการจัดชุดจดหมายไดโดยทําสําเนาชุดแรก
เปนตัวอยางจดหมายหลังจากเริ่มการพิมพใหม

■ เม่ือทานกดปุม [หยุด] เพ่ือหยุดงานพิมพช่ัวคราว

1 แตะ [เปลี่ยนการต้ังคา] ในหนาจอ [กําลังหยุด
ช่ัวคราว]
หนาจอ [เปล่ียนการตั้งคา] จะปรากฏข้ึน

2 แตะ [ทําตัวอยางจดหมาย]
หนาจอการทําตัวอยางจดหมายจะปรากฏ

• หากทานแตะ [ยกเลิก] หนาจอการทําตัวอยางจดหมายจะปด
• หากทานแตะ [ดําเนนิตอ] เครื่องจะพิมพตัวอยางจดหมาย

■ เม่ืองานพิมพถูกระงับช่ัวคราวเนื่องจากเกิด
ขอผิดพลาด

ขอความยืนยันจะปรากฏขึ้น เม่ือเริ่มงานพิมพใหมหลังจากระงับชั่วคราว
เนื่องจากเกิดขอผิดพลาด เชน มีกระดาษติดในเครื่อง

• เม่ือทานเลือก [ทําตัวอยางจดหมาย] แลวแตะ [ดําเน ินตอ] เครื่องจะ
พิมพสําเนาตัวอยางจดหมายหลังจากเริ่มใหม

• เลือก [เริ่มการทําจดหมายใหม] แลวแตะ [ดําเนินตอ] เพ่ือพิมพตอ
• งานจะถูกยกเลิกหากทานแตะ [ยกเลิก] (หรอืปุม [หยุด])

ทําตัวอยางจดหมาย

• สําหรับการทําตัวอยางจดหมาย คําวา “SAMPLE” จะถูกพิมพ
อยูกลางฟอรมซองจดหมายและใบแนบ

• จํานวนตัวอยางจดหมายไมรวมอยูในจํานวนสําเนางานพิมพ

• ขอแนะนําใหทานพิมพตัวอยางจดหมายแลวตรวจสอบขอมูลและ
ใบแนบเพื่อหาขอผิดพลาด
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การตั้งคาเมนูผูดูแลระบบ

ใน [เมนผููดูแล] คุณสามารถเปลี่ยนการตัง้คาสภาพแวดลอมการใชงาน
ที่เกี่ยวเนื่องกับ Wrapping Envelope Finisher และคาดีฟอลต 
หัวขอนีจ้ะอธิบายถึงการตัง้คาที่เกี่ยวของกับ Wrapping Envelope 
Finisher

เม่ือเริม่งานสรางจดหมาย ทานสามารถตัง้คาแอปพลิเคชันใหแสดง
ขอความยืนยนัเกี่ยวกับทิศทางฟอรมซองจดหมายท ี่ตัง้คาไว

■ การตั้งคา
[ON] (การตั้งคาจากโรงงาน)
[OFF]

1 แตะ [คําแนะนําตั้งคาฟอรมซองจม.] บนหนาจอ 
[เมนูผูดูแล]

2 เลือกวิธีแสดงผล

3 แตะ [ตกลง]

• สําหรับขอมูลเพิ่มเติมเก่ียวกับโหมดผูดูแลระบบและวิธีการ
ใน “การตั้งคาเมนูผูดูแลระบบ” โปรดดูคูมือของเครื่องพิมพ 
ComColor GD Series

• ทานสามารถตั้งคาเมนูผูดูแลระบบท่ีเก่ียวของกับ Wrapping 
Envelope Finisher จากแผงควบคุมหรือ RISO Console

คําแนะนําต้ังคาฟอรมซองจม.

เกีย่วกบัขอความยืนยัน
ขอความดังกลาวจะปรากฏเม่ือเริม่งานสรางจดหมายหากทาน
ตั้งคาแนวการตั้งคาฟอรมไว ตรวจสอบทิศทางของฟอรม
ซองจดหมายตามขอความแลวตั้งคาฟอรมซองจดหมาย
ตัวอยาง: เม่ือตั้งคาฟอรมซองจดหมายในถาดมาตรฐานและ
ทําจดหมายดวยขอมูลตนฉบับที่มีใบแนบหลายแผน (การตั้งคา
สองหนา: OFF)
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การบํารุงรักษา

การเติมถังจายน้ํา...........................................................................หนา 2-2
หัวขอนีจ้ะอธิบายวิธีการเติมน้ําในถังจายน้ําของ Wrapping Envelope Finisher

การแกไขปญหา..............................................................................หนา 2-4
หัวขอนีจ้ะอธิบายวิธีการแปลความหมายขอผิดพลาด และวธีิปฏิบัติ

หัวขอนี้จะอธิบายวธีิการเตมิน้ําในถงัจายน้ํา วธีิการแปลความหมายขอผิดพลาด และวิธีปฏิบัติ



2-2

คูมือผูใช Wrapping Envelope Finisher

การเติมถังจายนํ้า

เครื่องพมิพนี้ใช “กาวท่ีสามารถทําใหเปยกได ” และ “กาวที่ไวตอ
แรงดัน” เปนกาวตดิฟอรมซองจดหมาย ตองใชน้ําสำหรับกาวที่
สามารถทําใหเปยกได
หากปรมิาณน้ําที่เหลอือยูในระดับต่ํา จะมีขอความแสดงขอบกพรอง
ปรากฏบนแผงควบคุม ใหเติมถังจายน้ําตามขอความ

คําเตือน
เม่ือจายหรือระบายนํ้าออก ระมัดระวังอยาทํานํ้าหกเขาไปใน
เคร่ืองพิมพ มิฉะน้ันอาจเกิดไฟดูดหรือไฟไหมได

1 เปดฝาครอบดานหนา

2 การถอดถังจายน้ําออก
ยกถังจายน้ําข้ึนเพื่อถอดออก
หลังจากถอดถังจายน้ําแลว ใหหันชองเปดของถังจายน้ําข้ึนดานบน
ทันที เพ่ือไมใหน้ํารั่วออกจากชองเปดของถังจายน้ํา

3 เปดฝาปดแลวเติมน้ําในถัง
ถอดฝาปดออกแลวเติมน้ํา

4 ปดฝา

• เม่ือน้ําในถังจายน้ําอยูในระดับต่ํา จะมีขอความแสดง
ขอบกพรองปรากฏบนแผงควบคุมของเครื่องพิมพ ให เติมน้ํา
ในถังจายน้ํา

• เราขอแนะนําใหใชน้ําบริสุทธิ์เพราะจะไมเกิดคราบหินปูนไดงาย

• ตองเปล่ียนน้ําในถังจายน้ําและถังน้ําสัปดาหละหนึง่ครั้ง 
หากใชน้ําเดิม กาวอาจไมติด

• หากไมไดใชเครื่องนานกวาหนึ่งสัปดาห ใหเทน้ําในถังจายน้ํา
และถังน้ําทิ้ง

การจายน้ํา
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การเตมิถังจายน้ํา

5 ประกอบถังจายน้ํากลับเขาท่ี
เสียบถังจายน้ําโดยควํ่าฝาถังจายน้ําลง

6 ปดฝาครอบดานหนา

หากถังจายน้ําหมดหรือไมไดใชงานเครื่องเปนเวลานาน แผนซับอาจแหง
ในกรณีนี้ อาจตองใชเวลาสักครูกวาแผนซับจะเปยกพอหลังจากเติมน้ําในถังจายน้ํา
หลังจากเติมน้ําเสรจ็เรียบรอยแลว ตรวจสอบใหแนใจวาแผนซับเปยกพอและฟอรมซองจดหมายปดผน ึกแนนหนากอนเริ่มข้ันตอนการทําจดหมาย 
(หนา 1-5 “ทําตัวอยางจดหมาย”)

หากจายน้าํหลงัจากขอความ “น้าํเหลอืนอย” ปรากฏ

เม่ือไมไดใชงานเครื่องเปนเวลานาน
หากไมไดใชเครื่องนานกวาหนึ่งสัปดาห ใหเทน้ําในถังน้ําทิ้ง
(1) เปดฝาครอบดานหนา
(2) เตรียมภาชนะรองรับน้ํา
(3) หมุนทอระบายน้ําใหควํ่าลงแลวระบายน้ําในถังน้ําออกใหหมด
(4) ประกอบทอระบายน้ํากลับเขาที่
(5) ปดฝาครอบดานหนา
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การแกไขปญหา

เนือ้หาในบทนีจ้ะอธิบายเหตุผลวาทําไมไฟแสดงขอผิดพลาดบนแผงควบคุมจึงกะพริบและทําไมขอความจ ึงปรากฏบนแผงสมัผัส รวมถึงวิธีการ
แกไขปญหา
เม่ือมีขอความแสดงขึน้ ใหแกไขปญหาโดยทําตามคําแนะนําในขอความท่ีแสดงขึ้น

ขอความแสดงขอบกพรองบนแผงควบคุมของเคร่ืองพ ิมพ
เม่ือมีขอผดิพลาดเกิดขึน้ ไฟแสดงขอผิดพลาดจะกะพริบเปนสีแดง

หนาจอขอความแสดงขอผิดพลาดบนแผงสัมผสัของเครื่องพิมพ

คําอธิบายปญหาและวธีิแกไขปญหาปรากฏขึ้นตามท ี่แสดงในรูปดานลาง

• รหัสระบุขอผิดพลาดจะแสดงอยูบริเวณดานบนของหนาจอขอความระบุขอผิดพลาด
ใหแจงรหัสระบุขอผิดพลาดนี้แกเจาหนาที่ล ูกคาสัมพันธของทานดวย
- ตัวอักษรตัวแรกของรหสัระบุขอผิดพลาดจะแสดงประเภทของปญหา
- หมายเลขจะแตกตางกันไปตามตําแหนงของปญหา

ไฟแสดงขอผิดพลาด
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ตัวอยางขอความ

ตัวอยางขอความมีดังตอไปนี ้ปฏิบัติตามคําแนะนําที่แสดงขึ้นมาเพื่อแกไขปญหา

<S000-0000> ติดตอศูนยบริการ 
ขอความระบุขอผิดพลาดเหลาน้ีจะปรากฏขึ้น เม่ือตองดําเนินการตรวจสอบหรือซอมแซมโดยศูนยบริการเทาน้ัน

<U000-0000> ขอผิดพลาดของชุดอุปกรณ
ขอความระบุขอผิดพลาดเหลาน้ีจะปรากฏขึ้น เม่ือตองดําเนินการซอมแซมโดยศูนยบริการเทาน้ัน

<X000-0000> กระดาษติด 
ขอความระบุขอผิดพลาดเหลาน้ีจะปรากฏขึ้นเม่ือกระดาษติด

• [ยกเลิก] และ [ดําเนนิตอ] อาจแสดงบนหนาจอแสดงขอความบางรายการ แตะ [ยกเลิก] เพ่ือหยุดการดําเนินงานปจจุบัน แตะ [ดําเนินตอ] เพ่ือทํา
การดําเนินงานปจจุบันตอ

ขอความ การแกไข

ตัวทําจดหมายมีขอผิดพลาด กดปุมเปด/ปดเครื่อง 
บนแผงควบคุมการใชงานเพื่อ ปดเคร่ือง แลวเปดใหม
อกีครั้ง หากการกูคืนลมเหลว ใหติดตอฝายบร ิการ

เกิดขอผิดพลาดกับ Wrapping Envelope Finisher
(1) กดปุม [เปด/ปดเคร่ือง] บนแผงควบคุมเพ่ือปดเครื่อง แลวเปดใหมอีกคร้ัง
(2) หากไมสามารถแกไขได ใหติดตอผูจัดจําหนายหรือศูนยบริการที่ไดรับ

การรับรอง
ใหแจงรหัสขอบกพรองที่ปรากฏอยูบนแผงสัมผัสในขณะน้ัน

ขอความ การแกไข

ตัวทําจดหมายมีขอผิดพลาด กดปุม รีเซ็ต หรือรีบ ูต
โดยกดปุม เปด/ปดเครื่อง หากการกูคืนลมเหลว 
ใหติดตอฝายบริการ

เกิดขอผิดพลาดกับ Wrapping Envelope Finisher
(1) กดปุม [รีเซ็ต] บนแผงควบคุม
(2) หากไมสามารถแกไขระบบได ใหกดปุม [เปด/ปดเคร่ือง] เพื่อปดเครื่อง 

แลวจึงเปดเคร่ืองอีกครั้ง
หากวิธีการแกไขทั้งสองวิธีการขางตนไมสามารถแกไขขอบกพรองของทานได 
ใหติดตอผูจัดจําหนายหรือศูนยบริการที่ไดรับการรับรอง
ใหแจงรหัสขอบกพรองที่ปรากฏอยูบนแผงสัมผัสในขณะน้ัน

ตัวปรับกระดาษมีขอผดิพลาด กดปุม รีเซ็ต หรือร ีบูต
โดยกดปุม เปด/ปดเครื่อง หากการกูคืนลมเหลว 
ใหติดตอฝายบริการ

ขอความ การแกไข

ปุมแสดงตําแหนงกระดาษติด เพ่ือแสดงวิธีการแกไข 
แตะปุม

มีกระดาษติดอยูภายในเครื่องพิมพหรือเครื่อง Wrapping Envelope Finisher 
หรือไมมีกระดาษสําหรับปอนหรือปอนกระดาษหลายแผน
แตะปุมที่บงบอกตําแหนงที่กระดาษติดเพื่อแสดงวิธีการนํากระดาษที่ติดอยูออกมา 
และปฏิบัติตามขั้นตอนที่ปรากฏขึ้นบนแผงสัมผัสเพื่อนํากระดาษออก 
สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “กระดาษติด” (หนา 2-9)

กระดาษหลายแผนอาจถูกปอนซอนกัน ตรวจสอบงาน
ที่พิมพออก

กระดาษอาจถูกปอนซอนแผนคูกันเขาไปใน Wrapping Envelope Finisher 
นํากระดาษออก และตรวจสอบการจัดชุดใน [ทําตัวอยางจดหมาย] บนหนาจอ
ยืนยัน
หากขอบกพรองเกิดจากใบแนบ ใหลบงานแลวสงขอมูลตนฉบับใหม
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<Y000-0000> ขอผิดพลาดของโภคภัณฑ 
ขอความระบุขอผิดพลาดดังตอไปน้ีจะปรากฏขึ้น เมื่อถึงเวลาที่ตองเปลี่ยนโภคภัณฑหรือเปลี่ยนช้ินสวนที่ถึงกําหนดตองเปล่ียนเปนระยะๆ

<Z000-0000> ตรวจสอบขอผิดพลาดของการติดต้ัง 
ขอความแสดงขอบกพรองเหลาน้ีจะปรากฏขึ้นเมื อฝาครอบปดไมสนิท

<W000-0000> คําเตือน 
ขอความแสดงขอผิดพลาดจะปรากฏขึ้นเม่ือไมมีกระดาษเหลืออยู ตัวเรียงกระดาษจดหมายเต็ม อุปกรณตอพวงขาดการเช่ือมตอ หรือมีปญหาอื่นๆ

ขอความ การแกไข

นํ้าเหลือนอย
เติมนํ้าลงในขวด

นํ้าในถังจายนํ้าเหลือนอย
ใหเติมนํ้าในถังจายนํ้า สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “การเติมถังจายนํ้า” 
(หนา 2-2)

ขอความ การแกไข

ปดฝาครอบของตัวทําจดหมาย ฝาครอบดานหนาปดไมสนิท ปดใหแนนสนิท

ขอความ การแกไข

ช่ืองาน:
ไมสามารถยอมรับงานพิมพน้ี เพราะตัวทําจดหมาย 
ใชงานไมได การพิมพโดยไมใช- ตัวทําจดหมาย 
สามารถทําได 
(งานถูกลบไป)

ปดเครื่อง Wrapping Envelope Finisher จากน้ันจึงเปดเครื่องอีกคร้ัง
สําหรับขอมูลเพิ่มเติมเกี่ยวกับการเปดเครื่อง โปรดดู “การเปด/ปดเครื่อง” 
(หนา 24)
หากวิธีการแกไขขางตนไมสามารถแกไขขอบกพร องของทานได ใหติดตอ
ผูจัดจําหนายหรือศูนยบริการที่ไดรับการรับรอง แตะ [ปด] เพื่อดําเนินการตอ
โดยใชฟงกช่ันการพิมพที่ไมใชการทําจดหมาย

ช่ืองาน:
ไมสามารถพิมพได เน่ืองจากงานน้ีมีตนฉบับ 
ที่ไมสามารถดําเนินการได โปรดตรวจสอบตนฉบับ
(งานถูกลบไป)

การใชสูตรแสดงขอมูลจดหมายฉบับแรกไมถูกตอง
สําหรับขอมูลเพิ่มเติมเกี่ยวกับการใชสูตรแสดงขอมูล โปรดดู “สวนประกอบขอมูล
ตนฉบับของ “จดหมาย”” (หนา 19)
(1) แตะ [ปด]
(2) หนาจอการยืนยันจะปรากฏขึ้น แตะ [ปด]
(3) แกไขหรือลบสวนของขอมูลตนฉบับที่ไมถูกตองแลวสงขอมูลใหม

ตัวเรียงกระดาษจดหมายเต็ม
ใหนําจดหมายออก

(1) จดหมายที่จัดเรียงอยูในตัวเรียงกระดาษจดหมายมีจํานวนเกินกวาจํานวน
สูงสุด ใหนําจดหมายออก

(2) หากยังพิมพไมเสร็จ ใหกดปุม [เริ่มตน] เพ่ือพิมพตอ

จํานวนแผนจดหมาย 
ไมสามารถทํางานน้ีไดเพราะมีแผนจดหมายเกินจํานวน
สูงสุด
โปรดตรวจสอบขอมูล
(งานถูกลบไป)

จดหมายมีใบแนบเกินจํานวนสูงสุด แตะ [ปด]
สําหรับขอมูลเพิ่มเติมเกี่ยวกับจํานวนใบแนบ (ความหนา) โปรดดู “จํานวนแผน
จดหมายสูงสุด” (หนา 1-8)
ใน [ละเอียด] ของ [การสรางเมล] หากไมไดทําเครื่องหมายไวใน [แนบ] ทานจะไม
สามารถพิมพหากมีขอมูลใบแนบ
แกไขหรือลบสวนของขอมูลตนฉบับที่ไมถูกตองแลวสงขอมูลใหม
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จํานวนแผนจดหมาย
ตรวจพบขอมูลแผนจดหมายมีขนาดแตกตางจากขนาด
ที่ระบุไว
โปรดตรวจสอบการตั้งคา
(งานถูกลบไป)

งานพิมพประกอบดวยขอมูลแผนจดหมายที่มีขนาดแตกตางกัน
แตะ [ปด]
แกไขหรือลบสวนของขอมูลตนฉบับที่ไมถูกตองแลวสงขอมูลใหม

จํานวนแผนจดหมาย 
ไมมีขอมูลจํานวนแผนจดหมาย 
โปรดตรวจสอบขอมูล
(งานถูกลบไป)

ใน [ละเอียด] ของงานพิมพการทําจดหมาย มีการทําเคร ื่องหมายไวใน [แนบ] 
แตไมมีขอมูลตนฉบับสําหรับใบแนบ หรือไมก็การรวมขอมูลสําหรับฟอรม
ซองจดหมายและใบแนบไมถูกตอง
(1) แตะ [ปด]
(2) หนาจอการยืนยันจะปรากฏขึ้น แตะ [ปด]
(3) แกไขหรือลบสวนของขอมูลตนฉบับที่ไมถูกตองแลวสงขอมูลใหม

จํานวนเมล
ตรวจพบขอมูลฟอรมซองจดหมาย มีขนาดแตกตาง
จากขนาดที่ระบุไว โปรดตรวจสอบการตั้งคา
(งานถูกลบ)

ขอมูลมีการบันทึกขอมูลใบแนบที่มีขนาดแตกตางจากฟอรมซองจดหมายที่ระบุไว
ใน [ละเอียด] ของการทําจดหมาย หรือไมก็ไมมีขอม ูลตนฉบับสําหรับฟอรม
ซองจดหมาย
ทําใหฟอรมซองจดหมายมีขนาดเดียวกันทั้งหมด
(1) แตะ [ปด]
(2) หนาจอการยืนยันจะปรากฏขึ้น แตะ [ปด]
(3) แกไขหรือลบสวนของขอมูลตนฉบับที่ไมถูกตองแลวสงขอมูลใหม

ขอมูลระบุขนาดซองแตกตางกัน 
โปรดตรวจสอบการตั้งคา
(งานถูกลบ)

มีฟอรมซองจดหมายที่มีขนาดแตกตางกัน
แตะ [ปด]
แกไขหรือลบสวนของขอมูลตนฉบับที่ไมถูกตองแลวสงขอมูลใหม

ใสกระดาษแผนจดหมายลงใน ถาดตอไปน้ี ถาดที่เล ือก: ถาดใบแนบที่กําหนดไวน้ันไมมีกระดาษบรรจุอยู หรือไมก็ใสกระดาษที่มีขนาดอื่นไว
ใสกระดาษหนาปกที่มีขนาดเดียวกับหนาเน้ือหา

ต้ังคาฟอรมซองจดหมายตามทิศทางดานลาง
ถาดมาตรฐาน: กาวหงายขึ้น (ลง) ปากซองขวา (ซาย)
ถาดปอน 1-3: กาวคว่ําลง (ขึ้น) ปากซองซาย (ขวา)

• แมวาต้ังคาถาดสําหรับฟอรมซองจดหมายไวที่ [อัตโนมัติ] แตไมมีฟอรม
ซองจดหมายในถาดที่เลือกไวในการเลือกอัตโนมัต ิ
แตะ [เปลี่ยนถาด] เพ่ือเปลี่ยนถาดปอนเปนคาอื่นๆ ที่ไมใช [อัตโนมัติ] หรือ
ต้ังคาถาดสําหรับฟอรมซองจดหมายใน [เลือกอัตโนมัติ]
เม่ือทาน [ทําตอ] งานพิมพ ใหตรวจสอบทิศทางฟอร มซองจดหมายและต้ังคา
ในถาดมาตรฐานหรือถาดปอน

• ถาดฟอรมซองจดหมายที่กําหนดไวน้ันไมมีกระดาษบรรจุอยู
ใหตรวจสอบทิศทางฟอรมซองจดหมาย และต้ังคาในถาดมาตรฐานหรือ
ถาดปอน
หรือแตะ [เปลี่ยนถาด] เพ่ือเปลี่ยนถาดฟอรมซองจดหมาย

ต้ังคาฟอรมซองจดหมายในถาดมาตรฐานโดยใหดานกาว
หงายขึ้น (ลง) และปากซองอยูขวา (ซาย)

ต้ังคาฟอรมซองจดหมายในถาดปอน 1 (ถาดปอน2, 
ถาดปอน3) โดยใหดานกาวคว่ําลง (ขึ้น) และปากซอง
อยูซาย (ขวา)

ขอความ การแกไข
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ต้ังคาตัวปรับกระดาษ (ดานทาย) ยังไมไดต้ังคาตัวปรับกระดาษ (ดานทาย)
ปรับต้ังตัวปรับกระดาษ (ดานทาย)

ตรวจสอบตําแหนงของตัวปรับกระดาษ (ดานทาย) ตําแหนงตัวปรับกระดาษ (ดานทาย) ไมถูกตอง
แกไขตําแหนงของตัวปรับกระดาษ (ดานทาย)

การรับขอมูลชา รอ 
หากขอมูลไมพมิพออก ลบงาน

กําลังรับขอมูล
หากยังไมไดรับขอมูลหลังจากเวลาผานไปสักพัก ใหลบงานที่กําลังรับขอมูลแลว
สงขอมูลใหม

ตัวทําจดหมายไมรองรับการปอนกระดาษขอบยาว
โปรดตรวจสอบการตั้งคา
(งานถูกลบไป)

Wrapping Envelope Finisher รองรับการปอนกระดาษขอบสั้นเทาน้ัน 
ตรวจสอบวาการหมุนภาพหรือทิศทางกระดาษที่ต้ังคาไวถูกตองหรือไม

เมลคางอยูในถาดชุดจัดเรียง ไมสามารถรันการพ ิมพได 
ลบเมลจากถาดชุดจัดเรียง

อาจมีบางอยางติดอยูในตัวเรียงกระดาษจดหมาย ตรวจสอบและนําสิ่งที่อาจอยู
บริเวณสายพานตัวเรียงกระดาษจดหมายออก

อณุหภูมิที่เหมาะสมไมไดถูกรักษาภายในตัวทําจดหมาย
(งานถูกลบไป)

อุณหภูมิภายใน Wrapping Envelope Finisher อาจมีอุณหภูมิตํ่า ใช Wrapping 
Envelope Finisher หลังจากยืนยันแลววามีสภาพแวดลอมที่เหมาะสม
“สถานที่ติดต้ัง” (หนา 8)

ขอความ การแกไข
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กระดาษติด

หากเกิดปญหากระดาษติดในเครือ่ง Wrapping Envelope Finisher ไฟแสดงขอผดิพลาดบนแผงควบคุมจะกะพรบิเปนสีแดง และตําแหนงที่กระดาษ
ติดจะปรากฏบนแผงสมัผัส ปฏิบัตติามขั้นตอนที่ปรากฏบนแผงสัมผัสเพือ่นํากระดาษที่ติดออก แลวจึงทําการพิมพตอ

ขอควรระวัง
ควรระมัดระวังสวนท่ียื่นออกมาและสวนปลายท่ีเปนโลหะเมื่อสอดมือเขาไปภายในเคร่ือง เชน เม่ือเอากระดาษที่ติดออก มิฉะน้ันอาจไดรับ
บาดเจ็บได

1 กดปุมตัวอักษรหรือตัวเลขซึ่งระบุตําแหนงท่ีกระดาษติด เพ่ือแสดงวิธีการนํากระดาษท่ีติดออก

2 ปฏิบัติตามข้ันตอนท่ีแสดงบนแผงสัมผัสเพ่ือนํากระดาษออก
แตะ [ยอนกลับ] หรอื [ถัดไป] เพ่ือแสดงหนากอนหนานี้หรอืหนาถัดไป
(ภาพประกอบตอไปนี้เปนตัวอยางของจอแสดงผล เม ื่อมีกระดาษตดิอยูในสวนตางๆ)

3 แตะ [ปด]
การแสดงผลจะกลับไปเปนหนาจอของขั้นตอนที่ 1 ตรวจสอบวาปุมระบุตําแหนงที่กระดาษติดหายไปแลว
เม่ือนํากระดาษที่ติดอยูออกหมดและปดฝาครอบแล ว หนาจอแสดงขอผิดพลาดจะปดและหนาจอกอนหนาจะแสดงข้ึน

• หากปุมตัวอักษรยังปรากฏขึ้นมาบนหนาจอ หมายถงึยังมีกระดาษติดคางอยูในตําแหนงที่แสดง ใหทำซ้ําข้ันตอนที่ 1 ถึง 3 เพ่ือนํากระดาษที่ติดอยูออก
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• คอยๆ นํากระดาษที่ตดิออกดวยความระมัดระวงั ระวงัอยาใหมีเศษกระดาษเหลืออยูใน Wrapping Envelope Finisher
• ขณะที่นํากระดาษออกจากเครื่อง ใหคอยๆ มวนกระดาษไปในทิศทางที่กระดาษออกภายในเครื่อง จากนั้นนํากระดาษออกโดยดึงเขาหาตวั

• ในระหวางการพิมพ กระดาษจะเคลื่อนที่ผานเครือ่งพมิพดวยความเรว็สงู ดังนั้น ถาเกิดปญหากระดาษติดในขณะที่พิมพกระดาษหลายแผน 
กระดาษแผนที่ติดรวมถงึกระดาษแผนอืน่อาจยังค างอยูในเสนทางการเคลื่อนที่ เม่ือใชปุมหม ุนภายในเพือ่นํากระดาษที่ติดออก ใหหมุนปุมสี่
หรอืหารอบหลังจากนํากระดาษแผนแรกออกแลว เพื่อตรวจหากระดาษแผนอืน่

ขอควรระวังในการนํากระดาษที่ติดออก
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ปญหาอื่นๆ

เคร่ือง Wrapping Envelope Finisher ไมทํางาน

• ตรวจสอบใหแนใจวาไดเปดสวิตชเปด/ปดเครื่องของเครื่องพิมพ
และเครื่อง Wrapping Envelope Finisher

• ตรวจสอบใหแนใจวาไดเสียบปล๊ักไฟของเครื่องพิมพและเครื่อง 
Wrapping Envelope Finisher เขากับเตาเสียบไฟฟาอยางถูกตอง
แลวหรือไม

• ตรวจสอบใหแนใจวาไดทําการเชื่อมตอสายไฟกับเครื่องพิมพและ
เครื่อง Wrapping Envelope Finisher อยางแนนหนา

• ตรวจสอบใหแนใจวาไมมีความผิดปกติที่เพาเวอรเบรกเกอร

• ปดเครื่องพิมพและเครื่อง Wrapping Envelope Finisher จากนัน้
จึงเปดเครือ่งอีกครั้ง สําหรับขอมูลเพิ่มเติม โปรดดู “การเปด/
ปดเครื่อง” (หนา 24) 
หากไมสามารถแกไขเครือ่ง Wrapping Envelope Finisher 
ใหติดตอผูจัดจําหนายหรือศูนยบริการที่ไดรบัการรับรอง

ปุมการตั้งคาของเคร่ือง Wrapping Envelope Finisher 
ไมปรากฏข้ึนมาบนแผงสัมผัสของเคร่ืองพิมพ

• ตรวจสอบใหแนใจวาไดเปดสวิตชเปด/ปดเครื่องของเครื่อง Wrapping 
Envelope Finisher

ทากาวลงบนซองจดหมายไมมากพอ

• จายน้ําไปยังแผนซับไมมากพอ ใหเติมน้ําในถังจ ายน้ํา

• อยาสัมผัสฟอรมซองจดหมายทันทีหลังจากปดผนึก การกระทํา
ดังกลาวอาจสงผลตอการติดกาวและทําใหผนึกลอกออก

• ตรวจสอบใหแนใจวาทิศทางฟอรมซองจดหมายที่ตัง้ไวถูกตอง

ไมสามารถติดกาว (จาง)

• หากมียาง ฝุนละอองหรือหมึกพิมพติดอยูบนพื้นผิวของกาวที่สามารถ
ทําใหเปยกได หรือกาวที่ไวตอแรงดัน จะไมสามารถติดกาวได

• หากทานเก็บฟอรมซองจดหมายโดยใหสัมผัสกับอากาศ หรอืเก็บไว
ในที่ที่โดนแสงแดดสองโดยตรง กาวอาจเส่ือมประส ิทธิภาพ
อันเนื่องมาจากอุณหภูมิ ความชื้น รังสีอัลตราไวโอเลต ออกซิเจน 
อากาศ ฝุน และปจจัยอื่นๆ ใชฟอรมซองจดหมายที แกะออกจาก
หอพลาสตกิใหหมด หรือแนใจวาไดเก็บซองในกลองเก็บซองโดยให
ดานหนาหงายขึ้น แลวใชใหหมดภายในหนึ่งเดือน

• หากเกินวันหมดอายุประสิทธิภาพการยึดติดของกาวจะลดลง
ตรวจสอบวันที่ผลิตและใชงานกาวใหเร็วที่สุด

ภาพงานที่ไดแตกตางออกไป

• ตรวจสอบใหแนใจวาทิศทางฟอรมซองจดหมายและใบแนบที่ตัง้ไว
ถูกตอง

• ตรวจสอบวาทําการตั้งคาเพ่ือหมุนกระดาษ 180 องศาแลวหรอืไม

ความเร็วในการสงต่ํา

• พ้ืนที่ “กาวที่สามารถทําใหเปยกได” บนฟอรมซองจดหมายเปยกและ
กําลังปดผนึกฟอรมซองจดหมาย หากอุณหภูมิภายในเครื่องพิมพต่ํา 
ประสิทธิภาพการยึดติดของ “กาวที่สามารถทําใหเป ียกได” อาจลดลง 
เม่ือเริ่มพิมพ ความเร็วในการพิมพอาจชาลงเพ ื่อใหแนใจวาอุณหภูมิ
ภายในเครื่องพิมพสูงพอ มีเวลามากพอสําหรบักาวท ี่ไวตอแรงกดดัน 
และกาวติดแนนดีพอ เม่ืออุณหภูมิภายในเครื่องพ ิมพถึงระดับที่
กําหนดไว และทานไดเปล่ียนงาน เครื่องพิมพจะกลับสูความเร็วปกติ

• สําหรับขอมูลเพิ่มเติมเก่ียวกับปญหาสภาพการพ ิมพหรอื
เครื่องพิมพ โปรดดูคูมือของเครื่องพิมพ ComColor GD Series
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ขอความ “สายพานสงกระดาษสกปรก” ปรากฏข้ึน
บอยคร้ัง

• ตรวจสอบการตัง้คาไดรเวอรเครื่องพิมพ 
ทั้งนี้ขึ้นอยูกับประเภทของภาพที่จะพิมพ อาจมีเสนตดัเกิดข้ึนได 
และสายพานอาจเปอนหมึกเม่ือตัง้คา [เต็มสี] ใน [คุณภาพของภาพ] 
ไมควรระบุ [เต็มสี] สําหรับการพิมพสองดาน หรือการพิมพที่มี
ภาพสีทึบหลายๆ ภาพ
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คูมือผูใช Wrapping Envelope Finisher

ภาคผนวก

หัวขอนี้จะแสดงขอมูลจําเพาะ รายการโภคภัณฑ อภิธานศัพท และอธิบายบริการหลังการขาย

ขอมูลจําเพาะ ..................................................................................หนา 3-2
หัวขอนีจ้ะอธิบายขอมูลจําเพาะทั่วไปของ Wrapping Envelope Finisher

โภคภัณฑ.........................................................................................หนา 3-6
หัวขอนีจ้ะอธิบายประเภทของโภคภัณฑ

ดัชนี.................................................................................................หนา 3-7
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คูมือผูใช Wrapping Envelope Finisher

ขอมูลจําเพาะ

■ ขอมูลจําเพาะของ Wrapping Envelope Finisher G10 (E)
ฟงกชัน่พืน้ฐานและฟงกชั่นการทําจดหมาย

รุน Wrapping Envelope Finisher G10 (E)

ประเภท ระบบการทําจดหมายปดผนึกแบบอินไลน

ประเภทการจัดชุด การทําจดหมายปดผนึก

กระดาษสําหรับซองจดหมาย
Wrapping Envelope Form A: 
233 มม. × 296 มม.
ประมาณ 105 แกรม

Wrapping Envelope Form B: 
233 มม. × 391 มม.
ประมาณ 105 แกรม

กระดาษใบแนบ

ขนาดกระดาษ A4 (210 × 297 มม.), JIS-B5 (182 × 257 มม.)

ประเภทกระดาษและน้ําหนัก

ถาดมาตรฐาน กระดาษทั่วไป, กระดาษรีไซเคิล
กระดาษ 46 แกรม - 120 แกรม

ถาดปอน กระดาษทั่วไป, กระดาษรีไซเคิล
กระดาษ 52 แกรม - 104 แกรม

พ้ืนที่ที่พิมพได

กระดาษสําหรับซองจดหมาย 1 สูงสุด: 212 มม. × 217 มม.

พ้ืนท่ีพิมพที่รับรองสําหรับใบแนบ มาตรฐาน: ความกวางของระยะขอบ 3 มม.

สูงสุด: ความกวางของระยะขอบ 1 มม.

ความจุถาดกระดาษ

ถาดมาตรฐาน
กระดาษสําหรับซองจดหมาย 1: ความสูงไมเกิน 110 มม.
กระดาษสําหรับใบแนบ: ความสูงไมเกิน 110 มม.

ถาดปอน
กระดาษสําหรับซองจดหมาย 1: ความสูงไมเกิน 50 มม. (3 ถาด)
กระดาษสําหรับใบแนบ: ความสูงไมเกิน 50 มม. (3 ถาด)

ตัวปอนความจุมาก 
(อุปกรณเสริม)

กระดาษสําหรับซองจดหมาย 1: ความสูงไมเกิน 440 มม.
กระดาษสําหรับใบแนบ: ความสูงไมเกิน 440 มม.

ความจุสูงสุดของตัวเรียงกระดาษจดหมาย ความสูงไมเกนิ 310 มม. (ประมาณ 110 ฉบับ: กระดาษ IJ (85 แกรม) /1 แผนใบแนบที่พับเขา 3 ตอน)

จํานวนแผนใบแนบ

46 แกรม - 59 แกรม 6 แผน หรือนอยกวา

60 แกรม - 80 แกรม 5 แผน หรือนอยกวา

81 แกรม - 100 แกรม 4 แผน หรือนอยกวา

101 แกรม - 120 แกรม 3 แผน หรือนอยกวา

วิธีติดกาว
สวนขอบสั้นของจดหมาย วิธีติดกาวดวยแรงดันลงบนพื้นผิวเคลอืบกาวที่ไวตอแรงกดดัน

สวนขอบยาวของจดหมาย วิธีติดกาวเคลือบเปยกลงบนพื้นผิวที่เคลอืบกาวท่ีสามารถทําให
เปยกได

กาวที่สามารถทําใหเปยกได

วิธีเติม เติมจากถังจายน้ํา (ถอดได)

ความจุถังจายน้ํา 400 มล.

ความจุถังจายน้ําภายในเคร่ืองพิมพ 480 มล.

ขนาดจดหมายของผลิตภัณฑที่จัดชุด
Wrapping Envelope Form A: 233 มม. × 110 มม.
Wrapping Envelope Form B: 233 มม. × 158 มม.

ความเร็วในการประมวลผล 2 40 ฉบับ/นาที สําหรับ A4 หนาเดยีว

แหลงพลังงาน AC100-240 V, 3.0-1.5 A, 50-60 Hz

การใชไฟฟา
สงูสดุ 250 วัตต
พรอมใชงาน: 40 วัตต หรือต่ํากวา
เตรียมพรอม: 0.5 วัตต หรือต่ํากวา
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ขอมูลจําเพาะ

3

คูมือผูใช Wrapping Envelope Finisher

1 เม่ือใช Wrapping Envelope Form A (ประมาณ 105 แกรม)
2 เม่ือใช ComColor GD9630: เม่ือใสกระดาษ 1 แผนสําหรับการพ ิมพ A4 หนาเดียว
3 เม่ือเชื่อมตอกับเครือ่งพิมพและปดผนึกฟอรมซองจดหมายที่มีใบแนบ 1 แผน
4 ไมรวมกลองเก็บ
5 เม่ือตดิตั้งตัวปรับกระดาษ (ดานทาย) ไวที่มุม (ไมรวมพ้ืนที่ที่รองรับจดหมายที่ออกมา)

เสียงเมื่อปฏิบัติงาน 3 68 dB (A) หรือนอยกวา

สภาพแวดลอมในการทํางาน
อุณหภูมิ: 15°C - 30°C
ความช้ืน: ความช้ืนสัมพัทธ 40% - 70% (ไมมกีารควบแนน)

น้ําหนัก 4 ประมาณ 161 กก.

ขอมูลดานความปลอดภัย

เปนไปตามมาตรฐาน IEC60950-1, ภายในอาคาร, ระดับการปนเปอน 2*, ที่ระดับความสูง 2000 เมตร 
หรือต่ํากวา
* ระดับการปนเปอนของสภาพเเวดลอมการใชเนื่องดวยสิง่สกปรกเเละฝุนละอองในอากาศ 
ระดับ “2” หมายถึง สภาพเเวดลอมภายในอาคารทั่วไป

ขนาด (กวาง × ลึก × สูง) 4
Wrapping Envelope Finisher: 990 มม. × 710 มม. × 960 มม.

เมื่อเช่ือมตอกบัเคร่ืองพิมพ (เมื่อแผงควบคุมตั้งตรงที่ 90°): 2,270 มม.5 × 1,280 มม. × 1,160 มม.
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บทที่ 3 ภาคผนวก

คูมือผูใช Wrapping Envelope Finisher

■ ขอมูลจําเพาะของ Wrapping Envelope Finisher G10 (U)
ฟงกชัน่พืน้ฐานและฟงกชั่นการทําจดหมาย

รุน Wrapping Envelope Finisher G10 (U)

ประเภท ระบบการทําจดหมายปดผนึกแบบอินไลน

ประเภทการจัดชุด การทําจดหมายปดผนึก

กระดาษสําหรับซองจดหมาย
Wrapping Envelope Form C:
243 มม. × 296 มม.
ประมาณ 105 แกรม 

กระดาษใบแนบ

ขนาดกระดาษ Legal, Letter

ประเภทกระดาษและน้ําหนัก

ถาดมาตรฐาน กระดาษทั่วไป, กระดาษรีไซเคิล
กระดาษ 46 แกรม - 120 แกรม

ถาดปอน กระดาษทั่วไป, กระดาษรีไซเคิล
กระดาษ 52 แกรม - 104 แกรม

พ้ืนที่ที่พิมพได

กระดาษสําหรับซองจดหมาย Wrapping Envelope Form C ซึ่งทําข้ึนโดย RISO
สูงสุด: 222 มม. × 217 มม.

พ้ืนท่ีพิมพที่รับรองสําหรับใบแนบ มาตรฐาน: ความกวางระยะขอบ 3 มม.

สูงสุด: ความกวางของระยะขอบ 1 มม.

ความจุถาดกระดาษ

ถาดมาตรฐาน
กระดาษสําหรับซองจดหมาย 1: ความสูงไมเกิน 110 มม.
กระดาษสําหรับใบแนบ: ความสูงไมเกิน 110 มม.

ถาดปอน
กระดาษสําหรับซองจดหมาย 1: ความสูงไมเกิน 50 มม. (3 ถาด)
กระดาษสําหรับใบแนบ: ความสูงไมเกิน 50 มม. (3 ถาด)

ตัวปอนความจุมาก 
(อุปกรณเสริม)

กระดาษสําหรับซองจดหมาย 1: ความสูงไมเกิน 440 มม.
กระดาษสําหรับใบแนบ: ความสูงไมเกิน 440 มม.

ความจุสูงสุดของตัวเรียงกระดาษจดหมาย ความสูงไมเกนิ 310 มม. (ประมาณ 110 ฉบับ: กระดาษ IJ (85 แกรม) /1 แผนใบแนบที่พับเขา 3 ตอน)

จํานวนแผนใบแนบ

(เมื่อมีขนาดเปน Letter)

46 แกรม - 59 แกรม 6 แผน หรือนอยกวา

60 แกรม - 80 แกรม 5 แผน หรือนอยกวา

81 แกรม - 100 แกรม 4 แผน หรือนอยกวา

101 แกรม - 120 แกรม 3 แผน หรือนอยกวา

(เมื่อมีขนาดเปน Legal)

46 แกรม - 59 แกรม 4 แผน หรือนอยกวา

60 แกรม - 80 แกรม 3 แผน หรือนอยกวา

81 แกรม - 100 แกรม 2 แผน หรือนอยกวา

101 แกรม - 120 แกรม 1 แผน

วิธีติดกาว

สวนขอบสั้นของจดหมาย วิธีติดกาวดวยแรงดันลงบนพื้นผิวเคลอืบกาวที่ไวตอแรงกดดัน

สวนขอบยาวของจดหมาย วิธีติดกาวเคลือบเปยกลงบนพื้นผิวที่เคลอืบกาวที่สามารถทําให
เปยกได
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คูมือผูใช Wrapping Envelope Finisher

1 เม่ือใช Wrapping Envelope Form C (ประมาณ 105 แกรม)
2 สําหรบั ComColor GD9630: เม่ือใสกระดาษ 1 แผนสําหรบัการพิมพ Letter หนาเดียว
3 เม่ือเชื่อมตอกับเครือ่งพิมพและปดผนึกฟอรมซองจดหมายที่มีใบแนบ 1 แผน
4 ไมรวมกลองเก็บ
5 เม่ือตดิตั้งตัวปรับกระดาษ (ดานทาย) ไวที่มุม (ไมรวมพ้ืนที่ที่รองรับจดหมายที่ออกมา)

กาวที่สามารถทําใหเปยกได

วิธีเติม เติมจากถังจายน้ํา (ถอดได)

ความจุถังจายน้ํา 400 มล.

ความจุถังจายน้ําภายในเคร่ืองพิมพ 480 มล.

ขนาดจดหมายของผลิตภัณฑที่จัดชุด 243 มม. × 110 มม.

ความเร็วในการประมวลผล 2 41 ฉบับ / นาที สําหรับ Letter หนาเดียว

แหลงพลังงาน AC100-240 V, 3.0-1.5 A, 50-60 Hz

การใชไฟฟา
สงูสดุ 250 วัตต
พรอมใชงาน: 40 วัตต หรือต่ํากวา
เตรียมพรอม: 0.5 วัตต หรือต่ํากวา

เสียงเมื่อปฏิบัติงาน 3 68 dB (A) หรือนอยกวา

สภาพแวดลอมในการทํางาน
อุณหภูมิ: 15 °C - 30 °C
ความช้ืน: ความช้ืนสัมพัทธ 40% - 70% (ไมมกีารควบแนน)

น้ําหนัก 4 ประมาณ 161 กก.

ขอมูลดานความปลอดภัย

เปนไปตามมาตรฐาน IEC60950-1, ภายในอาคาร, ระดับการปนเปอน 2*, ที่ระดับความสูง 2000 เมตร 
หรือต่ํากวา
* ระดับการปนเปอนของสภาพเเวดลอมการใชเนื่องดวยสิง่สกปรกเเละฝุนละอองในอากาศ 
ระดับ “2” หมายถึง สภาพเเวดลอมภายในอาคารทั่วไป

ขนาด (กวาง × ลึก × สูง) 4
Wrapping Envelope Finisher: 990 มม. × 710 มม. × 960 มม.

เมื่อเช่ือมตอกบัเคร่ืองพิมพ (เมื่อแผงควบคุมตั้งตรงที่ 90°): 2,270 มม.5 × 1,280 มม. × 1,160 มม.
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โภคภัณฑ

ขอแนะนําใหทานใชโภคภัณฑที่ผลิตโดย RISO KAGAKU CORPORATION
ขอมูลจําเพาะและประเภทของโภคภัณฑสามารถเปลี่ยนแปลงไดโดยไมตองแจงใหทราบ
สําหรบัขอมูลเกี่ยวกับราคา กรณุาตดิตอผูจัดจำหนายหรอืศนูยบริการท่ีไดรับการรับรอง

รายการโภคภัณฑ

รายการ ขนาด ปริมาณ คุณสมบัติ

Wrapping Envelope Form A 233 มม. × 296 มม.

250 แผน × 4 แพ็ค

ทานสามารถปดผนึกใบแนบขนาด A4 หรือ B5 
ไดโดยพับเขา 3 ตอน

Wrapping Envelope Form B 233 มม. × 391 มม.
ทานสามารถปดผนึกใบแนบขนาด A4 ไดโดยพับ 
2 ตอน

Wrapping Envelope Form C 243 มม. × 296 มม.
ทานสามารถปดผนึกใบแนบขนาด Letter ไดโดย
พับเขา 3 ตอน หรือขนาด Legal โดยพับ 4 ตอน
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คูมือผูใช Wrapping Envelope Finisher

ดัชนี
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ถาดกระดาษ (ใบแนบ) ................................................................... 1-5

ถาดกระดาษแบบคว่ํา ..................................................................... 15

ถาดใบแนบ ................................................................................... 1-4

ถาดใบแนบที่กําหนด ..................................................................... 2-7

ถาดปอน ........................................................................................ 25

ถาดฟอรมซองจดหมาย .................................................................. 1-4

ถาดฟอรมซองจดหมายที่กําหนด ................................................... 2-7

ถาดมาตรฐาน ...........................................................................25, 27

แถบกั้น ....................................................................................25, 26

แถบซิลิคอน ................................................................................... 17

ท
ทั้งหมด ......................................................................................... 1-5

ทําตัวอยางจดหมาย ........................................................1-5, 1-7, 1-9

แท็บการจัดชุด ....................................................................... 1-2, 1-3

แท็บส.แวดลอม ............................................................................. 1-3
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นํ้าเหลือนอย ..................................................................................2-3

แนบ ...............................................................................................1-4

แนวการต้ังคาฟอรม ......................................................................1-10
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ใบแนบ .................................................................................... 18, 2-6
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ปุมหยุด ..................................................................................1-7, 1-9

โปสการด-IJ ...................................................................................1-5
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พื้นที่ที่พิมพได ................................................................................22
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ฟอรมซองจดหมาย .....................................................17, 18, 25, 1-4

ไฟแสดงขอบกพรอง .......................................................................2-4
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เมนูผูดูแล .............................................................................1-2, 1-10

ร
รูปแบบลับเฉพาะ .............................................................................17
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วิธีการสอดซองจดหมาย ..................................................................17
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สแกนเนอร ..................................................................................... 10

สวนประกอบขอมูลตนฉบับ ............................................................. 19

สวิตชเปด/ปดเคร่ือง ........................................................................ 15
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แอปพลิเคชันการสรางจดหมาย ...................................................... 1-2
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ประกาศสําหรับรัฐท่ีเปนสมาชิกของสหภาพยุโรป
RISO, ส่ิงแวดลอมและระเบียบวาดวยการทําลายผลิตภ ัณฑไฟฟาและอิเล็กทรอนิกสที่ไมใชแลว “WEEE Directive”

WEEE Directive คืออะไร
วัตถุประสงคของ WEEE Directive คือเพ่ือลดขยะ และใหความม่ันใจวาผลิตภัณฑไฟฟาและอิเล็กทรอนกิสจะถูกนํามารีไซเคิลจนหมดอายุการใชงาน

สัญลักษณรูปกากบาทบนถังขยะติดลอหมายถึงอะไร?
สัญลักษณรูปกากบาทบนถังขยะติดลอหมายความวา ผลิตภัณฑนี้ตองทิ้งแยกกับขยะปกติ
โปรดตดิตอตัวแทนศูนยบริการ RISO สําหรบัขอมูลเก ี่ยวกับการกําจัด

สัญลักษณแทงทึบหมายถึงอะไร?
สัญลักษณแทงทึบใตรูปกากบาทบนถังขยะติดลอหมายความวา ผลิตภัณฑนี้ออกสูตลาดหลังวันที่ 13 สิงหาคม 2548

ควรติดตอใคร หากตองการขอมูลเพิ่มเติมเก่ียวกับ WEEE Directive?
ควรติดตอตัวแทนศูนยบริการ RISO สําหรับขอมูลเพิ่มเติม
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